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AIDITAATEIMINOA DUAD

Salvaguarda

Usuario: GALVAN SALAZAR TERESA AKETZALLY

: Equipo a Remplazor : 'Equipo Nuevo

Marca: DELL Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 3500 Modelo: LATITUDE 5530

Serie: 8KS0JT2 Serie: GXZS9S3
Cargador; CN-OMGJN9-949-EC3B-A08 Cargador; CN-0T8W34-DES00-272-BETN-A00
ADMWRK-114 ADMWRK-114

Confrasefa: A298541* Contrasena: A298541*

Unidad: ORLANDO HERRERA Unidad: ORLANDO HERRERA

Numero de empleado: E1632 ‘Numero de emple'c:do: E1632

Correo: t.galvan@administrategia.com Correo: t.galvan@administrategia.com

Conirasena de correo: ejffQre{u%07=D#ppsA Contrasena de correo: ejFQPefu%07=D#pp6A

Extension: 8822 Extension: 8822

Owncloud: oruanoo Herrera - GALVAN saazarTerResaakerzally - OWNClIOUd: oruanpo Herrera - aLvan SALAZAR TERESA AKETZALLY
AnyDesk:157 792 057
Especificaciones: NUEVO.
Respaldo:
» Carpeta de red para respaldo de informacion de este equipo es “ADMWRK-
114" y el usuario es responsable de guardar en ella la informacién de la

empresa.

¢ Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.
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Nomb re( firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



GRUPO ADMINISTRATEGIA S(]|VOgUCII’dO

Nombre del Usuario: GALVAN SALAZAR TERESA AKETZALLY
Fecha de recepcién: 05/01/2023

1. La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de computo y
cargador del mismo para readlizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la
reparacion del equipo.

2. El usuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le
entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 5530
Serie: GXZ59S3
Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-BETN-AQQ

Programas instalados: Java8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler, Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Anfivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra NUEVO en perfecta condicion,
funcionando correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de dafos fisicos, l6gicos (Programas) o robo del equipo, se deberd nofificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electronico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica
con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacién de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



CHECK LIST EQU!PO DE COMPUTO
~ GRUPO ADMINISTRATEGIA R A Sl

)Puesto ::-l.':?S-’\‘r,.‘,.c.ﬂ”’E' (Onxlcu.-, _____ Fecha é}f/ﬁf{/ 7023

Nombre ( .

TipodeEquipo ____~ Marca | _ __ Modelo . e S/N

Marca del Cargador S/N Cargador ) f

Unidad de Negocio _ Gerente O‘ [ MA.,, ‘-\ sieer & No. Empleado

Correo electronico . 6.\ ot b

. Motivode ChecklList _(,

y '%u._ ADMWRK

Informacién de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dasdo fisico en e/ equipo:
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El] Tedado [] Bocinas ] Golpes [] No Enciende MWW“ S”\ da L«’Cag
[] Pantalla [ Ethernet [ Rayones [[] No Carga
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Puerto use [ vga [ Estrellade [ Faltan Tornillos

Zl equipo cuenta con:

1
‘Memoria Ram: 1

[¢El equipo tiene ¢El equipo sufrié
restos de comida? derrame de liquidos?

{Disco Duro: 1 JZS0 43 2 1 7K
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Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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 GRUPD ADMINISTRATEGIA
RECIEN FORMATEADO

**Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel**

(}\ (';\__W\\,p K -1 1

G54

Actualizar SO al 100% y Drivers {Dell command update, hp y dell Suppart assistantf Pau ks A2y :
Habilitar y poner password al usuario Administrador Pendie * Geavin Yk

Particionar DD, 260 GB para C y 690 para Respaido Tevale Mgrdza Wy,

Modificar plan de energfa> configuracion avanzada 200 y nunca h,)k)\n)(:?k 25 dgaesy

Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado.

Skype

CCleaner y Defragler (Desactivar la desfragmentacion para SS0D)
\Winrar

Java 121 de 32 hits

Adobhe Reader DC

Chrome v Firefox 41 )
gz?;« TER R 53

Roadkil's Unstoppable Copier {(gato)

AGREGAR NETFRAMEWORK 3.5 Y SMB1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SECCION
Conectar el equipo a WIFI

fnstalar Office y/o Activarto con cuenta

AR

Impresoras
EN DOMINIO
Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo

__{Configurar para mejorar el rendimiento {Magia)

Cliente OCS Inventory

Adobe Reader Portable (configurar para que no pida contrasefia)
Carpeta Programas SAT

Configurar VPN L2TP

Quitar 1.39 de los DNS y credenciales de Administrador

Lirnks de Java

SISTEMAS 77

Configurar Explorador para paginas de IDSE y SAT

Unidad de red de Escaner {S). Y 192.168.1.3%0\UnidadS\ad mwri-
Instalar Zoom {ponerlao en espafiol)

__|SUA, MiAdminXmL

poner a chrome como explorador predeterminado

Agregar la Intranet a la pagina principal

Cliente de Correo v firma

Owncloud para correo

Antivirus Bitdefender

instalar y guardar archivo de Audit software
Etiquetar con numero de serie y admwrk
Hacer salvaguarda

Documentar los datos del equipo an GLP!

INGENIEROD: SISTENMAS T7
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GRUPO AOMINISTRATEGIA

SALVAGUARDA

Usuario: Teresa Aketzally Galvan Salazar

Se le hace entrega de un equipo de cédmputo para que pueda empezar a laborar en
Administrategia con las siguientes especificaciones.

; Especificaciones de la Laptop
Modelo LATITUDE 3500
Serie 8KS0JT2
Cargador CN-OMGIN9-LOC00-949-EC3B-A08
ADMWRK 114
Contrasefia A298541*
Unidad ORLANDO
Numero de empleado E1632
Correo t.galvan@administrategia.com
Contrasefia de correo ejFQPe{u%07=D#pp6A N
Extension
Owncloud t.galvan@administrategia.com

Especificaciones:

< El equipo no cuanta con permisos de Administrador para poder instalar programas.

% No se permite la instalacién de programas al menos que no sean de uso laboral

Respaldo:

% Todo equipo de la empresa cuanta con una peticién llamada respaldo,

& </
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Nombre, firma y fecha
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Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700
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GRUFD ADMINISTRATEGIA

~ SALVAGUARDA

Nombre del Usuario: Teresa Aketzally Galvén Salazar

Fecha de recepcién: 22/08/2019

& La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de computo
y cargador del mismo para realizar de sus actividades.

< El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware

y Software).

El usuario es autorizado en la presente (Colaborador) es responsable del usoy

resguardo del equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.

-,
"

Modelo: LATITUDE 3500

No. de serie: 8KS0JT2

Serie del cargador CN-OMGJN9-LOC00-949-EC3B-A08

Programas instalados:/ava8.121, Firefox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus y Office

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicién, funcionando
correctamente, sin golpes y sin ralladuras.

4. En caso de dafios fisicos, I6gicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electronico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera
fisica con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este debera ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacién de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).
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Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700
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Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dafio fisico en el equipo:

EQUIPO DANADO

T
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117

[ Teclado Bocinas [ Golpes No Enciende
Pantalla Ethernet mayones [[] No Carga
Mouse pad L= [C] Mojado [1 Bisagras Rotas
Puerto use [ vca [ Estrellado [ Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

. . ¢El Sistema
Memoria Ram:; Operativo ha sido ¢El equipo huele a
) P modificado? tiue_mado? _
Disco Dufo: i BAG ameT z

Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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Salvaguarda

Usuario: Teresa Aketzally Galvén Salazar

Modelo: Modelo: Dell latitude 3500

Serie: Serie: 8BKS0JT2

Cargador: Cargador: CN-OMGJIN9-1.OC00-949-EC3BA0S
ADMWRK-114
CONTRASENA:A298541*

§ |
T AGRL
Programas:

Especificaciones:
+ Acceso a instalar programas
Respaldo:

Carpeta de respaldo en escritorio.
*  Informacién que este en el disco duro, entregado por Administrategia

Acepto de Conformidad
Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, piso 8, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700




Saivaguoarda

Nombre del Usuario: Teresa Aketzally Galvan Salazar
Fecha de recepcion: 22 de Agosto del 2019,

1. La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de cdmputo y cargador
del mismo para realizar de sus actividades.

2. El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware Y Software).

3. Elusuario es autorizado en la presente (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del
equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: Dell latitude 3500

No. de serie: 8BKSQJIT?

Serie del cargador: CN-0MGJIN9-LOC00-549-EC3BAQS

Programas instalados:Java8.121, FireFox, Iobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader,Team Viewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus y Office

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicién, funcionando correctamente,
singolpes y sin ralladuras.

4. En caso de dafios fisicos, 16gicos (Programas) o robo del equipo, se deberd notificar a Nombre
de usuaril (correo) ¥ @ nombre usuario 2 (correo) por medio del correo electrénico o bien, si se

personas antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este deberé ser cubierto (Via nomina) por el usuario,

uefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez realizado se

Acepto de Conformidad
Nombre, firma y fecha.
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Calle Durango 263, piso 8, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700




