ATTRAT2IAINECA OR0AD

Salvaguarda

Usuario: Victor Alfonso Guzman Martinez

Equipo a Rempiq;zar
Marca: DELL

-Modelo: LATITUDE 3500

Serie: 3YROJT2

Cargador: CN-0G6141-CHE00-943-0P12-A07
ADMWRK-86

Contrasefia: GO50819*

Unidad: NOMINAS FERAZ

‘Numero de empleado: £206

Correo; v.guzman@administrategia.com
Confrasefia correo: YQTVITQulalv-#R LF
Extensidn; 6154

Owncloud: v.guzman@administrategia.com

Especificaciones: NUEVO.

Respaldo:

Eq'uipo Nu__evd o
Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 5530

Serie: 4ANZS953

Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-AYBV-ACO
' ADMWRK- 86

5 Confrasefia: G050819*

-Unidad: NOMINAS FERAZ

Numerc de empleado: £206

.Correo: v.guzman@administrategia.com

Contraseiia de correo: YQTV9TQuilatyv-#R_LF
Extension:

Owncloud: SISTEMAS GERENCIA -

GUIMAN MARTINEZ VICTOR ALFONSO

» Carpeta de red para respaldo de informacion de este equipo es “ADMWRK-
86" y el usuario es responsable de guardar en ella [a informacién de la

empresa.

+ Respcldo de correo se Wolmeme por Owncloud.

Yite Al (Goomn Aot

29 /c /’502;'2_/

Nombre, firma vy fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Dcl. Cuauhtémoc, C.P. 06700




GRUPD ADMINISTRATEGIA S q IV a g uar d q

Nombre del Usuario: Victor Alfonso Guzmdan Martinez

Fecha de recepcién: 29/12/2022

1. La firma fiene la obligacion de proporcionar al colaborador un equipo de computoy
cargador de! mismo para realizar de sus actividades.

1. €l colaborador tiene la obligacidon de mantener la integridad del equipo [Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar ef cobro al colaborador del costo de la
reparacién del equipo.

2. El usuarie {Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le
enirega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 5530
Serie: ANZS9S3
Cargador: CN-0T8W34-DESQ0-272-AYBV-AQD

Programas instalados:Javas.121, FireFox, lobit Uninstalier, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Anfivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuenira NUEVO en perfecta condicion,
funcionando correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de danos fisicos, [6gicos [Programas) © robo del equipo, se deberd notificar a
deparfamento de sistemas y al departamenfo de RH por medio del correo electronico ©
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica
con las personas antes mencionadas,

En caso de que el dafo generara un costo, este deberd ser cubierto [Via nomina) por el
usuario, duefo del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacion de iguai forma de evaluar lo forma de pago
[en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el iermpo estimado para cubrir el

costo).
s

ke At Conm Aocthher 22 fooe:

Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



GRUPO ADMINISTRATEGIA

Nombre ickow 'A\Edith “Quaman Puesto | TiE e i Fecha Mz
Tipo de Equipo _LaQ%aQ . Marca . D’a\\ ' Modelo Li\l¥e Ss36 . s/n ‘flU? 5"? %3
Marca def Cargador _ () &} ' S/N Cargadar CA o TR 34 RESHH =732 AV RY “AACY

Unidad de Negocio i‘wmmcw “FéraT T, Gerente = R - No. Empleado

Correo efectronico 0 [ 'tei,nADMWRK - Motivode Check List (S ﬁ'wc% o

Informacion de los dafios en o Fguipe

Margue la casila que describe la ubicacion del dafio fisico en el equipo.

Illl:i

AR

EQUHPO BARADO

)

\
B SECRAC,

o
Y

\‘§\\§._

LR
5}\} l"a
3 |
% E EHEI"-__DB’_U_LJE- ‘
1] -TL-!I]NIIH_H LL{'I'-
T Ik SUydRavisdds e SaC :
& ||r!| ]| [TE :TJ [.Ijglulﬂ_h_"_ ;
1 Tectado [ Bocinas [ Golpes ] Mo Enciende
[ Pantaila Gl Ethernet [ Rayones [ Mo Carga
[} Mouse pad HBMI ] Mojado [ Bisagras Rotas
[ Puerto USB VGA O Estrellade L Faitan Tornillos

EI equlpo cuenta con:

Memoria Ram: 1 36']3 2.

<El equipo tiene
restos de comida?

¢El equipo sufrio i
derrame de liquidos?

i

%

j e e )
& e E

%Disco buro: 1_E£ 54 2.4 7
4

-

Par favor incluya cualquier detalle relevante:

@U L (?_‘Q_,_”W -, M\QEUO ; UYL %Q\E?*BS Yii N ot tiwﬂ p=y

Ingeniero: iﬂ‘t\ﬁ\ _fii?e,-'("&?_ : G-Onld’f Z Usuvario :
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UNR 39532 |
A YV Mo Jﬁm*' / feved- | powmin

RECIEN FORMATEADO
**Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel**

[ ' GRUPO ADMINISTRATEGIA

Actualizar SO al 100% y Drivers (Dell command update, hp y dell Support assistant)

Habilitar y poner password al usuario Administrador
Particionar DD, 260 GB para C y 690 para Respaldo

Modificar plan de energia> configuracion avanzada 200 y nunca
Chrome y Firefox 41

Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado.

Skype

CCleaner y Defragler (Desactivar la desfragmentacion para SSD)
Winrar

Java 121 de 32 bits

Adobe Reader DC

Roadkil’s Unstoppable Copier (gato)

AGREGAR NETFRAMEWORK 3.5 Y SMB1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SECCION

Conectar el equipo a WIFI
Instalar Office y/o Activarlo con cuenta
Impresoras
EN DOMINIO
Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo
Configurar para mejorar el rendimiento (Magia)
Cliente OCS Inventory
Adobe Reader Portable (configurar para que no pida contrasefa)
Carpeta Programas SAT
Configurar VPN L2TP
Quitar 1.39 de los DNS y credenciales de Administrador
Links de Java
Configurar Explorador para péginas de IDSE y SAT
Unidad de red de Escaner (S). Y 192.168.1.39\UnidadS\admwrk-
Instalar Zoom (ponerlo en espafiol)
SUA, MiAdminXML
poner a chrome como explorador predeterminado
Agregar la Intranet a la pagina principal
Cliente de Correo y firma
Owncloud para correo
Antivirus Bitdefender
instalar y guardar archivo de Audit software
Etiquetar con numero de serie y admwrk
Hacer salvaguarda

_|Documentar los datos del equipo en GLPI

e Awnc\au \
=

INGENIERO: 7olooie Jimmener ©

SISTEMAS TI

SISTEMAS TI




by

GRUPT ADMIMSTRATERE

SALVAGUARDA

Usuario: Victor Alfonso Guzman Martinez

Se le hace entrega de un equipo de cémputo para que pueda empezar a laborar en
Administrategia con las sigulentes especificaciones.

r N Especificaciones de JaLaptop™ +. = - & g
Modelo Latitude 3500
Serie 3YROIT2
| Cargador  CN-0G6J41-CH600-943-0P12-A07
ADMWRK 86
i Contrasefia G050819* B
Unidad NOMINAS FERAZ
‘Numero de empleado ' _ E206 |
Correo v.guzman@administrategia.com
. Conlrasefia de correo YQTVITQulalv-#R_LF
Extensién o E L 6154
Owncloud o ' I v.gdzman@administrategia.com
Especificaciones:

< Elequipo no cuanta con permisos de Administrador para poder instalar programas,
¢ No se permite la instalacién de programas al menos que no sean de uso labaral

Respaldo:

% Todo equipo de ia empresa cuanta con una peticién llamada respaldo.

b

TR Rt Gl . MMOCTIRE P.CS_‘/Q_?A.Q? /

Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700




ORLPD ADMIISTRATEGIA

SALVAGUARDA

Nombre del Usuario: Victor Alfonso Guzmén Martinez

Fecha de recepcidn: 05/08/2019

% La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de cémputo
y cargador del mismo para realizar de sus actividades.

& El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware
y Software).

& £l usuario es autorizado en la presente {Colaborador) es responsable del usoy
resguardo del equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: Latitude 3500

No. de serie: 3YRDIT2

Serie del cargador CN-0G6J41-CH600-943-0P12-A07

Programas instalados:/ava8.121, FireFox, iobit Uninstaller, Cliente inventary, Ccleaner
Defmgg!er,Adpbe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chrbmer, Antivirus y Office

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicidn, funcionando
correctamente, sin golpes y sin ralladuras.

4. £n caso de dafios fisicos, l6gicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera
fisica con las personas antes mencionadas.

 En caso de que el dafio generara un costo, este deberd ser cubierto {Via nomina) por el
usuario, duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnaostico una vez

realizado se estimara el costo de reparacién de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el

costo). .
s

 lleron. ALEMSS. . Goend . MARTINEZ ,__,_V;Q_G,me;/zcz /

Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700



AdminiStrategi o ;_:EQHEQK LIST Eﬁg%zo DE COMPUTO

s Y Fecha i68Tazlpoat
Correo Eletronico’ sv ‘}-’mﬁn @g Tﬂlﬂ'ﬁ*{'\‘n’k‘gﬂa . COm
- Modelo’_ Laiﬁ"l\)(}L -

Mim. Empleado ‘X!
[ Motivo de Check List

[

Equipo

Marca =

Unidad de Negocio
S/N del cargador -

aahermeno

Tq3- 5PIA A_s?ﬁ

Informacién de los daiios en el Equipo

Margue la casilla que describe la ublcacion del daro fisico en el equipo.

EGUIPO DANADG

Q%Ufpo en bfe/ﬂ e’«;‘a’-\-x:w’o_-

] Teclade 7] Bocinas 7 Golpes [T Na Enciende egU?FQ &n L)V‘Uﬂ &3 '-LCLC/Q.
[2 Pantalla [ Ethernet IR Revones No Carga

[J Mouse pad [ HDMI ] Mojado [ Bisagras Rotas

[l Puerouse [ vea I Estrellado 3 Faltar: Tornillos

El equipo cuenta con:

¢Et Sistema
Operativo ha sido
modificado?

Memaria Ram: <El equipo huele a

guemado? .

Disca Duros . i | =4y
fac s

Por favor incluya cualquier detalle relevante:

...Eq.u%i.g ©n bsesr < abe Y, < 1A Qa'{aw a '/hidt:mf) L\c{"’?i

< [ Wb wﬁ r‘aWc(“L rh(?n‘il't

g"‘)C Fdricic Jiminse D.

Ingenfero; Usvario -




| \/’fc Y A [%HSO Guz.mq’% Ma{"lfn@;
9‘(@\"‘1 WY K" 8¢ Vvﬁulmc‘n @o\dmﬂ’n fs"'tm(k'\g'io\ . om

08 /0?/2052:1,

PREPADAD [ PO ® - 3y AT 2 A A
_ ——— ; _EBUPJJ_AIHTI[HISIBATEG!EL_
RECIEN FORMATEADO I
" |Sacar licencia de Office y documentar en formato d'{ix'_cel __ T R
Actualizar Sagi(}(}% T o L o ] _
Actualizar Drivers (Dell command update, hp y dell Support assistant}
Habilitar y poner password al usuario Administrador
Particionar DD, 260 GB p;é_c y 690 para Respalda S R |
Modificar plan de energia alto rendimiento y configuracion avanzada 200 y nunca
— Jimpresoras o . B
_ |Firefox 41 o
. Chrome - B __ T R
= fowern T ] _
. |CCleaner y Defragler o o ) o ]
7 s . T Tt -

R

T

// lobitUnistaller

.~ |Anydesk y Teamviewere, qonfigtﬂaé_fi_ragﬁaﬁaﬁéaég no vi;gifadp._ﬂfo 2 ICH;6A? [
|

d/ Roadkil's Unst'oppable Copier {géto)

™
|
I
|
|

.,/ |Adobe Reader
o EN DOMINIO

Instalar Office - - o [

— _JDireccionar carpetz; de Escritorio, docu... ala umdad_de_R_espaldo ____ ) i I o

Cliente OCS Inventory

I

[Unidades de red de la unidad y H

Unidad de red de Escaner (5). ¥ 192.168.139\Unidad$\admwrk. |

—&<” |Configurar VPN L2TP I R

Links de Java

SUA

/ ConectarelgﬁgjpcaW|F; _ . - - —- T

poner a chrome como explorador predeterminado

o . ]

— |Quitar 1.39 de fos DNS | I

Carpeta Programas SAT ) - - - . |

Mi,ﬂa:lﬁin)(f\ﬂ — _ — __ S —l_ __

Agregar a Intranet a la pagina principal o s I

«~ Etiquetar con numeroe de seii_e_y_adrnwa—_

ga/ Cliente ESET

Excluir la carpera objetos 3D en el Fset (__pg_t:ellds_ézfi\_fadores__d_g_qff'ice}
Hacer salvaguarda {3copias)

Meter la salvaguarda a la carpeta correspondiente (nuevo ingreso o cambio)

INGENIERO:




MDITATTRIINGR (9URD

Salvaguarda

Usuario: Victor Alfonso Guzman Martinez

Modelo: Dell Latitude 3500

- - Serie: 3YROIT2 :
*Nucvo ingreso* ' Cargador: CN-0G6J4 1-CH600-943-0P12-A07
ADMWRK-86
Contrasena: G050819*

CE206

#
)

Programas:

Especificaciones:

» No tiene acceso a instalar programas

* Carpeta de respaldo en Este equipo, en la particion llamada “Respaldo

» Informacion que este en el disco duro, cniregado por Administralegia

ik

LT A Lrouro ((jc:m,au /{,!7'(5

Acepto de Conformidad
P - 05 /69 feorg

Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoe, C.P. 06700




GRUPO ATIBNISTRATEGIA

Salvaguarda

Nombre del Usuario: Victor Alfonso Guzmdan Martinez
Fecha de recepcion: 05 de agosto del 2019

1. La‘firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de computo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacidn de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software).

2. El usuario es autorizado en la presente (Colaborador) es responsable del uso y resguardo
del equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: Dell Latitiid; 3500

Neo. d.e serie: 3YROJT2
Serie del cargador: CN-0G6J4 1 -CH600-943-0P12-A07
Programas instalados:JavaS. 127, F. irefox, Iobit Uninstaller, Cliente !nvemory, Celeaner

Defraggler, Adobe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus y Office

T Y R - IR e T
[ O L DL IR S
SETE ST :-i'?'aaf" - REAEN

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicién, funcionando
coprectamente; singolpes y §in ralladuras (Equipo nuevo).

4. En caso de dafios fisicos, logicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o bien, si se
encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica con las personas
antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por cl usuario,
duefio del equipo, una vez que el 4rea de sistemas haga el diagnostico una vez realizado se cstimara

el costo de reparacién de igual forma de evaluar la forma de pago (en una sola exhibicién o se
acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo).

Acepto de Conformidad

Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700




El equipo cuenta con:

AdminiStrategia ; CHECKU_S;[EQUIPO DE COMPUTO
—— ¢ ALE e o R ——

Equipo . S/N EESNIRIDIS LI Correo Eletrdnicol
Marca | __ Modelo_—____DELL " Zsoo

Unidad de Negocio ~ ST vom. Empleado
S/N del cargador( A

Marca del cargador _D£ ) L Motivo de Check List Mankeawiento
M3-9P12 - Ac 7

Informacioén de los dafios en el Equipo
Marque la casilla que describe la ubicacidn del aario fisico en el equijpo:

EQUIPO DANADO

AR

SO

5

I _EEETEI1i
|FTTITTETITLITT: 'Th?”
H m HH ‘

20 J= ";_'.... I0OE

ETFFIT

Teclado [] Bocinas Golpes No Enciende
Pantalla [ Ethernet [ Rayones [0 No Carga

[C] Mouse pad HDMI Mojado [ Bisagras Rotas
(3 Puerto USB VGA Estrellado L Faltan Tornillos

i e ¢El Sistema
Memoria Ram: —QG-B~ Operativo ha sido ¢El equipo huele a
} e modificado? uemado?
Disco Duro: L 18- ) A & Ao ; ©
: |

Por favor incluya cualquier detalle relevante;

g.s?_ ('65\\\?.0 Mcm\en \M\e\\\o ?W,ue-r\’x; ¥]a] LN S a s"\\ Can

a.cC \QUG\\\ Zolicnes Aa [TRRT LY é«mu 5

Usuario :




