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Salvaguarda 

Usuario: FERNANDEZ JAIMEZ ERIKA DEL ROCIO 

Equipo a Remplazar 

Marca: DELL 

Modelo: LATITUDE 3500 

Serie: FPX7YR2 

Cargador: CN-0G6J41-CH600-s7P-0BEJ-A06

ADMWRK-18 

Contraseña: 

Unidad: TESORERIA 

Numero de empleado: E381 

Correo: e .fernandez@administrategia.com 

Contraseña de correo: JJ\5r,Ulm} 1 OJ30npHg 

Extensión: N/ A 

Owncloud: 

e .fernandez@administrategia.com 

Equipo Nuevo 

Marca: DELL 

Modelo: LATITUDE 5520 

Serie: HW2GP93 

Cargador: CN-OFTTT J-DESOO-139 .4S OK-A0 1 

ADMWRK-87 

Contraseña: G280222* 

Unidad: TESORERIA 

Numero de empleado: E381 

Correo: e .fernandez@ad ministrategia .com 

Contraseña de correo: lA5r,Uim}lOJ30npHg 

Extensión: N/ A 

Owncloud: 

e. fernandez@administrategia.com 

AnyDesk: 980491770

Especificaciones: NUEVO. 

Respaldo: 

• Carpeta de red para respaldo de información de este equipo es "ADMWRK-87

y el usuario es responsable de guardar en ella la información de la empresa.

• Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.
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Nombre, firma y fecha. 

Salvaguarda 

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtérnoc, C.P. 06700 



GRUPO ADMINISTRATEGIA 

Nombre del Usuario: FERNANDEZ JAIMEZ ERIKA DEL ROCIO 

Fecha de recepción:20/02/2023 

1. La firma tiene la obligación de proporcionar al colaborador un equipo de cómputo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligación de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la
reparación del equipo.

2. El usuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le
entrega con las siguientes características.

Modelo: LATITUDE 5520 

Serie: HW2GP93 

Cargador: CN-OFTTTJ-DESOO-139.4SOK-A01 

Programas instalados:Java8. l 21, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente lnventory, Ccleaner

Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office. 

Características a detalle del equipo: Se encuentra NUEVO en perfecta condición, 
funcionando correctamente, sin golpes ni rayones. 

4. En caso de daños físicos, lógicos (Programas) o robo del equipo, se deberá notificar a 

departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrónico o 
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberá acudir de manera física 
con las personas antes mencionadas.

En caso de que el daño generara un costo, este deberá ser cubierto (Vía nomina) por el 
usuario, dueño del equipo, una vez que el área de sistemas haga el diagnostico una vez 
realizado se estimara el costo de reparación de igual forma de evaluar la forma de pago 

(en una sola exhibición o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el 
costo). 

_¿:� 
�/;;.� de/ _2cio --&117,;;i�clee 

Nombre, firma y fecha. 

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700 



GRUPO ADMINISTRATEGIA 

Nombre�"'< wFfu<?jt,\ m� •ketll>Ji?,<1.Puesto _____________ Fecha ,J..íf;J -o2<?-;,-:?23

Tipo de Equipo L,¡&,
,,.
f> Marca ·�1\ Modelo LA.;.\,r{ "''$$!,u S/N ,i{\..,,gc¿143 
� J, 'J. Marca del Cargador �¡nt{ S/N Cargador C'v-�:::rz::¡-;')-'DQ:'.<:/,coo- 13,C(- (::;ó}s -·{J\r>'.\

Unidad de Negocio ':t--c8qy-q;:;i-1 l:\ Gerente 

Correo electrónico e.=r6 ,1 el ,,¡J.r...g,f.}iodm, ,1,j\,Ár;,Jcl,-1 ADMWRK -º=º-'-3,..___

_ 

No. Empleado -1=-) tf1

MotivodeCheckListC,.JhttJ ,\.,,::_,*qo 

Información de los daños en el Equipo 

Marque la casilla que describe la ubicación del daño fisico en el equipo: 

O Teclado 
O Pantalla 
O Mouse pad 
O Puerto USB 

El equipo cuenta con: 

O Bocinas 
O Ethernet 
0 HDMI 
□ VGA 

Memoria Ram: 1 [Í;,7!,� 2 __ _ 

Disco Duro: 1 ? 7'.P GÍ> 2 j--115

O Golpes 
□ Rayones
□ Mojado
O Estrellado 

O No Enciende 
O No Carga 
O Bisagras Rotas 
O Faltan Tornillos 

¿El equipo tiene 
restos de comida? 

¿El equipo sufrió 
derrame de líquidos? 

EQUIPO DAÑADO 

Por favor incluya cualquier detalle relevante: 

Usuario: � 
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soporte@administrategia.com / Tel: 55 3300-7300 Ext. 1234/ Cel: 55 4390-3572 


