Salvaguarda

Usuario: LOPEZ SANCHEZ ALDO EMMANUEL
Equipo a R_emplo_zor' '_

Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 3500

Serie: 1XPTKT2
Cargador: CN-OMGJIN9-20717-4AA-2UB4-A01
ADMWRK-243

Contrasena: G873725*
Unidad: GERENCIA DE EMPRESAS
‘Numero de empleado: E1648

Correo: a.sanchez@administrategia.com

Extension: N/A

Owncloud:

Especificaciones: NUEVO.

Respaldo:

Equip'o Nuev_d_ o

~ ‘Marca: DELL
:Modelo: LATITUDE 5530
Serie: 3NZS9S3
| Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-AYCC-A00

ADMWRK-243

éComroseﬁo: G873725*
éUnidOd: GERENCIA DE EMPRESAS
‘Numero de empleado: E1648

Correo: a.sanchez@administrategia.com
‘Contraseia de correo: cShrZEgaDnbhiung

Contrasefia de correo: cShrZEqqDnlhiUl} &
Extension: N/A

Owncloud: SISTEMAS GERENCIA - LOPEZ SANCHEZ
ALDO EMMANUEL

"AnyDesk: 810 686 399

o Carpeta de red para respaldo de informacién de este equipo s "Abmwrk-243" y
el usuario es responsable de guardar en ella la informacion de la empresa.

» Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.
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Nombre, firma vy fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



GRUPE ADMINISTRATEGIA S ® |VO g Jd rd d

Nombre del Usuario: LOPEZ SANCHEZ ALDO EMMANUEL

Fecha de recepcidén: 29/12/2022

1. La firma tiene la obligaciéon de proporcionar ol colaborador un equipo de coémputoy
cargador del mismo para redlizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacion de mantener la integridad del equipo {Hardware v
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro af colaborador del costo de la
reparacion del equipo.

2. Elusuario {Colaboradoer) es responsable del uso vy resguardo del equipo que se le
entrega con |as siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 5530
Serie; 3NZS5953
CCIt'ngOl': CN-0T8W34-DESQ0-272-AYCC-ARD

Programas instalados.)Java8.121, FireFox, lobit Uninstafler, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler.Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Anfivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra NUEVO en perfecta condicion,
funcionando correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de dafos fisicos, idgicos (Programas) o robo del equipo, se deberd notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o
bien, si se encuenfra en Ias instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica
con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafo generara un costo, este deberd ser cubierto [Via nomina) por &
usuario, duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara et costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicion o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



m GRUPO ADMINISTRATEGIA _CHECK LIST EQUIPO DE cOMPUTO

e 3 SypadePuesto | " Fecha zﬁgf%zgzz,
Tipo de Equipo _ L ﬂ  Marca T)‘// % Modelo _SS3BC T s/N3NZSES
Marca del Cargador zz.g[z S/N Cargador (o~ TEW3Y-DEPL - 737 A{ff— ALY '

Unidad de Negocio | _ Gerente [,.u },o 'Sﬁj - _No. Empleado
= Motivode CheckList {APEI D

Nombre |

Correo electronico

Informacién de los daiios en el Equipo
Marque la casilla que describe la ubicacion del dafio fisico en el equijpo:

EQUIPO DANADO

N{n}Ma
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~[ENET

E SR o EH

el p e PRHL L
[ Teclado Bocinas [ Golpes [C] No Enciende
[]Pantalla [ Ethernet = Rayones No Carga
] Mouse pad [ HDMI [] Mojado Bisagras Rotas
[ Puerto use [ vea Estrellado Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

Memoria Ram: 1 __g_é 2 I8
Disco Duro: 1 ZYDGA 24T B

¢El equipo tiene ¢El equipo sufrid
restos de comida? derrame de liquidos?

Por favor incluya cualquier detalle relevante:

/ , %
/\Jf’ff_ljn -

Ingeniero: Usuario :




admwyk- LH3 ) G837 LS Pony 2w s Q16 606 394
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' L= | GRUPO ADMINISTRATEGIA
_ RECIEN FORMATEADO

**Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel**

Actualizar SO al 100% y Drivers (Dell command update, hp y dell Support assistant)
Habilitar y poner password al usuario Administrador

Particionar DD, 260 GB para C y 690 para Respaldo

Modificar plan de energia> configuracion avanzada 200 y nunca

Chrome y Firefox 41
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<__|Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado.
< [Skype

=
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—
=
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CCleaner y Defragler (Desactivar la desfragmentacion para SSD)
Winrar

Java 121 de 32 hits

~ |Adobe Reader DC

Roadkil’s Unstoppable Copier (gato)

AGREGAR NETFRAMEWORK 3.5 Y SMB1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SECCION
Conectar el equipo a WIFI

Instalar Office y/o Activarlo con cuenta
Impresoras

EN DOMINIO
~__|Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo
<~ |Configurar para mejorar el rendimiento (Magia)
~___|Cliente OCS Inventory
" |Adobe Reader Portable (configurar para que no pida contrasefia)
Carpeta Programas SAT
-~ |Configurar VPN L2TP
~ Quitar 1.39 de los DNS y credenciales de Administrador BRTEMART
»~ |Links de Java
— |Configurar Explorador para paginas de IDSE y_SAT
~ |Unidad de red de Escaner (S). Y 192.168.1.39\UnidadS\admwrk-
e |
~
D

Instalar Zoom (ponerlo en espafiol)

SUA, MiAdminmXVL

poner a chrome como explorador predeterminado
Agregar la Intranet a la pagina principal
Cliente de Correo y firma

- Owncloud para correo

~ |Antivirus Bitdefender

instalar y guardar archivo de Audit software
& Etiquetar con numero de serie y admwrk
Hacer salvaguarda

Documentar los datos del equipo en GLPI

INGENIERO: ﬁ,ém'-c Jimane SISTEMAS TI
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Salvaguarda

Usuario: Aldo Emmanuel Lopez Sanchez

" Equipo a Remplazar i Equipo Nuevo

Modelo: Dell Latitud 3500
Serie: 1XPTKT2

*Nuevo Ingreso* Cargador: CN-OMGJIN9-LOC00-964-1861-A08
ADMWRK-243
Contrasefia: G873725*
E1648
Programas:
Programas instalados Si  No
i nu_ll X
' null X
Especificaciones:

e No tiene acceso a instalar programas
" Respaldo:
¢ Carpeta de respaldo en Este equipo, en la particién llamada “Respaldo

 Informacién que este en el disco duro, entregado por Administrategia

Acepto de Conformidad

Nombre, firma y fecha.
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Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700




GRUPD ADMIMISTRATERIA

Salvaguarda

Nombre del Usuario: Aldo Emmanuel Lopez Sanchez
Fecha de recepeion: 18 de Octubre del 2019

1. La firma tienc la obligacion de proporcionar al colaborador un equipo de computo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

I. El colaborador tiene Ia obligacion de mantener la integridad del equipo-(Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la reparacion
det equipo. :

2. Elusuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le entrega
con las siguientes caracteristicas.

Modelo: Dell Latitud 3500
No. de serie: 1XPTKT2
Serie del cargador: CN-OMGIN9-LOCQ0-964-1861-A08

Programas instalados:Jave8./21, FireFox, Iobit Uninstaller, Cliente Inventory, Celeaner

Defraggler,Adobe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicidn, funcionando
correctamente, sin golpes y sin ralladuras (Equipo nuevo).

4. En caso de dafios fisicos, [ogicos (Programas) o robo def equipo, se debera notificar ¢
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o bien, sj se
encuentra en as instalaciones de Administrategia debers acudir de manera fisica con las personas
antes mencionadas,

En caso de que el dafio generara un costo, este debera ser cubierto (Via nomina) por el usuario,
duefio del equipo, una vez que ¢! 4rea de sistemas haga cl diagnostico una vez realizado se estimara

el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago (en una sola exhibicion o se
acordar con ¢l colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo).

Acepto de Conformidad

Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO

Nombre Puesto LT g Fecha Eglgm_gj_z_z
Equipo La 9 ) Q SIN ixPIKTL Correo Eletrénico i

Marca ISR _ Modelo ____lai. Mo )e 2S00
Unidad de Negocio Fesaz & Nim. Empleado

S/N del cargador ¢ _Motivo de Check List Maykeaimien Yo

Acq —1861 -Ag8
Informacién de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacidn del daiio fisico en el equipo:

Marca del cargador

EQUIPO DANADO

"Ei ELTH B CE R EEEIREE |
> " o] .;{T‘.._
_TREEATEL)
[ Teclado Bocinas [ Golpes ] No Enciende
[] Pantalla [] Ethernet [] Rayones No Carga
] Mouse pad HDMI ] Mojado [ Bisagras Rotas
[ Puerto USE VGA B :Estrellzda [ Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

M o — G ¢El Sistema
emoria Ram: Q@GR Operativo ha sido ¢El equipo huele a
. modificado? uemado?
Disco Duro: L B8 T R ; I Jo .

Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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Ingeniero: _|&coe) (?é_n- PR cnzec\e? ! Usuario : s '*Jf

soporte@administrategia.com /Tel: 3300-7300 Ext. 1234/ Cel: 5543903572




