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Salvaguarda

Usuario: RAMIREZ AYALA MARIA ISABEL
Equibo a Remplazar

Marca: DELL

Modelo: OptiPlex 5270

Serie: 29GBPX2

Cargador; -

ADMWRK-59

Contrasefa: m191212+

Unidad: recercion

Numero de empleado: £1762

Correo: recepcionpb@oficinasdurango.com

Contraseha de coireo: 18e31113pff24isqoa

Extension: 1111

Owncloud: RAMIREZ AYALA MARIA ISABEL

Especificaciones: NUEVO.

Respaldo:

Equipo Nuevo Marca:
DELL
Modelo: OptiPlex 3000 / Moritor E2422H
Serie: HS6PRT3 /1JROWQ3
Cargador:
ADMWRK-59

Confrasena; m191212+

Unidad: recercion
Numero de empleado: E1762

Correorecepcionpb@oficinasdurango.com

. Contrasefia de correo: 18e31113pff2disqoa
(Extension: 1111

- Owncloud: RAMIREZ AYALA MARIA ISABEL
AnyDesk:279118859 o

» Carpeta de red para respaldo de informacion de esie equipo es “ADMWRK-
59" y el usuario es responsable de guardar en ella la informacién de la

empresa.

» Respaldo de correo se hace semanaimente por Owncloud.
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Nombre, firma vy fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700






















GRUPO ADMIMSTRATEGIA SALY f“:_ 4.:' UARDA

Usuario: Lopez Mejia Marcos Francisco

Se le hace entrega de un equipo de compuiu para que pueda empezar a laborar en
Adminjstrategia con las siguientes espacificaciones.

Modelo ) ° T DELL optiplex 5270 AlO series
Serie 29GBPX2
| Cargador : N/A
|ADMWRK Lol 59 ..
[Contrasera M191212°
Unidad L DIRECCION
Numero de empleado E980
Correo : mlopez@adminisrategia.com
Contrasefia de correo V\{YHr?r$5N0u?5Nh2,
Extension = u i ” 4401
Owncloud

ecificaciones: .

*

I = equipo.no cuanta con permisos de Administrador para poder instalar programas.
7% No se permite la instalacién de programas al menos que no sean de uso laboral

*

Rjeépafdo:

% Todo equipo de la empresa cuanta con una peticién llamada respaldo.
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Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700



GRUPD ADMINISTRATEGIA SALVAGUARDA

Nombre del Usuario: Lopez Mejia Marcos Frarzisco

Fecha de recepcién:

** ' La firma tiene la obligacion de proporcionar al colaborador un equipo de cémputo
¢y cargador del mismo para realizar de sus actividades.
% El colaborador tiene la obligacion de mantener la integridad del equipo {Hardware
y Software).
'.* El usuario es autorizado en la presente (Colaborador) es responsable del uso y
i resguardo del equipo gue se Ie entr ega con las siguientes caracteristlcas

‘Modelo: DELL op‘tiplex 5270 AIO series
No. de serie: 29GBPX2
Serie del cargado::N/A

Programas instalados:Java8.121, FireFO):‘(,; lobit Uninstaller,:Cliente Inventory, Ccleaner

hremer, Antivirus y Office

Caracterlstlcas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicion, funcionando
ctamente* in golpes y sin ralladuras.

4 n caso de dafios fisicos, l6gicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electronlco o
bren si se encuentra en las instalaciones de Admlnlstrateg[a debera acudir de manera
f|5| ; \='con las personas antes mencionadas. 5 ' ;

nicahso de que el dafo g gengrara un costo, este debera ser cubierto {Via'nomina) por el
stiario’ %dueﬁo*de‘lieQwE) ‘na vez que el area de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacién de igual forma de evaluar la forma de pago
{en una sola exhibicidn o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el

costo).

Nombre, firma y fecha
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Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700



GRUPO ADMINISTRATEGIA
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o Instalaciones
: Sacarla Iicencna de Offlce T
‘ _Actuahzar SO
* Actualizar los Drlvers

Habihtar Usuarro Admlmstrador _
' Part;cronar dlscoD _ L
.___Modrflcar plan de energla R
Impresorarsr
' Chrome

<%

_ _Dlglpass i
: Ccleaner y Defragler
-Winrar
‘ Sllverllght
Javal2l de 32 beats L
AnyDesky TeamViewer
" lobitUnistaller
f__Roadk{I s Umtoppable copler (Gato)
- Adobe Reader

CUSURRR Y

Cliente ESET
Unldades de red yH
Unldades de red Taplz (V) y Escaner (S)

Conf‘gurar'expkorador para el SATe IDSE -

- Cliente del correo y firma

MiAdminXML ’

L Conectar el e_qunpo al er'

. ; Quitar los DNS (1.39)

Ea Hace‘r Iaééal%aguarda'(z tbplas) _ A
 Meter la salvaguarda a la carpeta Forrf-_'_sr?ondiente (nuevo ingreso o Cambio)
. Agregar {a Intranet a la pagina principal
- Instalar Chente OwnCIoud -
Et:quetar €on numero de sene y admwrk

ESYN
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Nombre y firma del Ing. Nombre y flrma de q:‘ |eh'rec1be

Cuando el equipo sea para entrega poner en la are de Equipos para entrega y cuando sea cambio
poner en la tabla Kanban poner en lafila de Ticket's con un posticks rosa.



CHECK LIST EQUIPO DE CONMPUTO

S Pueste RIGGEGLOANS o ) 2 )
USIN L s T corren Eletrénico _2G (- R X2 0 o
Al cOME 5 s Modelol o R R
Unidad de Negodio QI8 ¢ C L icA) : RS LAINE I
S/N del cargador B it S Marea def cargadar |

Informacion da los dafios en el Equipo

Marque fa casilia que describe & ublcacion del dario fisico en el equipo:

EQUIPO DANADO

¥asclodoilonaalona A e)
N4 A4 8RR NN NP S 0GR O

S Can Swok Phole

s T g aney |

Teclado Bacinas Golpes, No Eaciende
Pantalla Ethernet Rayones Ne Carga
Mouze pad HOMI Mojado [F] Bisagras Rotas
Fuerio LISB VGA Estrellado Faitan Tornillos

El equipo cuenta con:

Moo R <E] Sistera _
emoria Ram: Operativo ha sido <El equipo huele a
modificado? quernado?

Por favar incluya cualquier detalle refevante:

CC QUINECA QU@ Pli i ol DELE AREVD

Ingeniero: Usuario :




