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Salvaguarda

Usuario: GUTIERREZ HERNANDEZ GRETEL

Equipo aRemplozer ~ EquipoNuevo

Marca: HP “Marca: DELL

Modelo: ProBook 450 G3 “Modelo: LATITUDE 5530

Serie: 5CD549394D Serie: 2GNP7S3

Cargador: WEBPEOBAR?UBUE “Cargador: CN-0V2T1J7-LOC00-28J-10FT-A00
ADMWRK-117 ADMWRK-01

Contrasena: G264585* Contrasena: A876531*
Unidad: Gretel Gutiérrez Unidad: Gretel Gutiérrez

Numero de empleado: EO13 Numero de empleado: EO13

Correo: g.gutierrez@administrategia.com Correo: g.gutierrez@administrategia.com
Contrasena de correo: V2icp1*2 Contrasefia de correo: V2lcp1*2
Extension: ‘Extension:

Owncloud: GRETEL GUTIERREZ - GUTIERREZ -Owncloud: GRETEL GUTIERREZ - GUTIERREZ
HERNANDEZ GRETEL HERNANDEZ GRETEL

“AnyDesk: 412 947 077

Especificaciones: NUEVO.
Respaldo:

o Carpeta de red para respaldo de informacion de este equipo es “ADMWRK-01" vy el
usuario es responsable de guardar en ella la informacién de la empresa.

e Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700




GALIPO ADNUNISTRATEGHA

Salvaguarda

Nombre del Usuario; GUTIERREZ HERNANDEZ GRETEL

Fecha de recepcion:14/02/2023

1. La firma fiene la obligacion de proporcionar al colaborador un equipo de computo y
cargader del mismo para realizar de sus actividades.

1. B colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware v
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro ai colaborador del costo de la reparacion
del equipo.

2. El usuario {Colaborador) es responsable del use y resguardo del equipo gue se le enfrega con
las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 5530
Serie: 2GNP733
Cargador: CN-0V2TJ7-LOC00-28J-10FT-AQ0

Programas instalados: Java8.121, FireFox, iobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra NUEVO en perfecta condicion,
funcionando correctamente, sin golpes hi rayones.

4. En caso de danos fisicos, légicos (Programas) o robo del equipo, se deberd notificar o
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del coireo electrénico o bien, sise
encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica con ias personas
antes mencionaddas.

En caso de que el dafio generara un costo, este deberd ser cubierto {Via nomina) por el usudrio,
duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnosfico una vez redlizado se estimara
el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago (en una sola exhibicion o se
acordar con el colaborador el iempo esfimado para cubrir ef costo).
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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L e K
G ys s RECIEN FORMATEADQ
Agregar el nombre ADMWRK FORMAL al EQUIPO desde un principio

Conectar el equipo a WIFI

7
—

Actualizar SO al 100% y Drivers (Dell command update, hp y dell Support assistant)

“[**Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel**

Habilitar y poner password al usuario Administrador

Particionar DD, 260 GB para Cy 690 para Respaldo/ Cambiar el nombre de la unidad

ARCHIYOS

Modificar plan de energia> configuracion avanzada 200 y nunca

lChrome y Firefox /Desinstalar Mazilla Maintenance/No Comprobar en GENERAL Y AVANZADO

Teamviware, Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado, control total

Desactivar la desfragmentacion para $8D/CCleaner y Defragler Desactivar la desfragmentacion para 55D

Winrar

" |ava 121 de 32 bits
-~ ‘"//Adobe Reader DC/Descargar desde Chrome/No instalar Mcafee (2)/Establacer como predeterminado
~ _ARoadkil's Unstoppable Copier (gato)
'//}GREGAR NETFRAMEWORK 3.5 Y SMB1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SECCION
Instalar Office y/o Activarlo con cuenta putlook.com / TENER 4 ARCHIVOS EN LA CARPETA, CODIGO, 2 CORREQS EJEGJTALBI}
Skype desde la Pagina/Desinstalara skype de Office, Config. Teams para NO INICIAR
. [Windows+R (gpedit.msc)/PAdministrativas/CWindows/WUpdéte/AWEmpresas/SeIeccionar ia Version/Habilitar 10/ 22H2

Windo;

IMPRESORAS - . T - - -

-

EN DOMINIO

Adobe Reader Portable y configurar para que no pida contrasefia {abrir cuando se quita los DNS)

tivirus Bitdefender/ Una vez instalado, borrar el programa copiado y vaciar papelera

LQuitar 1.39 de los DNS

Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo

Cliente OCS Inventory/ 192.168.10.64/ Verificar que si haya iniciado sesion en 0SC WEB

Carpeta Programas SAT/Instalar SUA AQUI

inks de Java/Revisar nuevos Linksenla carpeta de software .

Configurar Explorador para paginas de IDSE y SAT/Agregar Acceso directo Chrome y agregar a favoritos

'S( A, MiAdminXML

Instalar Zoom {ponerlo en espafiol) / Agregar acceso direcoto a Escritorio

Unidad de red de Escéner (S). Y 192.168.1.39\Unidad$\admwrk-

Agregar a Chrome como explorador predeterminado y Outlook como Correo Prederminado

Configurar VPN L2TP/ Verificar si esta creado en WINBOX

Cliente de Correo y firma/contactos, signatures/

Owncloud para correo/ CREAR USUARIO EN OWNCLOUD/PROGRAMAR TAREA BASICA JUEVES /preguntar us.

‘Configurar para mejorar el rendimiento {Magia)/Transparencia, Xbox y msconfig 3, fijar iconos en barra de
tareas Internet explorer y Outlook/no iniciar todos los programas {teams, owncloud)

instalar y guardar archivo de Audit software con et nombre del ADM y serie del Equipo en ARICHIVOS

Iniciar como ADMINISTRADOR y nuevamente como usuario Quitar credenciales de Administrador/correr ccleaner

Etiquatar con numero de serie y admwrk
0 en GLP|

SISTEMAS T

Hacer salvaguarda
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Documentar los datos
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21/9/2016 salvaguarda
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GRUPO ADMINISTRATEGIA Carta de Salvaguarda de Equipo l,pi
Grupo Administrategia ineramenta ef Valor g fu Negooio Administrategia

Nombre de usuario; GRETEL
Apellido: GUTIERREZ HERNANDEZ
Fecha: miércoles 21 de septiembre del 2016 164
Nombre de equipo; ADMWRK-117
Tipo de equipo: Laptop
Marca: +p
Modelo: ProBook £ G3
Numero de serie: 5005493940
Nurmero de serie del cargador: WEBPEOBARSUBLE

EG13

LA NE

El usuario autorizado en la presente (el usuario) es responsable del use y resguardo dal equipo

En caso de que se presenten dafios fisicos en el equipo, ef usuaric debera informar inmediatamente y por escrito al Centro de
Computo. y entregarlo de inmediato para su oportuna reparacion, en caso de retraso, el usuario absorbers los gastos incurridos.

El usuario es responsable por los dafios ocasianados por ¢l rmal uso del equipo y absorberd los gastos relativos a las reparaciones
(los cuales seran descontados por ndmina).

Sin excepcién alguna se deberan regresar los equipos cuando lo solicite el drea de sistemas.

Se deberan utilizar exclusivamente programas otorgados por la firma, cualquier otro programa cargado que sea detectado, sera
causa de retiro inmediato del equipo.

Tanto el equipo como el software, serén utifizados exclusivamente para asuntos y actividades de la firma, cualquier otro uso causara
retiro del equipo.

Si por algin motivo la firma sufre algan tipo de dafio econdmico por el uso indebido det equipo o software no autorizados, el usuario
deberé resarcir dicho dafio a la firma.

Si por alguna razén es introducido virus a la computadora el usuario debera avisar al Centro de Cémputo. de su existencia, y
entregar el equipo para revisién.

Enh caso de extravio del equipo el usuario absorbera el costo del mismo.
Al terminar la relacion laborar con Ja firma el usuario debera entregar €l equipo al centro de cémpute para revision.

El Centro de Computo. se reserva el derecho de requerir los equipos en el momento en que se observe cualquier incumplimiento
de estas declaraciones.

NOTA: EL QUE SUSCRIBE LA PRESENTE ACEPTA TODAS LLAS DECLARACIONES SIN EXCEPCION ALGUNA.

FIRMA DEL USUARIO i

ENTREGA DE EQUIPO
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