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Salvaguarda

Usuario; Guadalupe Herrera Nava

Equipo a Remplazar
Marca: DELL
Modelo: LATITUDE 3590
Serie: 7BNJXS2
Cargador: CN-OMGJN9-LOC00-8C6-79A6-A08
ADMWRK-285
Conftrasena: C200818*
‘Unidad: Orlando Herrera
éNumero de empleado: E837
Correo: g.herrera@administrategia.com
Conftraseia de correo: vor5);AT6,GvIDN.MQ
Extension: - |
Owncloud: 0RLANDO HERRERA - HERRERA NAVA
GUADALUPE

Especificaciones:
Respaldo:

Equipo Nuevo
Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 5530
Serie: G919BS3
Cargador: CN-0TW34-DES00-27P-DG20-A00

' ADMWRK-239
Contrasefia: M529103*

Unidad: Orlando Herrera

‘Numero de empleado: E837

Correo: g.herrera@administrategia.com

Contrasena de correo: vOr5};AT6,GV}DN.MQ

_Extension: -

-Owncloud: ORLANDO HERRERA - HERRERA NAVA
GUADALUPE

AnyDesk: 144 044 505

Carpeta de red para respaldo de informacién de este equipo es “ADMWRK-239" y el

usuario es responsable de guardar en ella la informaciéon de la empresa.

Hr’f’ fi e NV

Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.
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Nombre, firma y fecha.
Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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GRUPQ ADMINISTRATEGIA

Salvaguarda

Nombre del Usuario: Guadalupe Herrera Nava
Fecha de recepcion: 08/03/23

1. La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de cémputo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la
reparacion del equipo.

2. El usuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le
entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 5530
Serie: G919BS3
Cargador: CN-0TW34-DES00-27P-DG20-A00

Programas instalados:Java8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Anfivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en buen esfado, funcionando
correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de dafios fisicos, l6gicos (Programas) o robo del equipo, se deberd notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategio deberd acudir de manera fisica
con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafo generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, dueno del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).
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Nombre, firma y fecha.
Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700




Nombre

Marca del Cargador
Unidad de Negocio ({\(] o Hecgion

Correo electrénico €.

Puesto

_Marca XA L. Modelo tak

toer SS30 syvn G94198S 3

S/N Cargador | (W=(T BWNHOES (- 279006720 “AC

aypra

Gerente () (Giincly Hei 72765 No. Empleado 52 F

Lenn ADMWRK __Z 25{  Motivode Check List’,

Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo:

EQUIPO DANADO

i\j'uh-;u O

Teclada Bocinas Golpes [] No Enciende

Pantalla Ethernet [ Rayones [ No Carga

Mouse pad HDMI Mojado [ Bisagras Rotas

Puerto USB VGA Estrellado Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:
& _ ZEl equipo tiene ¢El equipo sufrié
g e : i
Memoria Ram: 1 SN > SRR restos de comida?

Disco Duro: 1 [ZEESSD 2 [T T 5

NZS

derrame de liquidos?

ND

Por favor incluya cualquier detalle relevante:;

e

-4

Hup

Ingeniero:

/
L

J
Usuario : - (cwnurlalapy Havaze Noga / {esadnd -

' R \ T77 2
Ol 0312083

lia.com / Tel: 55 3300-7300 Ext. 1234/ Cel: 55 4390-3572




ANYDESK:

.. Mq PASS: Hﬁq 16;3 *_

usuario: S 1O 1K
-4 R53

331- X8 -1,

RECIEN FORMATEADO
Agregar el nombre ADMWRK FORMAL al EQUIPO desde un principio

Conectar el equipo a WIFI

Actualizar SO al 100% y Drivers (Dell command update, hp y dell Support assistant)

**Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel**

Habilitar y poner password al usuario Administrador

NSNNN I

Particionar DD, 260 GB para Cy 690 para Respaldo/ Cambiar el nombre de la unidad ARCHIVOS

Modificar plan de energia> configuracion avanzada 200 y nunca

Chrome y Firefox 41 /Desinstalar Mozilla Maintenance/No Comprobar en GENERAL Y AVANZADO

Teamviware, Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado, control total

Desactivar la desfragmentacion para $5D/CCleaner y Defragler Desactivar la desfragmentacion para 55D

[

Winrar

-

Java 121 de 32 bits

<IN

I

Adobe Reader DC/Descargar desde Chrome/No instalar Mcafee (2)/Establecer como predeterminado

Roadkil’s Unstoppable Copier (gato)

AGREGAR NETFRAMEWORK 3.5 Y SMB1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SECCION

| Instalar Office y/o Activarlo con cuenta outlook.com / TENER 4 ARCHIVOS EN LA CARPETA, CODIGO, 2 CORREOS

Skype desde la Pagina/Desinstalara skype de Office, Config. Teams para NO INICIAR

NN

Windows+R (gpedit.msc)/PAdministrativas/CWindows/WUpdate/AWEmpresas/Seleccionar la Version/Habilitar Windows10/ 22H2

IMPRESORAS

EN DOMINIO

Adobe Reader Portable y configurar para que no pida contrasefa {abrir cuando se quita los DNS)

Antivirus Bitdefender/ Una vez instalado, borrar el programa copiado y vaciar papelera

Quitar 1.39 de los DNS

Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo

Cliente OCS Inventory/ 192.168.10.64/ Verificar que si haya iniciado sesion en 0SC WEB

Carpeta Programas SAT/Instalar SUA AQUI
Links de Java/Revisar nuevos Links en la carpeta de software

Configurar Explorador para paginas de IDSEy SAT/Agregar Acceso directo Chrome y agregar a favoritos

Y N RS SRV U

|SUA, MiAdminXML
s

Instalar Zoom (ponerlo en espafiol) / Agregar acceso direcoto a Escritorio
Unidad de red de Escdner (S). Y 192.168.1.39\Unidad$\admwrk-

Agregar a Chrome como explorador predeterminado y Outlook como Correo Prederminado

Configurar VPN L2TP/ Verificar si esta creado en WINBOX

Cliente de Correo y firma

Owncloud para correo/ CREAR USUARIO EN OWNCLOUD/PROGRAMAR TAREA BASICA JUEVES

Configurar para mejorar el rendimiento (Magia)/Transparencia, Xhox y msconfig 3, fijar iconos en barra de

_|tareas Internet explorer y Outlook

Instalar y guardar archivo de Audit software con el nombre del ADM ¥ serie del Equipo en ARICHIVOS
Quitar credenciales de Administrador/ Iniciar como ADMINISTRADOR y nuevamente como usuario
Etiquetar con numero de serie y admwrk

Hacer salvaguarda

Documentar los datos del equipo en GLPI

INGENIERO: SISTEMAS T/
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MDITAATZIMIMOA URD

Salvaguarda
Usuario: Guadalupe Herrera Nava
_ Equipo a Remplazar ST Equipo Nuevo
Marca: DELL ‘Marca: DELL
Modelo: LATITUDE 3590 Modelo: LATITUDE 3590
‘Setie: HLNHXS?2 Serie: 7BNJXS2
Cargador: CN-0G6J41-CH600-8AT-0UZZ-A06 Cargador: CN-OMGJN9-LOC00-8C6-79"6-A08
ADMWRK- 303 ' ADMWRK-285
Contrasefia: G052719* | Contrasefia: C200818%*
Unidad: ORLANDO ' Unidad: ORLANDO
’Numero de empleado: E837 'Numero de empleado: E837
Correo: g.herrera@administrategia.com Correo: g.herrera@administrategia.com
' Contrasefia de correo: -- Contraseiia de correo: --
Piso: 10 ' Piso: 10
| Extension: Extension:
Owncloud: g.herrera@administrategia.com Owncloud: g.herrera@administrategia.com
Especificaciones:
Respaldo:

e Carpeta de respaldo en Este equipo, en la particién llamada “Respaldo ”

» Informacion que este en el disco duro, entregado por Administrategia

7 Q
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Nombre, firma y fecha.




GRUPO ADMINISTRATEGIA S a lvagu a rda

Nombre del Usuario: Guadalupe Herrera Nava
Fecha de recepcion: 21 septiembre 2021

1. La firma tiene la obligacioén de proporcionar al colaborador un equipo de coémputo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacion de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la reparacioén
del equipo.

2. El usuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le entrega
con las siguientes caracteristicas,

Modelo: LATITUDE 3590
Serie: 7BNJXS2
Cargador: CN-OMGJIN9-LOC00-8C6-79%6-A08

Programas instalados:Java8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler,Adobe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Olffice.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicion, funcionando
correctamente, sin golpes.

4. En caso de dafios fisicos, 16gicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electronico o bien, si se
encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica con las personas
antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este debera ser cubierto (Via nomina) por el usuario,
duefio del equipo, una vez que el area de sistemas haga el diagnostico una vez realizado se estimara
el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago (en una sola exhibicion o se
acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo).
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Nombre, firma y fecha.



El equipo cuenta con:

__ _CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO
Nombre ngu:la ¢ H. A ey puesto
Equipo __ Lq{p &}a O SINT L FBUTASTL T correo Eletronico a ey
Marca __ De L~ S Modelo-’ff.’."@."iﬁi{?fl
Unidad de Negocio S5 Ar N I
S/Ndelcargador """ Marca del cargador D&/ Motivo de Check List (gmﬁ ol g w[,.

Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo:

et

EQUIPO DANADO

S50

R

B T FEFE T EEEIRER

lill..l.l EILI I.I LI JEH: ‘Jr =
Biliillililllllli
=]

[ Teclado Bocinas 1 Golpes No Enciende
Pantalla [ Ethernet F@Rayones No Carga

[E] Mouse pad [£] HDMI [C] Mojado Bisagras Rotas
[ Puerto use [ vGa Estrellado Faltan Tornillos

. ) ¢El Sistema
Memoria Ram: —3-9-5— Operativo ha sido ¢El equipo huele a
NPT A modificado? uemado?
Disco Dufor i/ ity ey | | ASC .

Por favor incluya cualquier detalle relevante:

fi ?;}v?f:é'/ (o }-E A Aurrc r)"’L"fi‘» /.mn Sr{ﬂc"a 9 {- rd_?'cﬂ:’) (::?rf 42)

Ingeniero: S s Usuarlo :

T - . . - - T L S 8 e o = - —— - - =




28/5/2019 ' salvaguarda

GRUED ADMINISTRATEGIA Carta de Salvaguarda de Equipo
Gritoo Adminfstrategia Incrementa of Valor o tu Negorio . AdminiStrategia

Nombre de usuario: GUADALUPE
Apellido: HERRERA NAVA |
Fecha: migreoks 29 de mayo dal 2018 13:01:1]
Nombre de equipo: . RK-303
Tipo de equipo:. )
Marca:
Modelo: L
Numero de serie del cargador: CN-0G6J41-CHA00-BAT-0UZZ-A08 |

DECLARACIONES

El usuario autorizado en la presente (el usuario) es responsable del uso y resguardo del equipo

En caso de que se presenten dafios fisicos en el equipo, el usuario deberd informar inmediatamente y por escrito al Centro de
Computo. y enfregario de inmediato para su oportuna reparacion, en caso de retraso, el usuario absorbera los gastos incurridos.

£1 usuario es responsable por los dafios ocasionados por el mal uso del equipc y absorbera los gastos relativos a las reparaciones
(los cuales seran descontados por némina).

Sin excencidn alguna se deberdn regresar fos eguipos cuando lo solicite el drea de sistemas.

Sa deberan utilizar exclusivamente programas atargados por la firma, cualquier otro programa cargado que sea detectado, seré
causa de retiro inmediato det equipa.

Tanto sl equipe como el software, seran utilizados exclusivamente para asuntos y actividades de la firma, cualquier otro usc
causara retiro del equipo.

Si por alglin motive fa firma sufre algin tipo de dafio econdmica por el uso indebida del equipo o software no autorizados, el usuario
debera resarcir diche dafio a la firma.

Si por alguna razén &s introducido virus a fa computadora el usuario deberd avisar al Centro de Cémputo. de su existencia, y
entregar el equipo para revision.

En caso de extravio del equipo el usuario absorbera el costo del mismo,
Al tarminar la relacion taborar con fa firma el usuaric deberé enfregar el equipo al centro de cdmputo para revision,

El Centro de Cémputo. se reserva el derecho de reguerir los equipes en el momento en que se observe cualquier incumplimiento
de eslas declaraciones.

NOTA: EL QUE SUSCRIBE LA PRESENTE ACEPTA TODAS LAS DECLARACIONES SIN EXCEPCION ALGUNA,

FIRMA DEL USUARIO W

- [

ENTREGA DE EQUIPO Q\q [O—Ell ‘fﬂ

administratadia.com.mx/Inventario/mostrar salvaguarda,oho?id=303 ' 111



CHEGK LIST EQUEPG DE CQMPUTQ

Nombre,

Egquipo

Marca !

Unidad de Negocio -
S/N del cargador’ G GRY [ CHEBO=BAT Marca del cargador

~QUEE - A ¢r'o
Informacion de los dafios en el Equipo

Nim. Empleado &
S Qéﬂ A" iMotivo de Check List ¢

Marque la casilla que describe la ubicacion del dafio fisico en ef equipo:

EQUIPC DANADO

Damo en carcnsa oo devec ho'
-,-G,\\;o‘( ck?/ e Pm”"}& {{D|

1 Can Sleck Frale

Teclado [[] Bocinas = Guolpas [] No Enciende %9{50 @ /ﬂ -—Lg_c el
Pantalla ] Ethernet [ Rayones [ No Carga _

[T] Mouse pad ] HOMI [ Majado [ Bisagras Rotas

[ Puerto uss (1 vGa Eckrellads [ Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

Memoria Ramm: ¢El Sistema
emoria Ram: Operativo ha sido ¢El equipo huele a
) e modificado? quemado?
Disco DIJI'O: AL o M@ - . . .- N@ S =
' 3

Por favor incluya cualquier detalle relevante:

(3:7 a!.w ff‘fﬁ‘ﬂl'&fﬂlr"\l@l"\ Bt LEM T L8 JUAIAD 6 COiShne T, -; Al

e /Ln"\r‘) 0 f 'l(‘1=r L\ k ;rr\"no FEAATN LY i T Jnm b&‘r’\f! ( /&n(’l'\]m ,a (:L ] MQWO{CL’“\\‘-’C‘LO \ O(qnc
7 Pncmﬂ:ﬂlw \—ﬁa [y 6] ; \nq:\f\'c 3y Tnv\fa\:f ‘:; G Lm Lzﬁ rtr\‘L\\ﬁwm 425;5_!'

Usuario : (fziw Uﬂ/ ¥ U

21091 202)

Ingeniero:

L B AT R




