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Salvaguarda

Usuario: ISRAEL MEZA FLORES

~ Equipo a Remplozar
Marca: DELL
Modelo: LATITUDE 3500
Serie: 3H2YQT2
Cargador: CN-OMGJINI-LOCO0-8A4-0604-A07
ADMWRK-278
Contrasefa: C195702*
Unidad: JESUS FRANCO
Numero de empleado: E1470
Correo: i.meza@administrategia.com
Contrasena de correo: FMm*LzQOJAWE#X
Extension: 4412

Owncloud: JEsUs FRANCO - MEZA FLORES ISRAEL

Especificaciones: NUEVO.

Respaldo:

- Marca: DELL
‘Modelo: LATITUDE 5530
Serie: HBY8BS3
. Cargador: CN-0T8W34-DES00-271-CBBS-A00
?ADMWRK-Q?’S
Contrasena:; C195702*
“Unidad: JESUS FRANCO

Numero de empleado: E1470

Eqmpo N_u_e\ko' . .. B

Correo: .meza@administrategia.com

Contrasefia de correo’ FMm*LzQOjAWE#X
Extension: 4412

Owncloud: JESUS FRANCO - MEZA FLORES ISRAEL

AnyDesk: 171870439

» Carpeta de red para respaldo de informacién de este equipo es “ADMWRK-
278 y el usuario es responsable de guardar en ella la informacion de la

empresa.

+ Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.
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Nombre, firma vy fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoe, C.P. 06700




GRUPG ADMINISTRATEGIA SCIIVCIQUCH’dO{

Nombre del Usuario: ISRAEL MEZA FLORES

Fecha de recepcién:

1. Lafirma tiene lo obligacion de proporcionar al colaberador un equipo de cdmputo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la
reparacién del equipo.

2. Elusuario [Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se e
entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 5530

Serie: H8YBBS3
Cargador: CN-0T8W34-DES00-271-CBB9-ADD

Programas instalados:Javas.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler, Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Anfivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuenira NUEVO en perfecta condicion,
funcionando correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de dafos fisicos, l6gicos (Programas) o robo del equipo, se deberd nofificar o
departamento de sistemas y al deparfamento de RH por medio del correo electronico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisico
con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, dueho del equipo. una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacién de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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E GRUPO ADMINISTRATEGIA CHECK UST EQUIPO DE COMPUTO
B MRS it e i

Nombre _ -A \ yraed ‘1’7‘?02-‘ T"(ra?  Puesto
Tipo de Equipo IC,QAIJQ Marca _
Marca del Cargador _ ____ S/N Cargador _Lu_cﬂgx,@lﬁ-)«?ho 23 1- RBQ P\g,
Unidad de Negocio gr (L-&Tix'm.x(_‘) _ Gerente _No. Empleadom
Correo electrénico y jatthadegi 0 {  ADMWRK _J 5154 | Motivode CheckList [ ..\, '\ . )

Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo:

EQUIPO DANADO
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1 Teclado [] Bocinas 0 Golpes [C] Ne Enciende
Pantalla ~ [J Ethernet [ Rayones [ No Carga
Mouse pad ] HDMI J Mojado Bisagras Rotas
Puerto USB [ vea [ Estrellado [ Faltan Tornillos
El equipo cuenta con:
) SR ¢El equipo tiene ¢El equipo sufrié
Memorla Ram: 1 SN 2 SETSNEN restos de comida? derrame de liquidos?
Disco Duro: 1 240 (2" 2 [TT8 e p T—

Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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Ingeniero: \,{D’V\m&\c\ W) UW«LLE-Z’ Ty — Usuario :

soporte@administrategia.com / Tel: 55 3300-7300 Ext. 1234/ Cel: 55 4390-3572




GRUPO ADMINISTRATEGIA

SALVAGUARDA

Usuario: Israel Meza Flores

Se le hace entrega de un equipo de cémputo para que pueda empezar a laborar en
Administrategia con las siguientes especificaciones.

Especificaciones de la Laptop
Modelo LATITUDE 3500
Serie 3H2YQT2
Cargador CN-OMGIN9S-LOC00-8A4-0604-A07
ADMWRK 278
Contrasefia C195702*
Unidad Jesus Franco
Numero de empleado E1470
Correo i.meza@administrategia.com
Contrasefia de correo *TeS@@)TBBQj;X22Z1
Extension : 4412
Owncloud i.meza@administrategia.com

Especificaciones:

' *¢ El equipo no cuanta con permisos de Administrador para poder instalar programas.
% No se permite la instalacién de programas al menos que no sean de uso laboral

Respaldo:

%+ Todo equipo de la empresa cuanta con una peticién llamada respaldo.
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Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700
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GRUPD ADMINISTRATEGIA

- - SALVAGUARDA

Nombre del Usuario: Israel Meza Flores

Fecha de recepcion: 01/01/2019

% La firma tiene la obligacion de proporcionar al colaborador un equipo de computo
y cargador del mismo para realizar de sus actividades.

*,

% El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware
y Software).

*,

% El usuario es autorizado en la presente (Colaborador) es responsable del uso y
resguardo del equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 3500

No. de serie: 3H2YQT2

Serie del cargador: CN-OMGJN9-LOC00-8A4-0604-A07

Programas instalados:/ava8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus y Office

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicidn, funcionando
correctamente, sin golpes y sin ralladuras.

4. En caso de dafios fisicos, l6gicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electronico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia debera acudir de manera
fisica con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este debera ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).
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Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700



~ CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO
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Informacion de los dafios en el Equipo

Margue la casilla que describe la ublcacion del dafe fisico en ef equipo.
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EQUIPO DANADO

eg[d‘; V@ en l:tdd’\ eslrcncfzy

1 Teclado Bocinas Golpes ] No Enciende
[z Pantalla Ethernet =] Rayones [ No Carga
Mouse pad HDMI ] Mojado [ Bisagras Rotas
[ Puerto USB VGA [ Estrellade &= Faltan Tornitios
El equipo cuenta con:
] . . ¢E} Sistema
Memeorta Ram; 8 ! E Operativo ha side El equipo huele a
Disc Duiro mo_gl|f|cado? guemado?
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Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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salvaguarda

"' GRUPO ADMINISTRATEGIA

Gipo Adiministrategia Incrementa el Vialor de tu Negocio

Page 1 of 1
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Carta de Salvaguarda de Equipo j

AdminiStrategin

Nombre de usuario: iSRAEL
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Nombre de equipo: [ADMWRK-54 |
Tipo de equipo: [Laptop

Modelo: [ProBock 440G3

ok 4 P

Numero de serie: [scosoascez___— ]

Numero de serie del cargador: [wouuvossusssoo |

DECLARACIONES

£1430

El usuario autorizado en la presente (el usuario) es responsable del uso y resguardo del equipo

* En caso de que se presenten dafios fisicos en el equipo, el usuario debera informar inmediatamente y por escrito al Centro de
Cdmputo. y entregarlo de inmediato para su oportuna reparacién, en caso de retraso, el usuario absorber los gastos incurridos.

* El usuario es responsable por los dafios ocasionados por el mal uso del equipo y absorbera los gastos relativos a las
reparaciones (los cuales seran descontados por nomina).

+ 8in excepcidn alguna se deberan regresar los equipos cuando lo solicite el area de sistemas.

* Se deberan utilizar exclusivamente programas otorgados por la firma, cualquier otro programa cargado que sea detectado, sera

causa de retiro inmediato del equipo.

* Tanto el equipo como el software, seran uti

causara retiro del equipo.

lizados exclusivamente para asuntos y actividades de la firma, cualquier otro uso

* Si por alguin motivo la firma sufre algun tipo de dafio economico por el uso indebido del equipo o software no autorizados, el
usuario debera resarcir dicho dafio a la firma.

= Si por alguna razén es introducido virus a la computadora el usuario debera avisar al Centro de Computo. de su existencia, y

entregar el equipo para revision.

* En caso de extravio del equipo el usuario absorbera el costo del mismo.

* Al terminar la relacion laborar con la firma el usuario debera entregar el equipo al centro de computo para revision.

* El Centro de Computo. se reserva el derecho de requerir los equipos en el momento en que se observe cualquier

incumplimiento de estas declaraciones.

NOTA: EL QUE SUSCRIBE LA PRESENTE ACEPTA TODAS LAS DECLARACIONES SIN EXCEPCION ALGUNA.

FIRMA DEL USUARIO it

ENTREGA DEEQUIPO = J\,l Lo = 2018 .
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Reporte de servicio
GRUPO ADMINISTRATEGIA

Fecha:

Datos General Del Equipo

£

~ Marca
Numero De Serie

 Empresa:

¥ s

( Reporte del Problema
del migmo Medelo peic A Feente rom. sere qoe
\eo CH2ZMOSS L = Admys <295,

e

Actividades Personalizadas

(oento conmomexo o seN e 238 admuric

Firma de enterados y conformidad.

¥,
_l_SrC‘d ™ MNoves
i S ¥ 7 —
Firma/y Nombre ‘6el Ingeniero Firma y Nombre De:‘fl?RH_M E

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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B SALVAGUARDA

Usuario: Andrés Lira Leal

Se le hace entrega de un equipo de cémputo para que pueda empezar a laborar en

Administrategia con las siguientes especificaciones.

Especificaciones de la Laptop
Modelo LATITUDE 3500
Serie 3H2YQT2
| Cargador CN-0G6J41-CH600-99C-0507-A07
- | ADMWRK 3 278

[ Contrasefia | C195702*
Unidad RHSTELECOM
Numero de empleado
Correo : andres.lira@rhstelecom.com.mx
Contrasefia de correo dASISaw)5&maQo#ZVT
Extension Y .Y N/A
s 7ig ol o Sl U B G

ESpei:ificaciones:
: “* El equipo :m:) cuanta con permisos de Administrador para poder instalar programas.
%_ff:_ % No se permite la instalacién de programas al menos que no sean de uso laboral

R;a'spaldo:
i % Todo equipo de la empresa cuanta con una peticion llamada respaldo.

; 0 oy A g

Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700




GRUPO ADMINISTRATEGIA

SALVAGUARDA

Nombre del Usuario: Andrés Lira Leal
Fecha de recepcién: 04/03/2020

% Lafirma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de computo
y cargador del mismo para realizar de sus actividades.
* El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware
y Software).
“* El usuario es autorizado en la presente (Colaborador) es responsable del uso y
i e e resguardo del equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 3500
No. de serie: 3H2YQT?2
Serie del cargador: CN-0G6J41-CH600-99C-0507-A07

Programas instalados:/ava8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler,Adc be Rea:der, Team erw_ AnyDesk, Chmmer Antivirus y Office
Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicién, funcionando
correctamente, sin golpes y sin ralladuras.

4. En caso de dafios fisicos, légicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera
fisica con las personas antes mencionadas.

Enégasofgee_ que el daﬁq\_generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el
usUario, duefi6 del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacién de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicion o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).
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Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700




- Puesto

~ Reemplazo o Puesto de
. nueva Creacion®
Caracteristicas de Hardware

- Software requerido para
este perfil.

Requiere Extensidn:

Equipo adicional {Se debe
~ revisar con CxP)

Equipo en stock,

Observaciones:

Facha de recepcion

04 DE MARZO DE 2020

* ANDRES LiRA LEAL

_ INGENIERO ESPECIALISTA EN PLANEACION DE RED

/A

: LAPTOP CON PROGRAMA ANTIVIRUS

Informacién indispensable para con figurar el equipo de computo

ANTIVIRUS

Sii No: X

- En caso de reguerir mouse, teclado numérico, ush, adaptadores, etc. Solicitar con
- Cuentas por Pagar,

: éi:_ No:___ Fecha estimada de Stock: _I_/‘w_/
Fecha de rece-pﬂcién ' Fecha de recepcion ' Fecha de recepcidn
- Firmade quien autoriza  FirmadeSistemas  Firma de RRHH

%‘IC;@@ 2

Director que-autoriza ~Quienrecibesolicitud | Quien recibe solicitud

NOTA: Tenfendo equipo de cémputo disponible {stock} y una vez entregada esta solicitud al drea de sistemas, se deberan considerar
3 dias hdbiles como minima para que se pueda asignar equipo de ¢émputo con los requerimientos soficitados (respaldo, software,

hardware, etc.).
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