NDITARTZIIMOA D9UAD

Solvoguordo

Usuaric: SANCHEZ MARTINEZ ADRIANA.

Equipo a Remplazar Equipo Nuevo
Marca: DELL Marca: DELL
Modelo: LATITUDE 3500 Modelo: LATITUDE 5530
Serie: FZROJT2 Serie: 6WZS9S3
Cargador: CN-0MGIN9-LOC00-94H-57DD-A08  Cargador; CN-0T8W34-DES00-272-BEU1-A00
ADMWRK-195 ADMWRK-195
Contrasena: $851032* Contrasena: $851032*
Unidad: RHS LATAM - D Unidad: RHS LATAM - D
Numero de empleado: EQ75 Numero de empleado: EQ75
Correo: a.sanchez@rhslatam.com Correo: a.sanchez@rhslatam.com

Contrasefia de correo: QEn+b*cOFcTPx?1f$u  Contrasefia de correo: QEn+b*c9FcTPx?!f$u

Extension: 4407 Extension: 4407

Owncloud: Owncloud: riis LATAM - SANCHEZ MARTINEZ ADRIANA
AnyDesk: 176251849

Especificaciones: NUEVO.

Respaldo:

e Carpeta de red para respaldo de informacién de este equipo es “ADMWRK-
195" y el usuario es responsable de guardar en ella la informacién de la
empresa.

» Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.

9 enevd 2022
Awiana SOoNAney M/}O

Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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GRUPO ADMINISTRATEGIA S O IV O g U C‘ r d O

Nombre del Usuario: SANCHEZ MARTINEZ ADRIANA.
Fecha de recepcion: 04/01/2023.

1. La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de computoy
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador fiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la
reparacion del equipo.

2. El usuario [Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le
entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 5530

Serie: WIS9S3

Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-BEUT-AGO

Programas instalados:Java8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra NUEVO en perfecta condicion,
funcionando correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de dafios fisicos, légicos (Programas) o robo del equipo, se deberd notificar a
departamento de sistemas y al deparfamento de RH por medio del correo electrénico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia debera acudir de manera fisica
con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacién de igual forma de evaluar la forma de pago

(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costol}.
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



I : CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO
GRUPQO ADMINISTRATEGIA LT R SR

Nombre Scuchez Mochacs Adveua Puesto Fecha G4-d1-7e13
Tipo de Equipo Lo ﬁg Marca _Dzlf Modelo _| pky \ode S536  s/N Qs 5953
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Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo:
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Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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RECIEN FORMATEADO

**Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel**
Conectar el equipo a WIFI

Actualizar SO al 100% y Drivers (Dell command update, hp y dell Suppo
Habilitar y poner password al usuario Administrador

Particionar DD, 260 GB para C y 690 para Respaldo

Modificar plan de energia> configuracion avanzada 200 y nunca
Chrome y Firefox 41

Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado, control total
Skype

CCleaner y Defragler (Desactivar la desfragmentacion para SSD)

Winrar

Java 121 de 32 bits

Adobe Reader DC

Roadkil’s Unstoppable Copier (gato)

AGREGAR NETFRAMEWORK 3.5 Y SMB1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SECCION
Instalar Office y/o Activarlo con cuenta outlook.com

Impresoras

EN DOMINIO
Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo
Adobe Reader Portable (configurar para que no pida contrasefia)
Cliente OCS Inventory
Carpeta Programas SAT
Links de Java
Configurar Explorador para paginas de IDSE y SAT
SUA, MiAdminXML
Instalar Zoom (ponerlo en espafiol)
Unidad de red de Escéner (S). Y 192.168.1.39\Unidad$\admwrk-
poner a chrome como explorador predeterminado

_|Agregar la Intranet a la pagina principal

Configurar VPN L2TP

Quitar 1.39 de los DNS y credenciales de Administrador

Cliente de Correo y firma

Owncloud para correo

Antivirus Bitdefender

Configurar para mejorar el rendimiento (Magia)

instalar y guardar archivo de Audit software

Etiquetar con numero de serie y admwrk -

Hacer salvaguarda @ -Ii
Documentar los datos del equipo en GLPI A;
)
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