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Salvaguarda

Usuario: Monroy Roldan Shendel Dana.
Equipo a Remplazar

Marca: DELL

Modelo: inspirion 7472

Serie: 4Q0C142

Cargador: CN-OTD230-48661-5CE-S04T

ADMWRK-241

Confrasena: shemon2019*

Unidad: Direccion General.

Numero de empleado: E052

Correo: s.monrroy@administrategia.com

Confrasena de correo: S&J8ND4dX@KPUK.Lc@

Extension: 6104

Owncloud: DIRECCION GENERAL - MONROY ROLDAN
SHENDEL DANA

Especificaciones: NUEVO.,

Respaldo:

Equipo Nuevo
Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 5530

Serie: 3YZ5933

Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-BET9-A00
ADMWRK-270

Contrasefia: Mg ¢ L%

Unidad: Direccion General.

Numero de empleado: E052

Correo: s.monrroy@administrategia.com
Contrasena de correo: S&JSNDAdX@KPUK. Le@
Extension: 6104

Owncloud: DIRECCION GENERAL - MONROY
ROLDAN SHENDEL DANA
AnyDesk: 638456121

s Carpeta de red para respaldo de informacion de este equipo es “ADMWRK-270" y el usuario
es responsable de guardar en ella la informacion de la empresa.

e Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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GRUPO ADMINISTRATEGIA SO'VOQUOrdO

Nombre del Usuario: Monroy Roldan Shendel Dana.

Fecha de recepcién:024/05/2023.

1. La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de computo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la reparacion
del equipo.

2. Elusuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le enfrega con
las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 5530

Serie: 3YZS9S3

Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-BET?-A00

Programas instalados: Java8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra NUEVO en perfecta condicion, funcionando
correctamente, sin golpes ni rayones.

4, En caso de danos fisicos, logicos (Programas) o robo del equipo, se deberd nofificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o bien, si se
encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica con las personas
antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el usuario,
duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez realizado se estimara
el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago (en una sola exhibicién o se
acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo).
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



r' CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO
ﬁ GRUPO ADMINISTRATEGIA - -

Nombre ?"Wq f(fua'h ﬁ‘)}‘lcrcg?\ Ploia Puesto Fecha Lf‘Flc_xic-- Te? ).
Tipo de Equipo ! { :,ijf_‘ Marca __ D il Modelo _| a“l‘l&r}( €556 s/nv _3YLESTST

Marca del Cargador )= || S/N Cargador (N =CTLVIH=0FN® = 232-$£Tq9 - A2
Unidad de Negocio Virecten G_?ngq\ : Gerente Sf—n).} Honeas @I No. Empleado & O35 & <

Correo electrénico . wiciiey @ adrnptn Jﬁi\ﬂ-‘ ADMWRK _2 70 Motivo de Check List (o1 e

Informacién de los dafos en el Equipo

Marque /a casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo.

L

N
Lot

EQUIPO DANADO

4 \\\\§\\\\

D Can Stock Pholo

B EEEEII

[ Teclado [ Bocinas (| Golpes [] No Enciende
O Pantalla [ Ethernet = Rayones [] No Carga

] Mouse pad ] HDMI ] Mojado [J Bisagras Rotas
O] Puertouss T vea O Estrellado [ Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:
' | [ZE equipo tiene ¢El equipo sufrio
MO —81((-5 2 restos de comida? derrame de liquidos?

Disco Dure: 1 L40 2 .2 ] é U" /[)C/ -

Por favor incluya cualquier detalle relevante:

}-_.'.'r.--.-'-m‘o JUYELC | sin O\ 'Qz"r O =~ yayecndl
7t ! J 1 T

A

ta {')T’(dc J cmenz2 O

Ingeniero: ’TL—L— Usuario : x\’Yi’UC& pAOAN Mi} {%lm

A=

soporte@administrategia.com / Tel: 55 3300-7300 Ext, 1234/ Cel: 55 4390-3572



ADTIRATZIAINGN LALRD

Salvaguarda

Usuario: Shendel Dana Monroy Roldan

Modelo: 'Lenovo"iYoga 3 PRO 1370 . Modcio: Dell Inspiron 7472

Serie: PFOSKIYC 5e1 ie: 4Q0C142

Cargador: 11536200581ZZ1004C8FCX Cargador: CN-OTD230-4866{-5CE- SO4T
ADMWRK-80 ADMWRK 241

:Contrascﬁa: shemon _ 'Contrasena Wﬂﬁ%* Shencn oA &
Unidad: D1re0016n B Umdad DIFSCCEOH

Numero de empleado E052 .' 5 Numero dc empleado: EQ52

?Corzeo St 59 éCorreo.,_' ©F

“Contrasefia de correo: $&/8nD4dX@KPUK. Le@ Contrasena de correo: 5&[8nn4 dX@[(PIJK Lc@

Extension: 6104 Extenslon 6104 , .
Owncloud: m }85 gjga ﬁ{ Qmeloud- DIEE o4
Especificaciones:

Respaldo

,en la particion Hamada “Respaldo *

t (,arpcta de respa[do en b‘;te eqmp

» Informacion que este en el disco duro, entregado por Administrategia

Shererel Moo @K L2

Nombre, firma y fecha.

Salvaguarda

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C,P. 06700




Nombirdsl&isuario: Shende! Dana Monroy Roldan
Fecha de recepcién: 17/12/2019

1. Lla firma tiene la obligacién de proporcicnar al colaborador un equipo de computo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacion de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se pucde aplicar el cobro al colaborador del costo de la reparacion
del equipo. '

2. Elusuario (Colaborador) es vesponsable del uso y resguardo del equipo que se le entrega
con las siguientes caracteristicas. :

Moadelo: Dell Inspiron 7472
Serie: 4Q0C142
Cargador: CN-OTD230-48661-5CE-SO4T - -

Programas instaizidos:JaﬁaS.] 21, FiveFox, Jobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler, Adobe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Ownclo ud y Qffice.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicion, JSuncionando
correctamente, sin golpes, B

4. En caso de dafios fisicos,.[égicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamentode sistemas y'nl departamento de RH por medio del correo electronico o bien, si se
enclientra en fas instdlaciones de*Administiategia debera acudir de manera fisica con las personas
antes mencionadas,

En caso de que el dafio generara un costo, este debera ser cubierto {Via nomina) por el usuario,
ducfio del equipo, una vez que ¢l 4drea de sistemas haga el diagnostico una vez realizado se estimara
el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago {en una sola exhibicion o se
acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo).

A Iencked Moo, @Tb

Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémog, C.P. 06700



Check List De Programas

GRUFD ADMINISTHATEGLA

Instalaciones : 4 NO

Sacar Lm’encna de thce

Actualizar los Birivers

Habi!ztar Usuario Administrador {Lcmi)

"IFJ ref&x

Chrome ~~ T

{\dx\\p

Java 121 de 32 Bits

AnyDesk Y Team\l!ewpr

iehltUnzstaiEer
_E%{;adki! s
Adobe Rea e?' o
C]:en’ce QCS

Cﬁn‘figumcmn EVPN ¥ Ax‘te! _

E\x\}\ixlxxy?

C!ieme de Carrea ig’ ?Erma T S T I . o A
SUA | B o e
Miﬁd.mih}{ﬁﬁzj . ' - - | -

f:zwtariosbwsgz 39) T
Instalar Cllente {}wnciﬁud

!mprzmsr 2 saivaguardas ¥ Qheck (ﬁe eqmm ‘ S

pr—— . .?.Z . -
Nombre y firma de Ingeniero: ,)vn?( 7;621?63~ 4/’”?:’1’?!! J”M

Cuando ef equipo sea para entrega poner en ia drea de Equipos para entrega y cuando sea cambio
poder en la tabla Kanban poner en la fila de Ticket’s con un posticks rosa,




:___.:.CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO

Fecha -_ /]~

L \. Correo Eletrdnico _ 5, pronsmi B adbaivn lﬁ ; :'jir‘ Carn
Marcs i V\&J{' - i Modelo . -r,ﬂsl,@i 5 M o s

Unidad de Negocio -, Num. Empleado _&_’é&

S/N del cargador (G4 Giv(’”d 70? N %3— 5- Ma'rcar ? ef cargador _Qr.‘/ ¢

Infarmacion de los dafios en el Eguipo

Marqgue fa casilla que describe 1a ublicacion del dafio fisico en el equipo:

EQUIRQ DARADO

T T EE T
) #.03 [N i
lllllrlllll' L PE
53k e e 50 | 1 i

D Can Steok Fhaty

Teclado £ Bocinas o Golpes No Enclenda
Pantaila [7] Ethernet 5 Rayones Mo Carga

{]Mousepad EJHOMI ] Mojado (2] Bisagras Rotas
Puerto bS8 Ed vea Faltan Tornllios
3 Estreflado

£| equipo cuenta con:

¢El Sistema
Operatwo ha sitio ¢El equrpo fitele a
da?

le.l

Memporia Ram;

Par favor Incluya cusiquier detalle relevante;

Equpe e p /Dn‘réc--’és CM@Lméﬂr\ . -
{ [§ f

jarz]z E%\"Eff gﬁﬂ’! &z Yynn ey

Ingenlero:




RECIEN FORMATEADO

PREPARAR EQUIPO DE COMPUTO ADMINISTRATEGIA

- S _ _ sty [% GRUPO_ADMINISTRATEGIA _|

Sacar Iic?ncﬁ-d_é Office y d_c_)cuméntar en formato de Excel

Actualizar SO al 100%

Actualizar Drivers (Dell command update, hp y dell Support assistant)
Habilitar y poner password al usuario Administrador
Particionar DD, 260 GB para Cy y 690 para Respaldo

Modificar plan de energia alto rendimiento y confrguracmn avanzada 200 ¥ nunca

Impresoras

Firefox 41

Chrome

Opera

CCleaner y Defragler

Winrar

Java 121 d de 32 bits S

Anydesk y Teamwewere conflgurar contrasefia para acceso no vigilado.

lobitUnistaller
Roadkil's UnstOppabIe Copler (gatoi

Adobe Reader - o S
Hom. @@ EN DOMINIO

Instalar Office

Direccionar carpetas de Escrltorlo, docu...ala umdad de Respaldo
Cliente OCS Inventory

Unldades de red de la unidad y H

Unidad de red de Escaner (). Y 192.168.1.39\Unidad$\admwrk-

Configurar VPN L2TP

Links de Java

Confngurar Expiorador para paginas de IDSE y SAT

Cliente de Correo y firma

SUA

MiAdminXML

Conectar e_l_eqlﬁpo a WIFI
Quitar 1.39 de los DNS o
poner a ch_ro_me como explorador predetgrminado

Agregar la Intranet a la pagina principal

N OIRISTYR K\\‘\\\Q“\X‘QR\\'\\, "\,\'\\"\\:—\\&'E
1

Carpeta Programas SAT

Etiquetar con numero de serie y admwrk

Cliente ESET
Excluir la carpera objetos 3D en el Eset (para los activadores de offlce}

Hacer salvaguarda (3c0ptas)

Meter la salvaguarda a la carpeta correspondiente {nuevo ingreso o cambio)
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AdviulStratesis - %..C“ECK LIST EQUIPO DE

Nombre. Puesto

Equipo %_EML_ S,!N q QUQUL ‘VL

Marca QY L ELT

Correo Eletnfnicoi

COMPUTO

" Fecha S s MQ‘_‘!U =2021_

Zebil %

Unidad de Negocio © 1)1 & T TR

i A
L 3

Niam. Empleado

Informacién de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion de/ dario fisico en el equipo:

4

EQUIPO DANADO

£

2

2 T |

& b EEEE EEED M EEEIRER

§ AR RS20 AR 4 pom =20 GEEE

i ] CIEEEITE

i =T s B A S

° | |ERE COzaon| i J|
B Teclado [ Bocinas Golpes No Enciende
Pantalla ] Ethernet 7 Rayones No Carga
[] Mouse pad ] HDMI ] Mojado Bisagras Rotas
[0 Puerto us [ vea Estrellado L Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

¢El Sistema
Operativo ha side

Memoria Ram: ¢El equipo huele a

! ue ?
Disco Duro: qu _U]g&%

Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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Qde 80

LA :W\\Of }:‘

Ingeniero:

Shvevee

Usuario :
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