ADITARTZIMIMOA 09URD

Salvaguarda

Usuario: RIVAS MENDCOZA DANIEL

Equipo a Remplazar Equipo Nuevo
Marca: DELL Marca: DELL
Modelo: Latitude 3580 Modelo: LATITUDE 5520
Serie: 4W044L2 Serie: 4X2GP93
Cargador: CN-09RN2C-77781-73N-0088-A07 Cargador: CN-DWMDHR-CH200-213-DQ41-A03
ADMWRK-284 ADMWRK-45
Confrasena: R160718* Contrasena: 1210892*
Unidad: TESORERIA Unidad: TESORERIA
Numero de empleado: E1443 Numero de empleado: EOQT13
Correo: drivas@administrategia.com Correo: durivas@administrategia.com
Confrasena de correo: gW,BelIWF152 Contrasena de correo: gW,BelIWF1S2
Extension: 4115 Extension: 4115

Owncloud: TESORERIA - RIVAS MENDOZA DANIEL  Owncloud: TESORERIA - RIVAS MENDOZA DANIEL
“AnyDesk: 668 394 487

Especificaciones: NUEVO.

Respaldo:

¢ Carpeta de red para respaldo de informaciéon de este equipo es “ADMWRK-45" y el
usuario es responsable de guardar en ella la informacién de la empresa.

*« Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.
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Nombre, firma y fecha. !

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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Nombre del Usuario: RIVAS MENDOZA DANIEL

Fecha de recepcion:15/02/2023

1. La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de cémputo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacion de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la reparacion
del equipo.

2. Elusuario (Colaborador) es responsable del use y resguardo del equipo gue se le enfrega con
las siguientes caracteristicos.

Modelo: LATITUDE 5530

Serie: 4X2GP93

Cargador: CN-DWMDHR-CH200-213-DQ41-A03

Programas instalados: Java8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra NUEVO en perfecta condicion,
funcionando correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de danos fisicos, légicos (Programas) o robo del equipo, se deberd nofificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o bien, si se
encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica con las personas
antes mencionadas.

En caso de que el daio generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el usuario,
duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez realizado se estimara
el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago (en una sola exhibicién o se
acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo).
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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Nombre

 Fecha 18200293
e S5 s/n HX2 (2P 93

- -

% | No. Empleado E Q! 3
Motivo decheckl.istii(i ]mb"i’ﬂ :

Tipo de Equipo |

Marca del Cargador
Unidad de Negocio _J2a0¢@ {1

Correo electrénico ([

Informacion de los dafios en el Equipo
Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo.
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El equipo cuenta con:

Memoria Ram:1

; - . ¢El equipo tiene ¢El equipo sufrié
2 restos de comida? derrame de}iquidos?
Disco Duro: 1 25068 2L ATR | e A/ﬁ) ' =k

Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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Ingeniero:

soporte@administrategia.com / Tel: 55 3300-7300 Ext. 1234/ Cel: 55 4390-3572
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GRUPD ADMINISTRATEGIA
RECIEN FORMATEADO

**Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel**

Conectar el equipo a WIFI

Actualizar SO al 100% y Drivers (Dell command update, hp y dell Support assistant)
Habilitar y poner password al usuario Administrador

Particionar DD, 260 GB para C y 690 para Respaldo

Modificar plan de energia> configuracion avanzada 200 y nunca

Chrome y Firefox 41

Teamviware, Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado, control total GE& 204 42+

Skype
CCleaner y Defragler (Desactivar la desfragmentacion para SSD)
Winrar
Java 121 de 32 bits
Adobe Reader DC
Roadkil’s Unstoppable Copier (gato)
AGREGAR NETFRAMEWORK 3.5 Y SMB1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SECCION
Instalar Office y/o Activarlo con cuenta outlook.com
Impresoras
EN DOMINIO
Adobe Reader Portable (configurar para que no pida contrasefia)
Antivirus Bitdefender
Quitar 1.39 de los DNS
Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo
Cliente OCS Inventory
Carpeta Programas SAT
Links de Java
Configurar Explorador para paginas de IDSE y SAT
SUA, MiAdminXML
Instalar Zoom (ponerlo en espafiol)
Unidad de red de Escaner (S). Y 192.168.1.39\UnidadS\admwrk-
poner a chrome como explorador predeterminado
Agregar la Intranet a la pagina principal
Configurar VPN L2TP
Cliente de Correo y firma
Owncloud para correo
Configurar para mejorar el rendimiento (Magia)
instalar y guardar archivo de Audit software
Quitar credenciales de Administrador
Etiquetar con numero de serie y admwrk

Hacer salvaguarda \ffﬂ'* ;
Documentar los datos del equipo en GLPI A i
INGENIERO: Y . W, SISTEMAS i
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BITACORA DE MANTENIMIENTO MENSUAL DE BOMBAS DE AGUA
BITACORAS DE SERVICIO POTABLE Y PUERTAS DE ACCESO A ESTACIONAMINETOS.

SE RECIBE Y SUPERVISAN LAS ACTIVIDADES DE LOS PROVEEDORES
HOJA DE SERVICIO EXTERNOS. (PROTECCION CIVIL, ELEVADORES, FUMIGACION, CFE,
PROVEEDORES MONITOREQ, TORNIQUETES)
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Fecha: 2022 Fecha: 2022

FIRMA(CFO)

CEIE
Fecha: 2022

COMENTARIOS




GRUPD ADMIRISTRATEGIA

SALVAGUARDA

Usuario: Daniel Rivas Mendoza

Se le hace entrega de un equipo de cdmputo para que pueda empezar a laborar en
Administrategia con las siguientes especificaciones.

Especificaciones de la Laptop

Modelo LATITUDE 3580

Serie 4W044L2

Cargador CN-09RN2C-77781-73N-0088-A07
ADMWRK 284

Contrasefia R160718*

Unidad TESORERIA

Numero de empleado £1443

Correo

d.rivas@administrategia.com

Contrasefia de correo

gW,Be1lWF152

Extension

4115

Owncloud

d.rivas@administrategia.com

Especificaciones:
X
X

Respaldo:

El equipo no cuanta con permisos de Administrador para poder instalar programas.
No se permite la instalacion de programas al menos que no sean de uso laboral

“ Todo equipo de la empresa cuanta con una peticién llamada respaldo.
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Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700



GRUPD ADMINISTRATEGIA

SALVAGUARDA

Nombre del Usuario: Daniel Rivas Mendoza
Fecha de recepcion: 22/07/2021

% La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de cémputo
y cargador del mismo para realizar de sus actividades.

% El colaborador tiene la obligacion de mantener la integridad del equipo (Hardware
y Software).

% El usuario es autorizado en la presente (Colaborador) es responsable del uso y

resguardo del equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 3580

No. de serie: 4Ww04412

Serie del cargador CN-09RN2C-77781-73N-0088-A07

Programas instalados:/ava8.121, FfreFox,.!obit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus y Office

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicién, funcionando
correctamente, sin golpes y sin ralladuras.

4. En caso de dafios fisicos, l6gicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera
fisica con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).
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Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700



CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO
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Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dafio fisico en el equipo:

N
L

EQUIPO DANADO
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Teclado [7] Bocinas ] Golpes [] No Enciende
[ Pantalla Ethernet Rayones No Carga
Mouse pad [Z] HDMI Mojado [C] Bisagras Rotas
[T] Puerto USB VGA O Estreliado [ Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

s ¢El Sistema
CERERTaE. o Operativo ha sido ¢El equipo huele a
modificado? _ quemado?

Disco Duro:

Por favor incluya cualquier detalle relevante:

Usuario : VAW vel E,‘-\Id p\he wd di- :

Ingeniero:




salvaguarda Page 1 of 1

L crupo somwstraTesi Carta de Salvaguarda de Equipo
Giup Adminfstrategia incrennta &f Vator o2 tu Negacio Administraivaia

Nombre de usyario: [Dariel ]
Apellido: [Rivas Mendoza ]

Fecha: [martes 17 de julio del 2012 12:13]

Nombre de equipo; [ADMWRK-284 |
Tipo de equipo: [Laptop ]
1

!

]

]

Marca: [Den
Modelo: {Latiude 3580
Numeroe de serie: [#woq4L2
Numero de serie del cargador: [CN-0SRN2C-77781-73N-0085-407

14Uz

DECLARACIONES

El usuaro autorizado en la presente (el Usuario} es responsable del uso y resguarde del equipo

* En caso de que se presenten dafios fisicos en el equipo, el usyario debera informar inmediatamente y por escrito al Centro de
Cémputo. y entregarle de inmediato para su oportuna reparacion, en caso de retraso, el usuario absorbera los gastos incurrides.

* El usuario es responsable por los dafios ocasionados por el mal uso del equipo y absorbera los gastos relativos a las
reparaciones (fos cuales seran descontados por ndminal.

+ Sin excepcion alguna se deberan regresar los equipos cuando lo solicite el area de sistemas.

» Se deberan utilizar exclusivamente programas otorgados por la firma, cualquier otro programa cargado que sea detectado, sera
causa de retiro inmediato de! equipo.

» Tanto el equipo como el software, serdn utilizados exclusivamente para asuntos y actividades de Ia firma, cualquier ofro uso
causara retire del equipo.

= 3i por algun motivo la firma sufre algdn tipo de dafio economico por el uso indebido del equipo o software no autorizados, el
usuario debera resarcir diche dafio a la fima.

= Si por alguna razon es introducido virus a la computadora el usuario deberg avisar al Centro de Cdmputo. de su existencia, y
entregar el equipo para revisién.

= En caso de extravio del equipo el usuario absorbera el costo del mismo.
* Al terminar la refacién laberar con la firma el usuario debera entregar el equipo al centro de computo para revisidn.

= Ei Centro de Coémputo. se reserva el derecho de requerir los equipos en el momento en gue se observe cualquier
incumplimiento de estas declaraciones.

NOTA: EL QUE SUSCRIBE LA PRESENTE ACEPTA TODAS LAS DECLARACIONES SIN EXCEPCION ALGUNA.

— _
P it Downed Bves
FIRMA DEL USUARIO S ; e Mot

ENTREGA DE EQuipo .V /JuMo /2o,




