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Salvaguarda

Usuario: Angélica Natyeli Vargas Perez.

Equipo a Remplazar

Modelo: Dell Latitude 3590

Serie: 72ND9S2

Cargador: CN-0G6J41-CH600-88E-0RE4-A06
ADMWRK-238

Contrasefia: G642018*

Unidad: RHSLATAM-D

Numero de empleado: E759

Correo: a.vargas@rhslatam.com

Contrasefia de correo: B~ql_koR}2r~9hdt,
Extension: 4406

Owncloud: a.vargas@rhslatam.com

Especificaciones:;

Respaldo:

Equipo Nuevo

‘Modelo: Dell Latitude 5520

Serie; 2X2GP93

Cargador: CN-0WMDHR-CH200-11M-7YVC-A01

ADMWRK-70

‘ Contrasefia; A04¢322*

Unidad: RHSLATAM-D
Numero de empleado: E759
Correo: avargas@rhslatam.com

Contrasefia de correo: B~ql_koR}2r~9hdt,

Extensién: 4406

e Carpeta de red para respaldo de informacién de este equipo es “ADMWRK-70 " y el
usuario es responsable de guardar en ella la informacién de la empresa.

* Respaldo de correo se hace semanalmente por owncloud.
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



GRUPD ADMINISTRATEGIA S a]vaguarda

Nombre del Usuario: Angélica Natyeli Vargas Perez.
Fecha de recepcion: 07/03/2022.

1. La firma tiene la obligacion de proporcionar al colaborador un equipo de computo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

2. El colaborador tiene la obligacion de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la reparacion
del equipo.

3. El usuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le entrega
con las siguientes caracteristicas.

Modelo: Dell Latitude 5520
Serie: 2X2GP93
Cargador: CN-OWMDHR-CH200-11M-7YVC-A01

Programas instalados:Java8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler,Adobe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicion, funcionando
correctamente, sin golpes.

4. En caso de dafios fisicos, 16gicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electronico o bien, si se
encuentra en las instalaciones de Administrategia debera acudir de manera fisica con las personas
antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este debera ser cubierto (Via nomina) por el usuario,
duefio del equipo, una vez que el area de sistemas haga el diagnostico una vez realizado se estimara
el costo de reparacién de igual forma de evaluar la forma de pago (en una sola exhibicion o se
acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo).
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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GALPO ADMIFISTRATEGIA

SALVAGUARDA

Usuario: Angélica Natyeli Vargas Pérez.

Se le hace entrega de un equipo de cémputo para que pueda empezar a laborar en
Administrategia con las siguientes especificaciones.

Especificaciones de la Laptop
Modelo DELL LATITUDE 3590
Serie 72ND9S2
C_argador CN-0G6J41-CH600-88E-ORE4-A06
'ADMWRK 238
Contrasefia G642018*
Unidad RHSLATAM-D
Numero de empleado E759
Correo a.vargas@rhslatam.com
Contrasefia de correo VHRB{&PO9E&ZQYAFOOS
Extension : : : 4406
Owncloud : a.vargas@rhslatam.com

Especificaciones:

% Elequipo no cuanta con permisos de Administrador para poder instalar programas.
** No se permite la instalacién de programas al menos que no sean de uso laboral

Respaldo:

% Todo equipo de la empresa cuanta con una peticién llamada respaldo.

Nombre, firma y fecha

Cadlle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700




GRUPQ ADMINISTRATEGIA

SALVAGUARDA

Nombre del Usuario: Angélica Natyeli Vargas Pérez.

Fecha de recepcién: 20/02/2019

% La firma tiene la obligacidon de proporcionar al colaborador un equipo de cdmputo
y cargador del mismo para realizar de sus actividades.

% El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware
y Software).

% El usuario es autorizado en la presente (Colaborador) es responsable del usoy

resguardo del equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: DELL LATITUDE 3590

No. de serie: 72ND9S2

Serie del cargador CN-0G6J41-CH600-88E-ORE4-AQ6.

Programas instalados:J/ava8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus y Office

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicidn, funcionando
correctamente, sin golpes y sin ralladuras.

4. En caso de dafios fisicos, l6gicos (Programas) o robo del equipo, se deberd notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia debera acudir de manera
fisica con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este debera ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacién de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).

Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700



20{2/2018 salvaguarda

GRUPD ADMIKISTRATEGIA Carta de Saivaguarda de Equipo
o Adiistalegia oronients o Viorde b Negocts AdminiStrategia

Nombre de usuario: ANGELICANATYELI
Apeliido: VARGAS w2
Fecha:
Nombre de equipo: ADMWRK-
Tipo de equipo: LAPTOP

Marca: e

Modelo: L
Numero de serie: 7.
Numero de serie del cargador:

DECLARACIONES

El usuario autorizado en la presente (el usuario) es responsable det uso y resguardo del equipo

En casc de que se presenten dafios flsicos en el equipo, el usuaric debera informar inmediatamente y por escrita al Centro de
Computa. y entregarlo de inmediato para su oportuna reparacion, en caso de retraso, el usuario absorbera ios gastos incurridos.

El usuario es responsable por los dafios ocasionados por el mal usc def equipo y absorbera los gastos relativos a las reparaciones
{los cuales seran descontados por némina).

Sin excepcign alguna se deberan regresar los equipos cuando lo solicite ef drea de sistemas.

Se deberan utilizar exclusivamente programas otorgados por ia firma, cualguier ofro programa cargado que sea detectado, serd
causa de retiro inmediato del equipa.

Tanto el equipa como el software, seran utilizados exclusivamente para asuntos y actividades de ia firma, cualquier otro uso
causara retiro del equipo,

St por algun motivo la firma sufre algin tipe de dafio econdémico por el uso indebido del equipo o software no autorizados, el usuario
debera resarcir dicho dafio a la firma. -

Si por alguna razén es introducido virus a la computadora el usuarie debera avisar al Centro de Cédmputo, de su existencia, y
entregar el equipo para revision.

En caso de extravio del equipa el usuario absorbera el costo del mismo.
Al terminar |a relacion laborar con la firma el usuario debera entregar el equipo al centre de computo para revision,

El Centro de Cémpulo. se reserva el derecho de requerir los equipos en el momento en que se observe cualguier incumplimiento
de estas declaraciones.

NOTA: EL QUE SUSCRIBE LA PRESENTE ACEPTA TODAS LAS DECLARACIONES SIN EXCEPCION ALGUNA....

http:/fadministralegia.com.mx/inventario/mostra r_salvaguarda.php?id=238

FIRMA DEL USUAR!

ENTREGA DE EQUIPO
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Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo:
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PREPARAR EQUIPO DE COMPUTO ADMINISTRATEGIA
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RECIEN FORMATEADO
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_~_|Actualizar SO al 100% -
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Sacar licencia de Office y docu mentar en formato de Excel pA¢ cmsop-‘» (ﬂ({@ \?d 1(24330 ,W( P/ iq

| Actualizar Drivers (Dell command u pdate, hpy }:Igzl_l_ _Support assistant) N

Habilitar y poner password al usuario Administrador

Particionar DD, 260 GB para Cy 690 para Respaldo _]ﬁeme Un SSD e,z()ﬁ(‘{

Modificar plan de energia> configuracion avanzada 200 y nunca

Hmpresoras

[Firefox 41

|[Chrome
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[CCleaner y Defragler :

Winrar

Java 121 de 32 bits

Aﬁydesk configurar contrasefa para acceso no vigilado.

.

/‘Rggakil’s Unstoppable Copier‘(gato)
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Adobe Reader Y Portable

EN DOMINIO

Instalar Offlce

Direccionar ¢ carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo

Cliente OCS Inventory

Owncloud para correo

Unidad de red de Escaner (S). Y 192.168.1.39\Unidad$\admwrk-

Configurar VPN L2TP

Links de Java

Configurar Explorador para paginas de IDSE y SAT
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Cliente de Correo y firma
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SUA

MiAdminXML
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~_{Conectar el equipo a WIFI

~~ _{Quitar 1.39 de los DNS ) B

,//' poner a chrome como explorador predeterminad_g

Agregar la Intranet a la pagina principal

Carpeta Programas SAT

:,/ |Etiquetar con numero de serie y admwrk e N _
4~ |Cliente ESET

~|Excluir la carpera objetos 3D en el Eset (para los actwadores de office)

—
.~ |instalar y guardar archivo de Audit soktvqa re
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