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Salvaguarda

Usuario: Bautista Casas José Guadalupe

Equipo a Remplazar Equipo Nuevo
Marca: DELL INC Marca: DELL INC
Modelo: LATITUDE 3590 Modelo: Latitude 5530
Serie: JYYXKR2 Serie: CNZ§9S3
Cargador: CN-OMGJIN9-LOC00-8A4-4E8B-A07  Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-AYC9-A00
ADMWRK-290 ADMWRK-143
Contrasena: V201005* Contrasena: P968247*
Unidad: RHS LATAM - D Unidad: RHS LATAM - D
Numero de empleado: E1769 Numero de empleado: E1769
Correo:j.bautista@rhslatam.com Correo: j.bautista@rhslatam.com
Contrasefia de correo: Contrasefna de correo:
PaOWuyyLHY7Y1G baOWuyyLHY7Y]|G
Owncloud: Owncloud:
RHS LATAM - BAUTISTA CASAS JOSE GUADALUPE RHS LATAM - BAUTISTA CASAS JOSE GUADALUPE

AnyDesk: 554 641 008

Especificaciones:
Respaldo:

» Carpeta de red para respaldo de informacidn de este equipo es “ADMWRK-143" y ¢l
usuario es responsable de guardar en ella la informacién de Ia empresda.

* Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.
o RHS LATAM - BAUTISTA CASAS JOSE GUADALUPE
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Nombre, fiffna y fecha. 2

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700




GRUPO ADMINISTRATEGIA
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Nombre del Usuario: Bautista Casas José Guadalupe

Fecha de recepcién: 20/07/23

1. La firma tiene la obligacion de proporcionar al colaborador un equipo de coéOmputoy
cargador de este para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la
reparacion del equipo.

2. El usuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le
enfrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: Latitude 5530
Serie: CNZS9S3
Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-AYC9-A00

Programas instalados:Javas.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en buen estado, funcionando
correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de dafios fisicos, 16gicos (Programas) o robo del equipo, se deberd notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica
con las personas antes mencionadas.

En caso de que el daio generara un costo, este debera ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparaciéon de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tempo estimado para cubrir el
costo). o
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO
- GRUPO ADMINISTRATEGIA LSS B e

Nombre Bagtl;;a Ca_sg; José Ggadg!ung Puesto _

Marca del Cargador _ DellIne | s/N Cargador _CN-
Unidad de Negocio _B.I:ISJ.AIAM_ D ST Gerente PEATETTS . _No. Empleado’ E1769

Correo electrénico i, ___ ADMWRK 143 Motivode Check List _Cambio de Eq

Informacién de los daiios en el Equipo

Marque la casila que describe la ubicacign del dario fisico en el equipo;

EQUIPO DANADO

EQUIPO EN BUEN
. ESTADO, SIN
Wwie | DETALLES.
I "EQUIPO NUEVO"
| T
[ Teclado [ Bocinas [ Golpes ] No Enciende
e W e EQUIPO EN BUEN

Puertouss [ vca Estrellado [ Faltan Tornilios ESTADO SIN
¥
El equipo cuenta cnn:Core 1H-j2 th DEI-ALLES.

Merioets om: | 3 o g ¢El equipo tiene ¢El equipo sufrid

restos de comida? derrame de liquidos? "EQ U ' PO N UEVO "
Disco Duro: 1240 GB | 1TB e T T —— )
—=TNO— = BN
SSD

Por favor incluya cualquier detalle relevante:

Equipo nuevo en buen estado, sin detalles - "

Lontiene _resgldo Abyel, €dydh Cronadhs Cang (130 0B)

Ingeniero: Usuario :

1 Tel: 55 3300-7300 Ext. 1234/ Cel: 55 4390-3572




GRUPD ADMINISTRATEGIA

. SALVAGUARDA

Usuario: JOSE GUADALUPE BAUTISTA CASAS.

Se le hace entrega de un equipo de codmputo para que pueda empezar a laborar en
Administrategia con las siguientes especificaciones.

Especificaciones de la Laptop
Modelo LATITUDE 3590
Serie JYYXKR2
Cargador CN-OMGIJN9-LOCO00-8A4-4E8B-A07
ADMWRK 290
Contrasefia V201005*
Unidad RHS LATAM-D
Numero de empleado E1769
Correo j-bautista@rhslatam.com
Contrasefia de correo baOWuyyLHY7Y]G
Extension 4437
Owncloud j-bautista@rhslatam.com

Especificaciones:

% El equipo no cuanta con permisos de Administrador para poder instalar programas.
% No se permite la instalacién de programas al menos que no sean de uso laboral

Respaldo:

% Todo equipo de la empresa cuanta con una peticion llamada respaldo.
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Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700




GRUPO ADMINISTRATEGIA - S‘A_LYAG_U@D_A .

OSE GUADALUPE BAUTISTA CASAS.

Nombre del Usuario: J

Fecha de recepcién: 02/12/2021.

& La firma tiene la obligacion de proporcionar al colaborador un equipo de computo
y cargador del mismo para realizar de sus actividades.

& El colaborador tiene la obligacion de mantener la integridad del equipo (Hardware
y Software).

& El usuario es autorizado en la presente (Colaborador) es responsable del usoy
resguardo del equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 3590

No. de serie: JYYXKR2

Serie del cargador: CN-OMGJN9-LOC00-8A4-4E8B-AD7.

Programas instalados: Java8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus y Office

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicidn, funcionando
correctamente, sin golpes y sin ralladuras.

4. En caso de dafios fisicos, 16gicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera
fisica con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este debera ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, duefio del equipo, una vez que el area de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacién de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicion o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).
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Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700



_CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO

— S/N “"333)( K B correo Eletrgnico _\ . ¢

— LA qdmwiK= 2974 - Modelo ’Ti"fi'd

Unidad de Negocip ™ R LATAM == =
S/N del cargador § 1 /

e T
Ndm. Empleado " € | #¢ 9
__Motivo de Check List ;ﬁfﬂ‘ "']‘Ci":}

L
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OAY - TESR “ADR
Informacién de los daiios en el Equipo
Marque la casilla que describe / ublcacion de/ dafio fisico en e/ equipo:.

EQUIPO DANADO

r_&uffﬂ en &w,m CS"L;CL

‘—6 n eoran (‘L ("’LE
(orve Charmien

O Teclado [ Bocinas [O] Golpes [ No Enciende L‘E . ch ones e
Pantalla [ Ethernet Rayones No Carga ¢ 1 s o
Mouse pad HDMI Mojado Bisagras Rotas gg)q,c-ﬂtct ' Gf“;‘ Sk @
PuertoUsB [ vga Estrellado Faltan Tornillos ' gas sEmits,

D&sﬁau*j*k'e en ”'}'(?C(Aa(o

El equipo cuenta con:

. ok
R — R o I e Fadl
raRam e Operativo ha sido ¢El equipo huele a ( Pml\m reg J’)
) e = modificado? guemado?
Disco DU L gastdeas )
Por favor incluya Cualquier detalle relevante:
\ :
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Usuario :
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rl CHECK LIST EQUEPO DE COMPUTC}
GRUPO ADMINISTRATEGIA R T

Nombre | akiPer K L% puesto Aol uii\p Aa W Fecha [2-&4. Jr=,
Tipo de.‘Eqwba ETru ' Marca el Moadelo ) S/N _)_\IV\/ \A )
Marca del Cargador 1. . S/N C‘argador OO ) g LC(L}‘ = g'iﬂ)-l 'y }:?‘R AOL-?

Unidad de Negocio , 1? ﬂe‘?’A i S Gersinte FER B o, Empleada _ I
Correo e!ectromco) Dac A . ADMWRK J[ () " Motivode CheckList [/;

B ——

Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe a ubicacicon del dano fisico en e/ equipo.

EQUIPO DANADO

e
f:'.f 0o ( J
7 ,/ Sl Cgudd (et |
n | A g
{ "1 1A A A v e et
Sr . | - 11 b
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Pantalla [ Ethernet [] Rayones [ No Carga '
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[ — B ¢El equipo tiene | Tkl equipo sufrié
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Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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Usuario :




PARAR EQUIRPO O CMPUTO ADY A A
i e Y
- S %J&uman*tmmmm
RECIEN FORMATEADU _
S:Eﬂ(_:e_nma de Offn:e 3% documentar eh fo'rmato de Excel . o :—_T____ o _!_ .
ActuahzarSO al 100% T ;__ N o
Actualizar [ Drlvers (Delf command update hp y dell’ Suppor‘t assmtant) - __ i__ e
H:i_t_)fﬂféry poner ;;assword al usuario A_Ei_mmlstrador o L _____ N
Particionar DD 260 GB para Cy690 ) para Respaldo ——
Modlf:car plan de énergla> conflguramon avaniada 2_0_0 00y nunca _'_ _ o ________z o
Impresoras __ ____ j_ —
Firefox 41 e _—____ _'_T_ -
Chrome T T R B
Skype T )
CCleaner y Defrogler  — - S
Wingar e
. Javﬁl de Sﬁits B o a _1 e
__LAnydesk_cpl_ﬂgErar contras_en_a para acceso no wgrlado 3% 556 }025 o _j'___ ]
Zoom l

AGREGAR NETFRAMEWORK K 3. 5 YSMI 0 AI_\_A?O_
Roadkil's Unstoppabfe Come__r__{_gato}
Adobe Reader Y Portable

Instalar Ofﬁce ice

Dlreccmnar carpetas . de Escntorro docu - 8 la umdéa de Respaldo_

Cliente OCS Inventory_
Owncloud _para correo

Hacer s safvaguarda

Excfun’ la carpera ObjetOS 3D en el Eset (para los s acti
|nstalar ¥ guardar archlvo de Audlt software

.

4
“ Unidad de red de Escane r{S). EEE.@ST_.EE\UEF@E\&]@:’;&@(: e _J___ L
2 |ConfigurarvenLaTp T o
—fUnks dedava T T T e o e o
- Confrgurar Explorador pa ra paglna"s:de !DSE y SAT . o
i Chente de Correo vy firma B o __ o
" Jsua T T
MiAdminXmL T T -
p Conectar eleqmpan!Fl ____‘ ______ _____ ) ____ o
B
poner a chrome ch expiora'dor prmrmlrﬁo e
ﬂTgEg—ar la lntranela la | pagina prmcapal B o __ _ j i _—
Carpeta Prigr_a—m;s SAT o ___ __' — _
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7 Chente ESET bgl T T
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