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Salvaguarda

Usuario: Gabriela Flores Alvarado

Marca: Dell
‘Modelo: 3590
Serie: 7VIBFP2
Cargador: CN0G6J41CH60083VOJSLA06
ADMWRK- 213
- Contrasefia: F021018*
Unidad: Nominas ITOS
Numero de empleado: E1399
Correo: g.alvaraéb@édminiétrategia.com
“Contrasefia de correo: Xz(saA}J#0[Kx!xA)w
. Piso: 4
Extension:

-Owncloud:

Especificaciones:

Re aldo__: ;

Equipo Nuevo

Marca: Dell

Modelo: 3590

Serie: 3XYXKR2

Cargador: CN-OMGJN9-LOC00-88P-86FC-
A07

' ADMWRK- 77

Contrasefia: 0qq707*

E'Unidad; Nominas ITOS

E:Nuin/'ero de empleado: E1399

Correo: g.alvarado@administrategia.com
Contrasefia de correo: Xz(saA}] #0[Kx!xA)w
Piso: 4 Bl
Extension:

: Owncloud:

. Calpeta de reSpaIdo en Este equipo, en la particién llamada “Respaldo »

o Informacion que este en el disco duro, entregado por Administrategia
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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GRUPO ADMINISTRATEGLA Salvaguarda

Nombre del Usuario: Gabriela Flores Alvarado
Fecha de recepcion: 13 de Noviembre del 2020

1. La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de computo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacion de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la reparacion
del equipo.

2. El usuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le entrega
con las siguientes caracteristicas.

Modelo: Latitude 3590

Serie: 3XYXKR2:

Cargador: CN-OMGINY-LOC00-88P-86FC-A07

Programas instalados:Java8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler,Adobe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicién, funcionande "I
correctamente, sin golpes.

. e daiios fisicos, I6gicos (Programas) o robo del equipo, se deberé notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electronico o bien, si se
encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica con las personas
antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este debera ser cubierto (Via nomina) por el usuario,
duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez realizado se estimara

el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago (en una sola exhibicion o se
acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo).

( aﬁl\ﬁ‘! \C’.,LL)\ ‘F\Q\rg 5 é\\'-k/fuii Q \L-\ - 2020

Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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GRUPD ADMINISTRATEGIA
Instalaciones

Sacar la licencia de Office y agregar clave de licencia en formato Excel

Actualizar SO

Actualizar los Drivers

Habilitar Usuario Administrador

Particionar disco D (250 gb y 690 gb)

Madificar plan de energia (Alto rendimiento y configuracién avanzada 200 ¥ nunca)

Impresoras
Firefox
Chrome
Opera
Digipass
Ccleaner y Defragler
Winrar
Silverlight

- Java 121 de 32 beats
AnyDesk y TeamViewer
lobitUnistaller
Roadkil’s Unitoppable copier (Gato)
Adobe Reader

Ya en dominio instalar lo siguiente

Inventory OCS

Cliente ESET

Unidades de red y H

Unidades de red Tapiz (V) y Escaner ()

Configuracién 2VPN y Axtel

Links de Java

Configurar explorador para el SAT e IDSE

Cliente del correo y firma

SUA

MiAdminXML

DIOT del SAT

Conectar el equipo al Wifi

Quitar los DNS (1.39)

1 copia de solicitud de equipo { Engrapar con una copia de salvaguarda)
Original de Solicitud de equipo (Engrapar con una copia de salvaguarda)
Hacer la salvaguarda(3 copias)

Meter la salvaguarda a la carpeta correspondiente {nuevo ingreso o Cambio)
Agregar la Intranet a la pagina principal

Crear cuenta de Owncloud y registrarlo en el excel

Instalar Cliente OwnCloud

Etiquetar con nimero de serie y admwrk
Clickshare
Wepresent4
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CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO

J LUAN T Fecha ) - 020
VSN 37{3 XK R Z © Correo Eletmrjt:o L
' Modelo C‘b 3%
e rQ Nim. Empleado - _
AR Motivo de Checkma (:’?;Tf’o

"

Unidad de Negocio | (\u 0 “‘h RS f +C___?
S/N del cargador (A ' Marca del cargador

El equipo cuenta con:

. I {
<on e ﬁ-— o7
Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ublcacion del dario fisico en el equipo.

EQUIPO DANADO

Teclado [l Bocinas E Golpes No Enclende
[ Pantalla  EJ Ethernet [ Rayones No Carga

[ Mouse pad [ HOMI [ Mojado [ Bisagras Rotas
[] Puerto USB Elvea (5] Estrellado Faltan Tornillos

. i . ¢El Sistema
Memoria Ram: —@-é’é— Operativo ha sido ¢El equipo huele a
3 modn“ cado? o?

Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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GRUPO ADMINISTRATEGIA Carta de Salvaguarda de Equipo E
Grtipo Administrategi increstenta of Vaor de tw Negosio AdminiStrateyia

Nombre de usuario: Gabrigta
Apellido: Fiores Alvarado
Fecha: lunes 0t de octubre del 2018 18:06:24
Nombre de equipo: ADMWRK-213
Tipo de equipo: Laptop
Marca: DELL
Modelo: nspiron
Numero de serie: 7vJEFP2
Numero de serie del cargador: CN0GEJ41CHEDOBIVOISLACS

jlimp(eg(ig - E1399

DECLARACIONES

El usuario autorizado en 1a presente (el usuario) es responsable del uso y rasguarde del equipo

« En caso de que se presenten dafios fisicos en el eguipo, el usuario deberd informar inmediatamente y por escrito al Centro de
Computo. y entregarlc de inmediato para su oportuna reparacién, en caso de retraso, el usuaric absorbera los gastos
incurridgs,

« El usuarto es responsable por los danos ocasionados por el mal usc del equipo y absorbera los gastos relativos a las
reparaciones (los cuales seran descontados por ndmina).

« Sin gxcepcion alguna se deberdn regresar los equipos cuando lo solicite ¢f area de sisternas.

» Se deberdn utilizar exclusivamente programas otergados por la firma, cualquier otro programa cargade que sea detectado,
serda causa de relire inmediate del equipo.

» Tanto el equipo como el software, seran utilizados exclusivamente para asuntos y actividades de la firma, cualquier otro uso
causara retiro det eguipo.

» 8i por algun motivo la firma sufre algun tipo de dafio econdmico por el uso indebido del equipo o software no autorizados, el
usuario debera resarcir dicho dafto a la firma,

= Si por alguna razdn es introducido virus a fa computadora el usuario debera avisar al Centro de Computo. de su existencia, y
entregar el equipo para revision.

» En caso de extravio det equipo el usuario absorberd el costo del mismo.
« Alterminar |a relacion laborar con la firma ef usuario deberé entregar el equipo al centre de computo para revisién.

« El Centro de Computo. se reserva el derecho de reguerir los equipos en el momento en que se ohserve cualquier
incumplimienta de estas declaraciones.

NOTA: EL QUE SUSCRIBE LA PRESENTE ACEPTA TODAS LAS DECLARACIONES SIN EXCEPCION ALGUNA.
Q(A(:)\rff. fq T l(Jre) ﬂ‘&v\i‘ﬁ‘(ﬁjﬂ
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FIRMA DEL USUARIO C’/”) ;7/17 74*?

ENTREGA DE EQUIPC (59:-0(,‘)1 ~ 2016







o -cul _CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO
wombre:Quibine b~ fove * Alvaseid puesto = Fecha '_
Equipo t JW SIN' BRPX KLZL 7 Ccorreo Eletrénico’ CTAk Com
PR — Q;L“f o S g T— zfx’ e
Unidad de Negocio ™ Nfemina [ 1<% TR LA " Ndm. Empleado £1299 0
S/N del cargador = " Marca del cargador '&1 ___Motivode Check List A{= ""@imnwf/o

Informacién de los daiios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo:

A
e

EQUIPO DANADO

AR

ki)

[ T A e B GEE |

: 5|1 :;’;f

T 3 a 0 “T. n T T T

Sl OB oos|me
Teclado [] Bocinas o Golpes [C] No Enciende
Pantalla [ Ethernet [ Rayones ] No Carga
] Mouse pad [ HDMI Mojado Bisagras Rotas
Puertouss  [Jvea Estrelado L Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

¢El Sistema
Operativo ha sido ¢El equipo huele a
modificado? quemado?

JIE Ao .

Memoria Ram:

Disco Duroi " T

L

Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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