GRUPD ADMINISTRATELR

SALVAGUARDA

Usuario: MENDEZ ARREAZOLA DANIELA.

Se le hace entrega de un equipo de cémputo para que pueda empezar a laborar en
SOLUCIONES GLOBALES 1TOS DE MEXICO S.A. DE C.V. con las siguientes especificaciones.

Equipoa Remplazar

Modselo: LATITUDE 3500

Serie: CKS0JT2

Cargador: CN-OMGIN9-LOC00-34H-0DF8-AD8
ADMWRK-52

Contrasefia: §2340399%

Unidad: SOLUCIONES GLOBALES

Correo: daniela.mendez@itos.co

Especificaciones:

* - Equipo Nuevo

Modelo: LATITUDE 5530

Serie: G5XS983

Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-AYHK-ADD
ADMWRK-52 /ITOS-30

Contrasefia: $2340399*

Unidad: SOLUCIONES GLOBALES

Correo: daniela.mendez@itos.co

# E| equipo no cuanta con permisos de Administrador para poder instalar programas.
“* No se permite la instalacién de programas al menos gue no sean de uso laboral
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Nombre y firma del usuar;s a gquien se asigna el equipo de cdmputo.

DE MEXICO S.A. DE C.V.

Laura Hurtado

TI Administrategia,
Alberte Gonzalez

Nombre del Usuario:

Durango 263 Piso 10, Col. Rema Del. Cuauhtémoc, C.P 06700
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Nembre y firma de quien entrega el equipo.




GRUPD ADMIMSTRAFEEIA

SALVAGUARDA

Fecha de recepcién: MENDEZ ARREAZOLA DANIELA. 13- 12~ 7¢22.

% Fl colaborador tiene la obligacion de mantener la integridad del equipo (Hardware
y Software}.

s+ El usuario es autorizado en la presente (Colaborador) es responsable del uso y
resguardo del equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.

Maodelo: LATITUDE 5530

No. de serie: G5XS5983
Serie del cargador: CN-0T8W34-DESOD-272-AYHK-AQD

Programas instalados: Office 2021, SUA, IDSE, Microsoft Teams.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicion, funcionando
correctamente, sin golpes y sin ralloduras.

4. En caso de dafios fisicos, légicos {Programas) o robo del equipo, se deberd notificar a
departamento de sistemas Administrategia y al departamento de RH SOLUCIONES
GLOBALES ITOS DE MEXICO $.A. DE C.V. por medio del correo electrdnico o bien
presencial,

En caso de gque el dafio generara un costo, este debera ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, duefio del equipo, una vez que el area de sistemas haga el diaghostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacién de igual forma de evaluar |a forma de pago
(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el

costo). “a ey E1CH b—( “p1den {\* yeriole
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Nombre y firma del usuario a quien se asigna el equipo de computo,

a%lnmbre, firma y fecha
Firma de RH SOLUCIONES GLGBAL JA.DELCV.

Durango 263 Piso 10, Col. Roma Del. Cuauhtémoe, C.7 DEI00
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r! GRUPO ADMINISTRATEGIA
RECIEN FORMATEADO

**Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel**

Actualizar SO al 100% y Drivers (Dell command update, hp y dell Support assistant)

Habilitar y poner password al usuario Administrador

Particionar DD, 260 GB para Cy 690 para Respaldo

Modificar plan de energia> configuracion avanzada 200 y nunca

Chrome y Firefox 41

Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado.
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Skype
CCleaner y Defragler (Desactivar la desfragmentacion para SSD)
Winrar
Java 121 de 32 bits
Adobe Reader DC
Roadkil’'s Unstoppable Copier (gato)
AGREGAR NETFRAMEWORK 3.5 Y SMB1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SECCION
Conectar el equipo a WIFI
Instalar Office y/o Activarlo con cuenta outlook.com
Impresoras
EN DOMINIO
Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo
Configurar para mejorar el rendimiento (Magia)
Cliente OCS Inventory
Adobe Reader Portable {configurar para que no pida contrasefia)
Carpeta Programas SAT
Configurar VPN L2TP
Quitar 1.39 de los DNS y credenciales de Administrador
Links de Java
Configurar Explorador para paginas de IDSE y SAT
Unidad de red de Escéner (S). Y 192.168.1.39\Unidad$\ad mwrk-
Instalar Zoom (ponerlo en espaiiol)
SUA, MiAdmisXML
poner a chrome como explorador predeterminado
Agregar la Intranet a la pagina principal
Cliente de Correo y firma
Owncloud para correo
Antivirus Bitdefender
instalar y guardar archivo de Audit software
Etiquetar con numero de serie y admwrk

Hacer salvaguarda i ._n
Documentar los datos del equipo en GLPI A
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