
GRUPO AOMINISTRATEGIA 

SALVAGUARDA 

Nombre del Usuario: Sandra Karina Santiago 

Se le hace entrega de un equipo de cómputo para que pueda empezar a laborar en 

SOLUCIONES GLOBALES ITOS DE MEXICO S.A. DE C.V. con las siguientes especificaciones. 
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Especificaciones de la Laptop 

Modelo Latitude 5530 

Serie DZHL953 

Cargador CN-V2TJ7-LOC00-28C-B4ND-A00 

ADMWRK ITOS-35 

Contraseña C235689* 

Unidad GLOBAL ITOS 

Especificaciones: 

❖ El equipo no cuanta con permisos de Administrador para poder instalar programas.

❖ No se permite la instalación de programas al menos que sean de uso laboral.

❖ No se permite utilizar el equipo para asuntos personales ni entretenimiento.

Nombre y firma del usuario a quien se asigna el equipo de cómputo. 

Firma de RH SOLUCIONES GLOBALES ITOS DE MEXICO S.A. DE C.V. 

Laura Hurtado 

TI Administrategia. 

Fabricio Jimenez 

Nombre y firma de quien entrega el equipo. 

Durongo 263 Piso 8, Col. Romo Del. Cuouhtémoc, C.P 06700 
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GRUPO AOMINISTRATEGIA 

SALVAGUARDA 

Nombre del Usuario: Sandra Karina Santiago 

Fecha de recepción: 01/08/2023 

❖ El colaborador tiene la obligación de mantener la integridad del equipo (Hardware

y Software).

❖ El usuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le

entrega con las siguientes características.

Modelo: LATITUDE 5530 

No. de serie: DZHL9S3 

Serie del cargador: CN-V2TJ7-LOC00-28C-B4ND-A00 

Programas instalados: Office, Antivirus, /OSE. 

Características a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condición funcionando 

correctamente, sin golpes y sin ralladuras. 

4. En caso de daños físicos, lógicos (Programas) o robo del equipo, se deberá notificar a

departamento de TI Administrategia y al departamento de RH SOLUCIONES GLOBALES 

/TOS DE MEXICO S.A. DE C. V. por medio de correo electrónico o bien presencial. 

En caso de que el daño generara un costo, este deberá ser cubierto {Vía nomina) por el 

usuario, dueño del equipo, una vez que el área de TI haga el diagnostico se estimara el 

costo de reparación y se evaluara la forma de pago del monto de reparación (en una sola 

exhibición o se acordara con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo). 

Nombre, firma y fecha 

Firma de'RHSOLUCIONES GLOBALES ITOS DE MEXICO S.A. DE c.v. 

511\cb 

# 
Kcwo, Óo(\íter,

Nombre y firma del usuario a quien se asigna el equipo de cómputo. 

Durango 263 Piso 8, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700 
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@ GRUPO ADMINISTRATEGIA 

Tipo de Equipo ·. Laptob

PUTO 

o:: Marca Dell Inc,

Marca del Cargador .. r:>'en'i1nc: ·:;:: S/N Cargador . _ _.....'-"--'L.-..LIC.L___,"'-'""-'......_�=-=..__......--....::..........,,._,,,,_ _______ _ 

Unidad de Negocio _ii\_,,,'G.._.·:t�::oLl,B...,A,...L_I .... IL.3iQ ..... �
1

Sz_______ Gerente 

Correo electrónico 

Información de los daños en el Equipo 

Marque la casilla que describe la ubicación del daño físico en el equipo: 

CD Teclado 
[J Pantalla 
IJ[) Mouse pad 
1z] Puerto USB 

El equipo cuenta con: 

El Bocinas □ Golpes 
E] Ethernet E] Rayones 
[] HDMI (i.][) Mojado 
□ VGA [!) Estrellado 

[J No Enciende 
E] No Carga 
D Bisagras Rotas 
[TI Faltan Tornillos 

lEI equipo tiene 
restos de comida? 

lEI equipo sufrió 
derrame de líquidos? 

Por favor incluya cualquier detalle relevante: 

Equipo nuevo sin detalles,. 

Ingeniero: Usuario: 

_ No. Empleado, ___ _ 

EQUIPO DAÑADO 
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