MHFTARTZIHIMAA 05URD

Salvaguarda

Usuario: Tania Trinidad Winnie Espinosa Martinez

Equipo a Remplazar
Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 3590

Serie: 92ZXKR2
Cargador: CN-OMGJN9-LOC00-88M-C619-A07
ADMWRK- 249

Contraseiia: J2030%*
Unidad: Factor Humano
Numero de empleado: E1363

Correo: t.espinosa@administrategia.com
Contrasefia de correo: fR?(dRYMIKP|nF&Y52
Piso: 7

Extension: 1124

Owncloud: t.espinosa@administrategia.com

Especificaciones: 16 GB de Ram, discos de estado solido de 240 GB y de 1 TB, tarjeta de video.

Respaldo: en unidad de red admwrk-247

Equipo Nuevo

‘Marca: DELL

Modelo: Latitude 5520

Serie: 1X2GP93

Cargador: 34MVN-R67WG-2VKD4-7YQM4-R3M39
ADMWRK-247

Contrasefia: E314623*

Unidad: Factor Humano

Numero de empleado: E1363

Correo: t.espinosa@administrategia.com

Contrasefia de correo: fR?(dRYMIKP|nF&Y52
Piso: 7

Extension: 1124

Owncloud: t.espinosa@administrategia.com

e Carpeta de respaldo en Este equipo, en la particién llamada “Respaldo

* Informacién que este en el disco duro, entregado por Administrategia
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700




GRUPG ADMINISTRATEGIA Sa]vagual"da

Nombre del Usuario: Tania Trinidad Winnie Espinosa Martinez
Fecha de recepcion: 16/08/2021

1. La firma tiene la obligacion de proporcionar al colaborador un equipo de cémputo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la reparacion
del equipo.

2. El usuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le entrega
con las siguientes caracteristicas.

Modelo: Latitude 5520
Serie: 1X2GP93
Cargador: 34MVN-R67WG-2VKD4-7YQM4-R3M39

Programas instalados:Java8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Olffice.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicion, funcionando
correctamente, sin golpes.

|
4. En caso de dafios fisicos, l6gicos (Programas) o robo del equipo, se deberé notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electronico o bien, si se
encuentra en las instalaciones de Administrategia debera acudir de manera fisica con las personas
antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este debera ser cubierto (Via nomina) por el usuario,
duefio del equipo, una vez que el area de sistemas haga el diagnostico una vez realizado se estimara
el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago (en una sola exhibicion o se
acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo).
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



it ____CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO

Nombre"m:ncw\ Mﬂ e Puem_...__E‘ - __& a’zﬁ T ;. —

Equipo L ' 5;’ N i flﬁf@? " Correo Eletrénico -« é)pincsa /
Marca'__ Dell ; Modelo% L"F*'L’LAL 5520
Unidad de Negocio ____J-cc- Homanes " Ndm. Empleado
S/N del cargador | TN a0 __ Marca del cargador el e i Motivo de Check List [Ceiwak =) W

Informacion de los daiios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo.
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[Z] Teclado Bocinas 7 Golpes No Enciende
] Pantalla Ethernet Rayones [ No Carga
Mouse pad HDMI [ Mojado Bisagras Rotas
puertouss [ vea Estrellado [ Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

7 ¢El Sistema
- R { k't
Memoria Ram: b 3 Operativo ha sido ¢El equipo huele a
- R i ? ?
Disco Duro: &‘ﬁ/ 278 3 mod‘ﬁca‘dom BEES qu_gmajl;% -

Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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REciEN FORMATEADO

|
B _[% GRUPO ADMINISTRATEGIA

Sacar licencia de Office y documentar en fcrmato de Excel

Actualizar SO al 100%

Actualizar Drivers (Dell command update, hp y  dell Support asmstant)

Habilitar y poner password al usuario Administrador

Partlmonar DD, 260 GB para & y 690 para Respaldo

'\R\

Impresoras

\

Flref_ox 41 _

Chrome

Opera

CCleaner y Defragler _

Winrar

Java 121 de 32 bits B

Anydesk y Teamviewere, conﬁgurar contrasefia para acceso no wgalado

lobitUnistaller

Roadkﬂ’s_Unstoppabfe Copler (gato)

AN SN SRR

Adobe Rea_c_ier Y Portable

~ EN DOMINIO

Instalar Offipta—

AYAN

Cllente OCS Inventory

Unidades de red de la umda_d o

Unidad de red de Escaner (S). Y Y 192.168. 1 39\Umdad$\admwrk-

J\E

Configurar VPN L2TP

Lmks de Java

Cliente de Correo y firma

SUA

MiAdminXML

Conectar el equipo a WIFI

Quitar 1.39 de los DNS

poner a chrome como explorador predeterminado

Agregar la Intranet a la pagina principal

Carpeta Programas SAT

Etiquetar con numero de serle-y admwrk

\\\R\\\

Cliente ESET

Excluir la carpera objetos 3D en el Eset (para los actwadores de offlce)

instalar y guardar archivo de e Audit software

\\

Hacer salvaguarda (3coplas)

Meter la salvaguarda a la carpeta correspnndlente {nuevo mgreso o camblo)

INGENIERO: by e Vivrcenes b
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GRUPD ADMINISTRATEGIA

SALVAGUARDA

Usuario: Tania Trinidad Winnie Espinoza Martinez

Se le hace entrega de un equipo de cémputo para que pueda empezar a laborar en
Administrategia con las siguientes especificaciones.

_Especificaciones de la Laptop
Modelo LATITUDE 3590
Serie 927ZXKR2
Cargador CN-OMGIN9-LOC00-88M-C619-A07
[ADMWRK | 249
| Contrasefia J2030**
Unidad RH
Numero de empleado E1363
Correo t.espinosa@administrategia.com
Contrasefia de correo fR?(dRYMIKPJNF&Y52
Extensién 1125
Owncloud & s 4w
Especificaciones:

- % Elequipo no cuanta con permisos de Administrador para poder instalar programas.
% No se permite la instalacién de programas al menos gue no sean de uso laboral

Respaldo:

% Todo equipo de la empresa cuanta con una peticion llamada respaldo.
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Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700
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GRUPO ADMINISTRATEGIA

SALVAGUARDA

Nombre del Usuario: Tania Trinidad Winnie Espinoza Martinez
Fecha de recepcién: 19/12/2019

% La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de cémputo
y cargador del mismo para realizar de sus actividades.

% El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware
y Software).

% El usuario es autorizado en la presente (Colaborador) es responsable del uso y
resguardo del equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.

‘Modelo: LATITUDE 3590

No. de serie; 92ZXKR2
Serie del cargador: CN-OMGJN9-LOC00-88M-C619-A07

Programas instalados:/ava8. 121 FrreFox fobft Unmstaﬂer Cliente Inventory, Ccleaner

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicién, funcionando
correctameh te, sin golpes y sin ralladuras,

4. En caso de dafios fisicos, 6gicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia debera acudir de manera
fISIca con las personas antes mencionadas.

__En caso de que el dano generara un costo, este deberad ser cubierto (Via nomina) por el
' ;USU’aI’lO? duefio del equipo, 'una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez

realizado se estimara el costo de reparacién de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).

Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700



Admini":-}tr-at‘es;ia : CHECK LI_!S?;_EQUIPO DE COMPUTO

Nombre Tipe & c M iac Puesto _[~ExEide [10s o Fecha //(-a5/ ¢

Equipo — SN GEZXRRKT 7 correo Eletronico ¥ aep ma2e @adminadalesiq - Com
P ———— T T ————

Unidad de Negocio ____ FocN\er — Nimanas % MNim. Empleado E 1363
S/N del cargador _____ Sl Marca del cargador | /X1l Motivode Check List ___

Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo:

EQUIPO DANADO
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SEOOEEND00DE0s e
Teclado [[] Bocinas ) Golpes [0] No Enciende
] Pantalla Ethernet Rayones No Carga
[E] Mouse pad [CI HDMI Mojado Bisagras Rotas
[£] Puerto uss [l vea Estrellado Faltan Tornillos
El equipo cuenta con:
M G ke ¢El Sistema
Rt e Operativo ha sido ¢El equipo huele a
Blsco DU modificado? guemado?

Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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PREPARAR EQUIPO DE COMPUTO ADMINISTRATEGIA
~ E 'GRUPQ ADMINISTRATEGIA |
RECIEN FORMATEADO
Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel
< |Actualizar SO al 100%
&~ |Actualizar Drlvers (Dell command update, hp y dell Support assistant)
< |Habilitar y poner password al usuario Administrador

’_~Particionar DD, 260 GB para Cy 690 para Respaldo

L

S Modmcar plan de energia alto rendimiento y configuracion avanzada 200 y nu nca
l_mpresoras

‘Firefox 41

&
/_—]Chrome
L~

L~
/

Opera

CCleaner y Defragler

Winrar

Java 121 de 32 bits

& |Anydesk vTeamwewere conflgurar contrasefia para acceso no \ngllado

lobitUnistaller

L~ |Roadkil's Unstoppable Copier (gato)
Adobe Reader o

EN DOMINIO

L====="'l'__n_stalar Off_i_ce ) -
& |Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo
Cliente OCS Inventory i

Unidades de red de la ¢ unidad y H

Unidad de red de Escane_r__[S) ¥ 192.168.1.39\UnidadS\admwrk-
Configurar VPN L2TP

" |Links de Java -

Configurar Explorador para paginas de IDSE y SAT
Cliente de Correo y firma

SUA
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—— _|[MiAdminXML o o i |
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Conectar el equmo aWIF |

Quitar 1.39 de los DNS ” ) '
.~ |poner a chrome como explcrador predetermlnado
~_|Agregar la Intranet a la pagina principal

— _|Carpeta Programas SAT -

Etiquetar con numero de serie y admwrk

(_:Iiente ESET ﬁ - -

—_|Excluir la carper_a objetos 3D en n el Eset (para los activadores de offlce}

. Hacer salvaguarda (3copias) -

/" |Meter la sal\@:g‘ugr_di a la carpeta correspondiente (nuevo ingreso o cambio)

INGENIERO: "o £ v L«af_,?a\m hevey [




