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AQITARTZIMIMOA 09URD

Salvaguarda

Usuario: ABURTO APODACA ADRIANA MARLENE

Equipo a Remplazar St Equipo Nuevo
Marca: DELL Marca: DELL
Modelo: LATITUDE 3500 Modelo: LATITUDE 5530
Serie: 5GPTKT2 Serie: JWZS9S3
Cargador: CN-OMGJIN9-LOC00-964-1505-A08 Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-AYC3-A00
ADMWRK- 31 ADMWRK- 31
Contrasena: C534819* Contrasefia: C534819*
Unidad: FACTOR HUMANO Unidad: FACTOR HUMANO
Numero de empleado: E1499 Numero de empleado: E1499
Correo: a.aburto@administrategia.com Correo: a.aburto@administrategia.com
Contrasena de correo: na2vNW_tAc@r7utpl Contrasefia de correo: r,a?vNW_tAc@r7utpl.
Extension: 1127 Extensién: 1127
Owncloud: FACTOR HUMANO - ABURTO APODACA | Owncloud: FACTOR HUMANO - ABURTO APODACA
ADRIANA MARLENE .ADRIANA MARLENE

AnyDesk: 966 578 462

Especificaciones: NUEVO.
Respaldo:

¢ Carpeta de red para respaldo de informacién de este equipo es "ADMWRK-31" y
el usuario es responsable de guardar en ella la informacién de Ia empresa.

» Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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GRUPO ADMINISTRATEGIA S qQ |v q g ua r d e

Nombre del Usuario: ABURTO APODACA ADRIANA MARLENE
Fecha de recepcién: 12/01/2023

1. La firma fiene la obligacion de proporcionar al colaborador un equipo de computoy
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacion de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la
reparacion del equipo.

2. El usuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le
enfrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 5530
Serie: JWZS9S3
Cargddor: CN—OT8W34»DESOO-272-AYC3—AOO

Programas instalados: Javas.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra NUEVO en perfecta condicion,
funcionando correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de dafos fisicos, 6gicos (Programas) o robo del equipo, se deberd nofificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electronico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica
con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dano generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, dueio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparaciéon de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicion o se acordar con el colaborador el fiempo estimado para cubrir el
costo).

Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



E"% GRUPO ADMINISTRATEGIA CHECK LIST E ng EIP Olu ID E COMPUTO

Nombre

' DA \NA W Puesto _ ENCRRERD : INAS ™ Fecha 12401{2
Tipo de Equipo 08 Marca DFIL Modeto 5530 Lt Jude | syv JWZ 2943
Marca del Cargador (. _ S/N Cargador CN=0T@LM CO0-232= AX7 3 ~AnC
Unidad de Negocio sy MAEVESINE Gerente Tk £eoinbsa No. Empleado L |
Correo electrénico (.0 (VRDMWRK 21 Motivode CheckList AM@I O

Informacién de los dafios en ef Equipo
Marque la casilla que descrive /a ubicacion del daro fisico en el equipo:
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Memoria Ram: 1 _ﬁﬁL< rs o restos de comida? derrame de liquidos?
Disco Duro: {9 ZCOGY "~ Ap( TH N o NO -

Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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ATTIARTZIMINGA O3UAS

Salvaguarda

Usuario: Adriana Marlene Aburto Apodaca.

Equipo a Remplazar
Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 3580

Serie: BXBO6F2

Cargador: CN-Q9RN2C-77781-73M-016W-AQ7
ADMWRK- 31

Contrasefia: C534819*

Unidad: FACTOR HUMANO

Numero de empleado: E1499

Correo: a.aburto@administrategia.com
Contrasefia de correo: ratvNW_tAc@r7utpl
Piso: 7

Extension: 1124

Owncloud: a.aburto@administrategia.com

Especificaciones:

Respaldo:

. Marca: DELL

qu'jipo Nuevo

‘Modelo: LATITUDE 3520
‘Serie: 1C454B3

Cargador: CN-02D1TJ-CH600-156-071E-AQQ
ADMWRK- 31

Contrasena: C534819%

Unidad: FACTOR HUMANO

“Numero de empieado: E1499
Correo: a.aburto@administrategia.com

-Contrasena de correo: ra?yNW_tAc@r7utpl

Piso: 7
Extension: 1124

Owncloud: a.aburto@administrategia.com

* Carpeta de respaldo en Este equipo, en la particion llamada “Respaldo ”

+ Informacién que este en cl disco duro, entregado por Administrategia

Blvicng

Roordo  Ppodece

28- Npo 202 |

Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuavhtémoc, C.P. 06700




GRUPD ADMINISTRATEGHA S alvaguarda

Nombre del Usuario: Adriana Marlene Aburto Apodaca.
Fecha de recepeion: 29/11/2021.

1. La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de computo y
cargador del mismo para rcalizar de sus actividades.

2. El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Sofiware). Delo contrario se pucde aplicar el cobro al colaborador del costo dc la reparacion
del equipo.

3. El usuario (Colaborador) cs responsable del uso y resguardo del equipo que se le entrega
con las siguicntes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 3520.
Serie: 1C45483.
Cargador: CN-02D1TJ-CH600-156-071E-AQ0.

Programas instalados:Java8. 121, Fi ireFox, Tobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler,Adobe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicion, Sfuncivnando
correctamente, sin golpes.

4. Bn caso de dafios [isicos, légicos (Programas) o robo del equipo, s¢ deberd notificar @
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electronico o bien, si se
encuentra en las instalaciones de Administrategia debera acudir de manera fisica con las personas
antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el usuario,
duefio del equipo, una vez que el arca de sistemas haga el diagnostico una vez realizado se estimara
el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago (en una sola exhibicion o se
acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo).

Aaviene  Noordo g

Nombre, {irma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Rema, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO

- e

N 0 FREENY S / R

Correo Fletrdnico gy y &biv-o £

Unidad de Negocio
S/N del cargador -GN T

156~ ¢7IE-Agy
Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del daio fisico en ef equipo:

#58E Nidm. Empleado i B9
el “Motivo de Check List ~{gi¢

\\0’

EQUIPO DANADO

»

SN

FE% Oipo KU ViV e

vt
Gf}

© Can Slock Phols

1 Teclado Bocinas Golpes Mo Enciende

Pantalla Ethernet [ Rayones Ng Carga A M

1 Mouse pad  [E) HOMI Mojado { Bisagras Rotas Ut PO Jevo
Puerto USE VGA 3 Estrellado [ Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

¢El Sistema
Operativo ha sido
modificado?

Mamorta Ram:

dgb

Disco Durog™ g

LEl equipo huele a
quemado?

Por favor incluya cuaiquier detalle relevante:
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RECIEN FORMATEADO

|

|
GRUPO ADMINISTRATEGIA

Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel

Actualizar SO al 100%

.\\

Actualizar Drivers {Dellcommand update hpydell Support assistant)

,—/‘ Habilitar y poner password al usuario Administrador -
~__ |Particionar DD, 260 GB para C y 690 para Respaldo -
e

Modificar plan de energia> configuracion avanzada 200 y nunca

\

_A!mpresoras

Firefox 41

Chrome

Skype

CCleaner y y Defragler

(NO Detse WNe ques S5

Winrar

Java 121 de 32 bits

Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado.

Zoom _

AGREGAR NETFRAMEWORK 3.5YSM1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SEC_CIQN B

[Roadkil’s Unstoppable Cop:er (gato)

_\\ \\SKK\\\

Adobe Reader Y Portable

Val

EN DOMINIO

Instalar Ofﬁce

Dlreccmnar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo

Cliente OCS Inventory

Owncloud para correo

Unldad de red de Escéner (S_} Y 19_2 168.1. 39\Umdad$\admwrk- N

NN \\

Configurar VPN L2TP -

Links de Java

Configurar Exploradc»r—mi_f:a_p?ginas de IDSEy SAT

Cliente de Correo y firma & ﬁ\L conf.  Lieaa {Jq}

SUA

MlAdmlnXML

|Conectar el equipo a WIFI

Quitar 1.39 de los DNS

poner a chrome como explorador predeterminado

Agregar la Intranet a la pagina principal

Carpeta Programas SAT

Etiquetar con numero de serie y_ﬂn"jwrk
Cliente ESET

xcluir la carpera objetos 3D en el Eset (para los actwadores de offlce)

irfstalar y guardar archivo de Audit software

|Hacer salvaguarda

\INGENIERO:

Cace néoy Dduweu D.S
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Salvaguarda

Usuario: Adriana Marlene Aburto Apodaca.

Equ]po P

Modelo: Lenovo Ideapad 310 'Modelo: Dell Latitude 3580

Serie: PFOLSVD -Serie: BXBO6F2

Cargador: CN-09RN2C-77781-73M-016W-A07
ADMWRK-31 | ADMWRK-31

Cargador: 8S5A10H42923L1CZ65H05EN

Contrasefia: C534819* Contrasefia: C534819*
E.rY“\{?-\(“ClLt) ¢ EVHAN

Especificaciones:
e No tiene acceso a instalar programas
Rgspaldo:
- ' Carpeé de respaldo én’" Esté‘ equiﬁo, en la particion llamada “Respaldo

* Informaci6n que este en el disco duro, entregado por Administrategia

\

\iF7

Acepto dé"éonformidad NAViene AauHo Rpodacc,

Nombre, firma'y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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GRUPO ADMINISTRATEGIA

Salvaguarda

Nombre del Usuario: Adriana Marlene Aburto Apodaca.
Fecha de recepcion: 08 de Octubre del 2019

I La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de computo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

I El colaborador tiene la obligacion de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la reparacion
del equipo.

2. El usuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le entrega
con las siguientes caracteristicas.

Modelo; Dell Latitude 3580
No. de serie: BXBO6F2
Serie del cargador: CN-09RN2C-77781-73M-016W-A07

Programas instalados:Java8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, C hromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicion, funcionando
correctamente, sin golpes y sin ralladuras (Equipo nuevo).

4. En caso de dafios fisicos, l6gicos (Programas) o robo del equipo, se deber4 notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o bien, si se
encuentra en las instalaciones de Administrategia debera acudir de manera fisica con las personas
antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el usuario,
duefio del equipo, una vez que el 4rea de sistemas haga el diagnostico una vez realizado se estimara
el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago (en una sola exhibicién o se
acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo).

Ao o

/}/ﬂl‘qﬁ Adviecne Nowde R G
Acepto de C AW

Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del, Cuauhtémoc, C.P. 06760




PREPARAR EQUIPO DE COMPUTO ADMINISTRATEGIA

‘ - i E GBUEUE+MMEGL

RECIEN FORMATEADO
Sacar licencia de Office y d.:ﬁ;;ientar en formato de Excel ( uEfice 20 ‘[, ¢ L,, g‘ w\g\)h_
Actualizar SO al 100%

Actualizar Drlvers (Dell command update hpy dell Support asmstant}
Habilitar 'y poner password al usuario Administrador

Particionar DD, 266€B_p_a_ra Cy 690 para Respaldo

Modificar plan de de energia alto rendimiento y configuracion avanzada 200y nunca
Impresoras

Firefox 41 |
Chrome ' _ _ _ ] ]
Opera _ ' )
CCleaner y Defragler
Winﬁ

Java 121 de 32 bltS

\&S\R\\&

=
I?“
|
|
|

I_obltU mst_alj;[__ _ _
Roadkil's Unstoppable Copier (gato) )
Adobe Reader

EN DOMINIO

Instalar Office N

Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo
Cliente OCS Inventory

Unidades de red de la unidad y H

Unidad de red de Escéner (S). Y 192.168. 1. 39\Umdad$\admwrk—
Conf‘gurar VPN L2TP

Links de Java ) o |
Configurar Explorador para pégmas de IDSEy SAT B o [
Cliente de Correo y firma
SUA ] e
MiAdminXML B B ]_
Conectar el equipo a WIFI . :

Quitar 1.39 de los DNS

poner a chro_me_ como exploraﬁor predeterminado
Agregar la Intranet a la pagina principal

Carpeta Programas SAT

Etiquetar con numero de serie y admwrk

Cliente ESET o

Excluir Ia carpera objetos 3Den el Eset (para los activadores de office)
Hacer salvaguarda (3copias) |

Meter la salvaguarda a la carpeta correspondlente {nuevo mgreso 0 camblo)

&R\\x\KKR\\g&&Q\&K
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UNNIYSE
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INGENIERO: ()| .} O (meclez  GQoicla.




KdiminiEhabagiy | CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO

-'-'_'A.A.-I

tomere BORIBNE QHORTO . puests = h=05-200]
Marca _gg,l_[ b By

Unidad de Negocio __

S/N del cargador CR-01 3_9 28 3% 3 @ Marca del cargador XELL " Motivo de Check List

15 -0 W -R0OTF
Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo:

Ndm. Empleado . ‘ﬂ 99 -

B\ O O

EQUIPO DANADO

P‘f]b\.ﬁo\ C\\()e\ AviQr eq
\o\fn Qe Qcm\c{\\o\
Ce aneya (oA
e el GLR\

'
[ITLETTTITLITE: T
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CHgdddaaaanang L]
CTIFTLLT | [
=[=]-] L=

[ Teclado [0 Bocinas [ Golpes No Enciende
[JPantalla [ Ethernet = Rayones No Carga

[C] Mouse pad [ HOMI Mojado [ Bisagras Rotas
[ Puerto usB [ vca 3 Estrellado Faltan Tornillos
El equipo cuenta con:
_ ¢El Sistema
Memoria Ram: —B—E’L Operativo ha sido ¢El equipo huele a
modificado? ?
Disco Duro: 298G 7 (9_"-] f?=£\3 i oulca 'qr*-po %}_ernngo_ o _

Por favor incluya cualquier detalle relevante:

Usuario :
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