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Salvaguarda

Usuario: RAMIREZ ROQUE AARON
Equip”o a Remplozo_r'

Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 3500

Serie: FCPTKT2

Cargador: cN-OMGIN9-LOC00-964-2F3E-A08
ADMWRK-43

Contrasena: A495085*

Unidad: ADMINISTRATEGIA

Numero de empleado: E1006
Correo: a.roque@administrategia.com
~Confrasena de correo: LHo&G2)Fvba (6eo9
Extension: 6613

Owncloud: a.roque@administrategia.com

Especificaciones: NUEVO.

Respaldo:

N | EquoNuevo L
Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 5530
Serie: BXZS9S3

- Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-BETT-A00

ADMWRK-43

Conftrasena: A495085*

Unidad: aomiistratesia |+ 9

Numero de empleado: E1006

. Correo: a.roque@administrategia.com

Contrasena de correo: LHO&G)FVb&Geod9

Extension: 6613

Owncloud: a.roque@administrategia.com

AnyDesk:835527340

e Carpeta de red para respaldo de informacién de este equipo es “ADMWRK-
43" y el usuario es responsable de guardar en ella la informacién de la

empresa.

« Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700




GRUPD ACHARISTRATEDA S @ |\/ d g ud rd c

Nombre del Usuario: RAMIREZ ROQUE AARON

Fecha de recepcion: 13/01/2023

I. Lafirma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipe de cémputo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

! El colaborador tiene la obligacién de mantener ia integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la
reparacion del equipo.

2. Elusuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le
entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 5530

Serie: BXZ$9S3

Cargador: cN-018w34-DES00-272-BETT-ACO

Programas instalados:Java8. 121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Anfivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra NUEVO en perfecta condicion,
funcionando correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de dafos fisicos, logicos {Programas) o robo del equipo, se deberd nofificar a
departamento de sistemas y al deparfamento de RH por medio de! correo electrénico o
bien, si se encuentra en los instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica
con las personas antes mencionadas.

£n caso de que el dano generara un costo, este deberd ser cubierto [Via nomina) por el
usuario, duefic del equipo, una vez que el drea de sisternas haga el diagnostico una vez
redlizado se estimara el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de paAgo
[en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir ef
cosfo).
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700




~ CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO

- GRUPO ADMINISTRATEGIA

Wombre " Vcueatir “Tleoge. WSk

J 7 Pueste 4 il

tipo de Equipo lewNep . Marca eil | Modelo - ).i—"?’a"fui) &
Marca del Cargador "Vse-\\ .. _ S/N Cargador . [’{;}.,'@‘fi’-{?\ﬁq SoeeRern L'g“q?,’gc_s—v-[*?A Favol
Unidad de Negocio h.ol_-m WENVIANGE s ba . Gerente _No. Empleado =

Correo electronico A SN eab ot ADMWRK /;i ; - Motivode Check List Qg

Informacion de los dafios en el Equipo

Marque /a casilia que describe fa ubicacion del dafic fisico en el equipo:

EQUIPO DAI}MSDO

Clhuro N1
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LT ELL LT | EFEETT

B Can Slacs Phelo

o FFTYFTFTETL L
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[ Teclado [ Bocinas O Golpes [ No Enciende o \ _ dg
[] Pantalla [ Ethernet [ Rayones No Carga EN N v
[] Mouse pad ] HDMI [ Mojado Bisagras Rotas
[ Puertouss  [Ivea O estrellade L Faltan Tornifios

El equipo cuenta con;

{El equipo tiene ¢El equipo sufrié

Memoria Ram: | Kg 2 restos de comida? derrame de quuidos?

Disco Duro: 1 _“JKo GB 2 {7

Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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GRUPO ADMINISTRATEGIA

RECIEN FORMATEADO
**Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel**
Actualizar SO al 100% y Drivers (Dell command update, hp y dell Support assistant)
Habilitar y poner password al usuario Administrador

_|Particionar DD, 260 GB para C y 690 para Respaldo

Modificar plan de energia> configuracion avanzada 200 ¥ nunca

Chrome y Firefox 41

N

Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado.

Skype

[CCleaner y Defragter (Desactivar Ia desfragmentacion para SSD)

Winrar

Java 121 de 32 bits

Adohe Reader DC

Roadkil’s Unstoppable Copier (gato)

AGREGAR NETFRAMEWORK 3.5 Y SMB1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SECCION
Conectar el equipo a WIFI

Instalar Office y/o Activarlo con cuenta
Impresoras
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. EN DOMINIO
Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo
Configurar para mejorar el rendimiento {Magia)
Chiente OCS Inventory
Adobe Reader Portable (configurar para que no pida contrasefia}
Carpeta Programas SAT
Configurar VPN L2TP
Quita-1739 de los DNS y credenciales de Admﬁ:;trador SISTEMAS TH
Links de Java
Configurar Explerador para paginas de IDSE y SAT
Unidad de red de Escm®T (S). ¥ 192.168.1.39\Unidad$\admwrk-
instalar Zoom {ponerlo en espafiot)
SUA, MiAdminXmL
poner a chrome como explorador predeterminado
Agregar la Intranet a la pagina principal
Cliente de Correo y firma
Owncloud para correo
Antivirus Bitdefender
instalar y guardar archivo de Audit software
Etiguetar con numero de serie vy admwrk
Hacer salvaguarda
Documentar los datos del equipo en GLPI
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Salvaguarda

Usnario: Aaron Ramirez Roque

Modelo' P Prob(gok 440 G3

iv

‘Sene 5CD54653 B

Cargador. CT: WDUVAOC.ZKCJLWGX
: - ADMWRK-43
Contrasefia: A495085#

ECOntraseﬁa: A495085%

el \o:\c\oc‘f. ’%oOO
Modclo MACBOOK PRO 13-inch ~1989

Serie: CO2YXOHOLVDN '—F(_D‘\‘\e.‘\':l
Cargador: CN-OMGIN9-LOC00-964-2F3E-A08 |
ADMWRK.A3 S ]

Acepto de Conformidad

Nombre, firma y fecha.

Potn Pacivey)

Calie Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



GRUPO RDMRYISTRATERIA S(fi }VE’, gz;al"da

Nombre del Usuario: Aaron Ramirez Roque
Fecha de recepcidon: 2 de Sepncmbre dei 2019

1.:-La firma tiene la obligacion. _c pr opormonar al colaborador un eqmpo de computo y
argador dcl mismo para realizar de sus actividades.

F dor tiene la obligacidn de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Snffwarej ‘Delo contrario se puede aplicar et cobro al colaborador del costo de la 1cparaczon
del equipo. ey

2. Elwsuario (Colaborador) es responsabte del uso y resguardo del equipo que se le entrega
con las siguientes caracieristicas,

Modelo: Dell Latiﬁgj%e 3500

No.'déSerie: FCPTKT2

Serie del cargaﬁar: ADMWRK-43

Programas instalades: Ccleaner, Adohe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chro‘

Office,

r ) P Al s T
_stlcas # detalle del equipo Se encuemra én perfecta condfcron ﬁmc:énan o

?i 5 i
4, En caso de dafios flSlCOS léglcos (Programas) o robo del equipo, se deberd notificar 4
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrdnico o bien, si se
encuentra en ias instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica con las personas
antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el usuario,
duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga ¢! diagnostico una vez realizado se estimara
el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago (en wna sola exhibicion o se
acordar con el colgborador el tiempo estimado para cubrir el costo).

Acepto de ;:(ij_or'i%di‘}midad
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Equipo

Marca ¢

Unidad de Negocio (N i
S/N del cargador LRIEE MG Y&

AU -2F36 - AeR
Informacién de los dafios en el Equipo

Nuam. Empleado
‘Motivo de Check List

OO0 Marca del cargador .

Marque Ia casifla que describe la ubicacion del dafio fisico en el equipo:

|

EQUIPO DANADC
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& Can Siock Pholo
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] Teclado [ Bocinas Golpes No Enciende
] Pantaila Ethernet Rayones No Carga
Mouse pad [ HDML Mojado Bisagras Rotas
] Puerto B 3 vea Estrellado Faltan Tornillos

El equipo cuenta con;

. . ¢El Sisterna
Memoria Ram: Operativo ha sido LEl equipo huele 3
medificado? quemado?
Disco Duro: i CE R Y DARIRTR v .Y -

Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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Usuario :




