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Salvaguarda

Usuario: LOPEZ GERALDO DIANA YOZELIN.
Equipo a Remplozar

Marca: HP

Modelo: PROBOOCK 440 G3

Setie: 5CD54938V7

Cargador; WEBPEOBARPOAGS

ADMWRK-105

Contrasena: D997342%

Unidad: CONTABILIDAD INTERNA

Numero de empleado; ET182

Cotreo: d‘ylopez@odminis?raiegia‘com

Contrasefia de correo: MLHwSdv cnYg5hZG~y

.Ex’rensio'n: 1113

Owncloud: COMEARILIBAL ENTERRA - LOPEZ GEILALLG AKA YOZELLN

Especificaciones: NUEVO.

Respaldo:

| Equipo'_Nuévb "

Marca; DELL
‘Modelo: LATITUDE 5530
Serie: CXZS9S3
:Cc:rgodor: CN-0T8W34-DES00-272-BETO-AC0
ADMWRK-111

Contrasefia; BO90522*
Unidad: CONTABILIDAD INTERNA

Numero de empleado:; E1182

Coreo: dylopez@administrategia.com

Contraseria de correo’ MLHwSdv*cnYg5hZG~v

Extension: 1113

Owncloud; COMTARELIDAL INTEKMA - LUPEZ SERALDD (IANA YOZELL

- AnyDesk: 936645396

» Carpeta de red para respaldo de informacion de este equipc es "ADMWRK -
111"y el usuario es responsable de guardar en ella la informacion de |a

empresa.

» Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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Nombre del Usuario; LOPEZ GERALDO DIANA YOZELIN.

Fecha de recepcion: 04/01/2022.

1. La firma fiene ia obligacion de proporcionar al colaborador un equipo de computoy
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. B colaborador tiene Ia obligacion de mantener la integridad del equipo [Hardware y
Software). Delo conirario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la
reparacidon del equipo.

2. Fl usuario {Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le
entrega con las siguientes caracterisiicas.

Modelo: LATITUDE 5530

Serie; CXZ89S53

Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-BETO-AD0

Programas instalados:javas.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler, Adobe Reader.JeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra NUEVO en perfecta condicion,
funcionando correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de dafos fisicos, 1bgicos {Programas) o robo del equipo, se deberd nofificar o
deparfamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electronico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica
con las personas antes mencionadas.

En caso de gue el dafio generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, duefic del equipo, una vez que el drea de sistfemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago
[en una sola exhibicion o se acordar con el colaborador el tiermnpo estimado para cubrir el
costo).
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Nombre, firma y fecha.

Catle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



R CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO
" GRUPO ADMINISTRATEGIA T e T e e s

Nombre Al it

Tipo de Equipo Ldig-l[-)p f1 - 35 S/N (X% 5983

Marca del Cargador =~ ||}, BUSY- DEMO= 731= BT~ Ad p—
Unidad de Negocio Gerente |, ’;dg,:m Y " _No. Empleado|_¢&
Correo electrénico Lem"ADMWRK _ /]| _ Motivode CheckList! (pisn )3 =~

Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casila que describe la ubicacion del dajio fisico en el equipo:

EQUIPO DANADO

0 D RS
| | [TTIEEITIITTT

EELELLEE | @ FeEH |

@ Can Stock Phalo

PTSWRL PRUINGS SN N

|
£ Teclado [ Bocinas Golpes [C] No Enciende

[] Pantalla Ethernet Rayones [C] No Carga

Mouse pad [] HDMI Mojado [ Bisagras Rotas

Puerto UsB [l vGa Estreliado L Faltan Tornillos

Zl equipo cuenta con:

: . | |iElequipo tiene | [eE equipo sufrié
Memoria Ram: 1 ‘5_6.& 2 ST restos de comida? derrame de liquidos?
IDisco Duro: 11 EM¢ = 2 4978 e pe e ’ AT R
— - = 2 ) —
Por favor incluya cualquier detalle relevante:
E’?{m{ 29 /L’Ufb"é/ KW la) jc Jr; [ S L’@_{r{cf‘k’}' ’ A/'P‘fj_dn‘- {'fﬂfﬁ_}z'mfﬂ !? - )

Tadecice Ir‘rvm'cf- )

Ingeniero: e %«* : = Usuario :

ennnrta@Madminictratania ram / Tal K& 220N-7200 Evi 19247 ral- ELG 42QN-2E79
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GRUPO ADMINISTRATEGIA
RECIEN FORMATEADO

**Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel**

Conectar el equipo a WIFI

Actualizar SO al 100% y Drivers (Dell command update, hp y dell Support assistant)
Habilitar y poner password al usuario Administrador

s
/
/ Particionar DD, 260 GB para Cy 690 para Respaldo
/
2

Modificar plan de energia> configuracion avanzada 200 y nunca

Chrome y Firefox 41

Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado, control total 3¢ (4S 194
_|Skype

CCleaner y Defragler (Desactivar la desfragmentacion para SSD)

Winrar

v |1ava 121 de 32 bits

Adobe Reader DC

Roadkil’s Unstoppable Copier (gato)

1" |AGREGAR NETFRAMEWORK 3.5 Y SMB1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SECCION
Instalar Office y/o Activarlo con cuenta outlook.com

Impresoras

EN DOMINIO
/-Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo
Adobe Reader Portable (configurar para que no pida contrasefia)
/ |Cliente OCS Inventory

Carpeta Programas SAT

Links de Java

v |Configurar Explorador para paginas de IDSE y SAT

;/EUA, MiAdminXML

) |Instalar Zoom (ponerlo en espafiol)

Unidad de red de Esdafier (S). Y 182.168.1.39\UnidadS\admwrk-
poner a chrome como explorador predeterminado

N/;i Agregar la Intranet a la pagina principal

Configurar VPN L2TP 4, 2,3

 |Quitar 149 de los DNS y credenciales dg-Administrador
«~_|Cliente de Correo y firma

Owncloud para correo

i |Antivirus Bitdefender

/ Configurar para mejorar el rendimiento (Magia)

"

instalar y guardar archivo de Audit software
Etiquetar con numero de serie y admwrk
Hacer salvaguarda

Documentar los datos del equipo en GLPI

INGENIERO: [ vac ‘ Pere el SISTEMAS T!
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GRUPO ADMIBISTRATEGHL

N SALVAGUARDA

Usuario: Diana Yozelin Lépez Geraldo

Se le hace entrega de un equipo de cémputo para que pueda empezar a laborar en
Administrategia con las siguientes especificaciones.

Especificaciones de Ja Laptop " . ]
Modelo Hp ProBook 440 G3
Serie 5CD54938v7

" Cargador 5CD54938V7

-ADMWRK Admwrk-105
Contrasefia DS37342*
Uridad Contabilidad Interna
Numero de empleado E1182
Correo d.ylopez@administrategia.com
Contrasefia de correo LOP5948%*
Extension | : _ 1109
Owncloud = = ' CO'NOO‘E")

Especificaciones:

< El equipo no cuanta con permisos de Administrador para poder instalar programas.
*  No se permite la instalacién de programas al menos gue no sean de usa laboral

Respaldo:

<+ Todo equipo de la empresa cuanta con una peticidn ilamada respaldo.

Noambre, firma y fecha

Calle Burango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700




GAUPD ADMINISTRATEG!A

SALVAGUARDA

Nombre del Usuario: Diana Yozelin Lépez Geratdo
Fecha de recepcion:

< Lafirma tiene fa obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de computo
y cargador del mismo para realizar de sus actividades.

% El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware
y Software).

% Elusuario es autorizado en la presente {(Colaborador) es responsable del uso y
resguardo del equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo:

No. de serie:

Serie del cargador

Programas instalados:java8.121, FireFox, fobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Rec;der, Te:;m ’l/_fe?uer, A-nyDe__'_sk, Chfofﬁer, Antivirus y Office

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicion, funcionando
correctamente, sin golpes vy sin ralloduras.

4. En caso de dafios fisicos, ldgicos (Programas) o robo del equipo, se deber4 notificar @
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo elfectronico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera
fisica con las personas antes mencionadas.

- .En caso de que el dafio generara un costo, este deberé ser cubierto {Via nomina) por el
'~ “usuario, duefio‘del equibo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez

realizado se estimara el costo de reparacién de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir e}
costo).

Diana Yoelin hopez Gealdo %f%w

Nombre, firma y fecha

Callle Durango 263, Col. Roma Del, Cuauhtémoc, C.F 06700




CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO

Ul Fecha L lGE0t=T1)

~S/N 15'(05‘{?39{,} 7 | Correo Eletrénico’
R o ﬂm&m A T

Marca SRR -
Unidad de Negocio | (o + T e Ndm. Empleado T S TEER
S/N del cargador i | Marca del cargador |_J{# _ Motivo de Check List & s /&.

Informacidn de los daiios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo:

EQUIPO DANADO

Teclado [ Bocinas = Golpes No Enciende
[ Pantalla @ Ethernet gz Rayones No Carga
Mouse pad HDMI 3] Mojado Bisagras Rotas
[7] Puerto USB . VGA [ Estrellado Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

: . ¢El Sistema
Memoria Ram: Operativo ha sido ¢El equipo huele a
P e modificado? quemado?
Disco Duro: o s 1 R . )

Por favor incluya cualquier detalle relevante:

b(‘)ﬁn- \?— CUA J‘.* C“‘ l" FTal S -7 s) J Wy s Lo e Yo Uencn Te Ay \w:
LW 7 0 | v
Fabincie ‘3—'"-*’:"”‘ D
Ingeniero: T En 2 oA Usuario :
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