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Salvaguarda

Usuario: LOPEZ HERNANDEZ KAREN LIZBETH.
Equipo a Remplazar

Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 3500

Serie: 8ZR0JT2

Cargador: CN-0MGJN9-LOC00-94H-57F6-A08

ADMWRK- 20

Contrasena: 1252630*

Unidad: GRETEL GUTIERREZ

Numero de empleado: E1382

Correo: kl.lopez@administrategia.com

Confrasena de correo: R_boWojlH&X?PZe%DS

Extension:

Owncloud: kllopez@administrategia.com

Especificaciones: NUEVO.

Respaldo:

~_Equipo Nuevo
Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 5530

Serie: CYZS9S3

Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-GT0O0-A00
ADMWRK- 20

Conftrasena: 1252630*

Unidad: GRETEL GUTIERREZ

‘Numero de empleado: E1382

Correo: kl.lopez@administrategia.com

Contrasena de correo: R_boWojlH&X?PZe%DS
Extension: 4405

Owncloud: crereL curisRRE: - LOPEZ HERNANDEZ KAREN LIZBETH

AnyDesk:

e Carpeta de red para respaldo de informacién de este equipo es “ADMWRK-
20 y el usuario es responsable de guardar en ella la informacién de la

empresa.

» Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.
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Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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GAUPD ADMINISTRATEGHA SOIVOQUGrdO

Nombre del Usuario: LOPEZ HERNANDEZ KAREN LIZBETH.

Fecha de recepcion: 16/01/2023.

1. La firma tiene la obligacion de proporcionar al colaborador un equipo de computo y
cargador del mismo para redlizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligaciéon de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la
reparacion del equipo.

2. Elusuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le
entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 5530
Serie: CYZS9S3
Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-GTO0-A00

Programas instalados:Java8.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra NUEVO en perfecta condicion,
funcionando correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de dafios fisicos, ldgicos (Programas) o robo del equipo, se deberd notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica
con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafo generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicion o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).
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Nombre, frma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



EI GRUPO ADMINISTRATEGIA CHECK LIST EEEQQE_UWO“DE COMPUTO
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Nombre

Puesto w20 ' Fecha | Jlo-tA-TERZ
" | Modelo || gﬁ JwL BN s/n _CYHYZYISE ]

Tipo de Equipo

Marca del Cargador 7% S/N Cargador
Unidad de Negocio e\ Gk X ° | Gerentef ('}vz.fz ' No. Empleado ¢ 13E Z

Correo electronico glr_lcp‘_k_@uﬁnmﬁg%;g— ADMWRK __ 70O Motivode Check List ( 5 . liiC

Informacion de los daios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo.

EQUIFO DANADO

A

o

*é :EE‘EEEi
Wil FTTILLL ol B

R = O3 i = 063 5 o o e

[ Teclado [] Bocinas Golpes [] No Enciende
[JPantalla [ Ethernet [ Rayones [ No Carga

[J Mouse pad [£] HOMI [] Mojado [ Bisagras Rotas
[ Puertouse [ vea Estrellado [ Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

) . ) | [¢Elequipo tiene ¢El equipo sufrio
et Rane '::"é i restos de comida? derrame de liquidos?
Disco Duro: 1| LU fis I e | W g ] -
<< 4
- ) e

Por favor incluya cualquier detalle relevante:

C?l{?a' MNUELP =N ;jcv)tﬂr'\ P r(\L{ir'if?f 3 ffL»ir?nfvg;_- ff“rff(-["mzrn‘/F-
Vd i

Ingeniero: : B #\ = Usuario : : QHCH pr’):?— ﬁ%’




[ | GRUPO ADMINISTRATEGIA
RECIEN FORMATEADO

**Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel** }‘ \ baran |2 B d>
Actualizar SO al 100% y Drivers (Dell command update, hp y dell Support assistant)
Habilitar y poner password al usuario Administrador

Particionar DD, 260 GB para Cy 690 para Respaldo i
Modificar plan de energia> configuracion avanzada 200 y nunca Vil ot 1A
Chrome y Firefox 41

Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado. Aagdest > 612 4B A5
Skype

CCleaner y Defragler (Desactivar la desfragmentacion para SSD)
Winrar

T b o

Java 121 de 32 bits 3‘,3,15.[,2 )
Adobe Reader DC L{ LEWTO Y Seene i\cz@)dtc:lmm u“-"
Roadkil’s Unstoppable Copier (gato) 7R

AGREGAR NETFRAMEWORK 3.5 Y SMB1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SECCIO R’x \ _{-‘.}‘ff%_f“_’ s ooy
Conectar el equipo a WIFI
Instalar Office y/o Activarlo con cuenta
Impresoras
EN DOMINIO
Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo
Configurar para mejorar el rendimiento (Magia)
Cliente OCS Inventory
Adobe Reader Portable (configurar para que no pida contrasefia)
Carpeta Programas SAT
Configurar VPN L2TP
Quitar 1.39 de los DNS y credenciales de Administrador
Links de Java Verap,
Configurar Explorador para paginas de IDSE y SAT *
Unidad de red de Escaner (S). Y 192.168.1.39\Unidad$\admwrk-
Instalar Zoom (ponerlo en espaiiol)
SUA, MiAdminXML
poner a chrome como explorador predeterminado
Agregar la Intranet a la pagina principal
Cliente de Correo y firma
Owncloud para correo
Antivirus Bitdefender
instalar y guardar archivo de Audit software %\ B Ao R e ;
Etiquetar con numero de serie y admwrk L, DA
Hacer salvaguarda N |
Documentar los datos del equipo en GLPI

SISTEMASTI

A {

; \ J ' ISTEMA
INGENIERO: \f"’“-‘\\“ L ad s S =
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ADITAATZIHINGOA DIURD

Salvaguarda

Usuario: Karen Lizbeth Lépez Hernandez.

Equipo a Remplazar

Modelo: HP ProBook 440 G3

Serie: 5CD5493936

Cargador; ~----=---

ADMWRK- 72
Contrasefia: E471827*

Unidad: GRETEL GUTIERREZ

Numero de empleado: E1382

Correo: kl.lopez@administrategia.com

Contrasefia de correo: J=tMlou$zbY&
Extensidn: 8113

' Owncloud: N/A

Especificaciones:

Respaldo.

qu'J'i'po Nuevo

Modelo: Latitude 3500

Serie: 8ZR0JT2

Cargador: CN-OMGIN9-LOC00-94H-57F6-A08
ADMWRK-20

Contrasefia: 1252630*

Unidad: GRETEL GUTIERREZ

Numero de empleado: E1382

Correo: kl.lopez@administrategia.com
Contrasefa de correo: ------
Extension: 8844

Owncloud: N/A

* Carpeta de respaldo en Este equipo, en la particion llamada “Respaldo ”

e Informacion que este en el disco duro, entregado por Administrategia

Kaven Uibeth Loorr Hevinandn )/ _(A-01-2000

Nombre, firma y fecha.




GRUPO ADMINISTRATEGIA

Salvaguarda

Nombre del Usuario: Karen Lizbeth Lépez Hernandez.
Fecha de recepcion: 09/01/2020.

1. La firma tiene la obligacion de proporcionar al colaborador un equipo de computo y cargador del
mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware y Software).
Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la reparacion del equipo.

2. Elusuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le entrega con las
siguientes caracteristicas.

Modelo: Latitude 3500
Serie: 8ZR0JT2

Cargador: CN-OMGJN9-LOC00-84H-57F6-A08
Programas instalados: Java8.12], FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler,Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicion, funcionando correctamente, sin
golpes.

4. En caso de dafios fisicos, légicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a departamento de
sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o bien, si se encuentra en las
instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este debera ser cubierto (Via nomina) por el usuario, duefio del
equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez realizado se estimara el costo de
reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago (en una sola exhibicion o se acordar con el
colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo).

Lot Hermandet  Covr Urbetn /M cq-01 1010

Nombre, firmay fécha.



Unidad de Negocio __ [Sy¢
S/N del cargador TN =1

Ndm. Empleado
k Motivo de Check List [

.m"lb;eﬁ\o

Informacioén de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo:

EQUIPO DANADO

B e ]

1 Teclado [ Bocinas Golpes [] No Enciende
Pantalla [ Ethernet [ Rayones [£] No Carga

[] Mouse pad [ HOMI Mojado Bisagras Rotas
Puerto USB VGA Estrellado Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

" ) . -0 o ¢El Sistema .
emoria Ram: —-%17— Operativo ha sido ¢El equipo huele a

R ' dificado? ?
Disco Duro: i'—ﬁ-\ e == NO %?e-mafb- o

&

Por favor incluya cualquier detalle relevante:

(||
El onib o o ;uprr\\m 2n \DGCY\C'f. (’cnd'lc:?mk“_’ﬁ S {m\". e, mcm-er\mwn-lv Dreve :1.11 Ve
]

-..T ) I
ar‘['ur.l?mr i GL "5\;9{‘39!"14- A‘SSWSJF[.\.:}-L“H{‘ ['L “ mrﬂw:rwl IJIDCL'!’F{ m‘lan,\l"b \:FJA‘LE .

_‘Cg-?___{' C ’L Df.\i 2o oln -l',.u'.\’-."-':; r"'aEJr 8.0

Ingenlero:




PREPARAR EQUIPO DE COMPUTO ADMINISTRATEGIA

' . I._I L
- 4l : . : . " cauro ADMINISTRATEGIA

RECIEN FORMATEADO
Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel _ o _ - {
Actualizar SO al 100% ___-______ I S
J Actuallzar Drivers (Dell command update hpy dell Support assistant) _ |

Habllltar y poner password al usuario Administrador B i
Particionar DD, 260 GB para Cy 690 para Respaldo '_ _ __‘_______ .
; Modrflcar plan de energia> conflguracmn avanzada 200y n nunca Lﬂv\t L_\, LJ _ B
= )mpresoras
 |Firefox 41
Chrome _ _ - _

— |Opera _ ' o i |

[CCleaner y Defragler - - ) - o
éé/ Winrar . . ) L

Java 121 de 32 bits L.
éﬁnydesk \-,fﬁ_am\{;_e_viere conflgurar contraseﬁa para acceso no vngllado i
_~lobitUnistaller ) -

Roadkll’s Uhstobpab!e Comer(gato) o o - ol
Adobe Reader Y Portable e - !

P . _ENpoMNo T
~_|instalar O?fice - ' - _ B _ |
_‘g/ Dlreccmnar carpetas de Escrltorlo docu... a la unidad de Respaldo
|Cliente OCS Inventory ) __i _ R B .

¢/~_Unidades de red de la unidad - B _ .

£~ |Unidad de red de Escaner (S). Y 192. 168.. 1 39\Un|dadS\admwrk-
Conflgurar VPN L2Tp

N\

Conflgurar Explg_r_ador para pagmas de IDSE y SAT
Cliente de E;)Egp y firma
SUA '
MiAdminXML
~|Conectar el equipo a WIFI
Quitar 1.39 de los DNS
{poner a chrome como explorador predeterminado o ] R
/ Agregar la Intranet a la pagina principal B ) i o
Carpeta Programas SAT ' - . -
Etiquetar con numero de serle y admwrk

Cliente ESET o -

Excluir la carpera objetos BD en el E Eset (para los actwadores de S%a_ﬁce}
instalar y guardar ar art_:hwo_de Audit software

Meter Ia salvaguarda alaca rpeta correspondlente (nuevo mgre-so o camblol______
INGENIERO:
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GRLIPO ADMINISTRATEGLA

SALVAGUARDA

Usuario: Karen Lizbeth Lopez Herndndez

Se le hace entrega de un equipo de cémputo para que pueda empezar a laborar en
Administrategia con las siguientes especificaciones.

Lol S ooh v b Especficaciones de fa Laptop o o o
Modelo Hp ProBook 440 G3
Serie 5CD5453936
Cargador 5CD5493936
ADMWRK Admwrk-72
Contrasefia E471827%

Unidad Contabilidad Externa
Numero de empleado | E1382

| Correo klLlopez@administrategia.com
Contrasefia de correo J=tMlouSzbY& |
Extension _ . : 8113
Owncloud

Especificaciones:

% Elequipo no cuanta con permisos de Administrador para poder instalar programas.
% No se permite la instalacion de programas al mencs que no sean de uso laboral

Respaldo:

** Todo equipo de la empresa cuanta con una peticion llamada respaldo.

Koven Laodtn Lopar Hooda, Q- eneo 2000

Nombre, firma vy fecha

Calle Durango 243, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700




GRUPQ ADMINISTRATEGLA

SALVAGUARDA

Nombre del Usuario: Karen Lizbeth Lépez Hernindez
Fecha de recepcién:
% La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborador un eguipo de computo
y cargador de! mismo para realizar de sus actividades.
% Elcolaborador tiene la obligacién de mantener |a integridad del equipo (Hardware
y Software).
** Elusuario es autorizado en la presente (Colaborador} es responsable del uso v
resguardo del equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.
Modeio:
No. de serie:
Serie del cargador
Programas instalados:/ava8.121, FireFox, fobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler,Adobe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus y Office

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicién, funcionando
correctamente, sin golpes y sin rafloduras,

4. En caso de dafios fisicos, 16gicos (Programas} o robo del equipo, se debers notificar g
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera
fisica con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este debers ser cubierto (Via nomina) por el

usuario, duefio del equipo, una vez que el 4rea de sistermas haga el diagnostico una vez

realizado se estimara el costo de reparacién de igual forma de evaluar la forma de pago
{en una sola exhibicion o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).

ke Liebeth epey Hemardler 4 onae 2000

Nombre, firma y fecha

Calle Durango 263, Col. Roma Del. Cuauhtémoc, C.P 06700




