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NDFTARTAKIMOA 09UAD

Usuario: CANEDA ABREGO ALBA VIANEY.
Equipo a Remplazar

Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 3520

Serie: 9T3HT93

Cargador: CN-0W1NG3-L0C00-14U-3056-A01

ADMWRK-69

Contrasena: L294676*

Unidad: DIRECCION DE OPERACIONES

Numero de empleado: E978

Correo: v.caneda@administrategia.com

Contrasena de correo: WELLwGX9gCwD

Extension: 6154

Owncloud: v.caneda@administrategia.com

Especificaciones: NUEVO.

Respaldo:

Salvaguarda

7 Equipo Nuevo
Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 5530

Serie: DXZS9S3

Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-AYCN-A00
ADMWRK-69

Contrasena: L294676*

Unidad: DIRECCION DE OPERACIONES
Numero de empleado: E?78

Correo: v.caneda@administrategia.com
Contrasena de correo: WEtLwGX9qCwD
Extension: 6154

OWNCIOU: DIRECCION DE OPERACIONES - CANEDA ABREGO ALBA VIANEY

AnyDesk: 516373490

e Carpeta de red para respaldo de informacion de este equipo es “ADMWRK-
69 y el usuario es responsable de guardar en ella la informacion de la

empresda.

« Respaldo de correo se hace semanalmente por Owncloud.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700

_No—mbr_e firmao vy fecha.
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GRUPD ADMINISTRATEGIA SO'VOQUGrdO

Nombre del Usuario: CANEDA ABREGO ALBA VIANEY.

Fecha de recepcion:26/01/2023.

1. La firma fiene la obligacién de proporcionar al colaborador un equipo de coémputoy
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la
reparacion del equipo.

2. Elusuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le
entrega con las siguientes caracteristicas.

Modelo: LATITUDE 5530
Serie: DXZS9S3
Cargador: CN-0T8W34-DES00-272-AYCN-A00

Programas instalados:Javas.121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner
Defraggler, Adobe Reader,TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloudy Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra NUEVO en perfecta condicion,
funcionando correctamente, sin golpes ni rayones.

4. En caso de dafos fisicos, 16gicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o
bien, si se encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica
con las personas antes mencionadas.

En caso de que el dafo generara un costo, este deberd ser cubierto (Via nomina) por el
usuario, duefio del equipo, una vez que el drea de sistemas haga el diagnostico una vez
realizado se estimara el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago
(en una sola exhibicién o se acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el
costo).

.

Nombre, firma y fecha.

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



ﬁ! GRUPO ADMINISTRATEGIA CHECKL!*SI*‘EQO D COMPUTO

Nombre (ﬂn’rdﬁ ']'\'bz,'a, 3—\\hﬁ Ulqm_-f{ Puesto ST R " Fecha -2 &G f‘?_CZi
Tipo de Equipo _L.iic Marca _ A Modeto TALATNRERT 36 ) syv DXXSDHR T

Marca del Cargador S/N Cargador A/ --.:Z TeWw3H-VES60 -~ 2301~ AN~ Ac
Unidad de Negocio | Gemnte 3 SWW 74 eym " _No. Emp!eadm £ H&

Correo electronico iﬁmmﬁdonwnl{ £ Motivode Check List L@ﬂ o

Informacion de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dario fisico en el equipo:

EQUIPO DANADO
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[ Teclado Bocinas Golpes [] No Enciende
[ Pantalla Ethernet Rayones [ No Carga
Mouse pad HDMI Mojado [ Bisagras Rotas
puertouss [ vGA Estrellado [ Faltan Tornillos

El equipo cuenta con:

) e ¢El equipo tiene ¢El equipo sufrio
Memoria Ram:1 8 GJf 5 restos de comida? derrame de liquidos?
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RECIEN FORMATEADO
**Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel**
Actualizar SO al 100% y Drivers (Dell command update, hp y dell Support assistant)
Habilitar y poner password al usuario Administrador

Particionar DD, 260 GB para Cy 690 para Respaldo

Modificar plan de energia> configuracion avanzada 200 y nunca

Chrome y Firefox 41

Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado.

Skype

CCleaner y Defragler (Desactivar la desfragmentacion para SSD)

Winrar

Java 121 de 32 bits

Adobe Reader DC

Roadkil’s Unstoppable Copier (gato)

AGREGAR NETFRAMEWORK 3.5 Y SMB1.0, AMBOS ESTAN EN LA MISMA SECCION
Conectar el equipo a WIFI

Instalar Office y/o Activarlo con cuenta

Impresoras

EN DOMINIO
Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo
Configurar para mejorar el rendimiento (Magia)
Cliente OCS Inventory
Adobe Reader Portable (configurar para que no pida contrasefia)
Carpeta Programas SAT
Configurar VPN L2TP
Quitar 1.39 de los DNS y credenciales de Administrador
Links de Java
Configurar Explorador para paginas de IDSEy SAT
Unidad de red de Escéner (S). Y 192.168.1.39\Unidad$\admwrk-
Instalar Zoom (ponerlo en espafiol)
SUA, MiAdminXML
poner a chrome como explorador predeterminado
Agregar la Intranet a la pagina principal
Cliente de Correo y firma
Owncloud para correo
Antivirus Bitdefender
instalar y guardar archivo de Audit software
Etiquetar con numero de serie y admwrk
Hacer salvaguarda
Documentar los datos del equipo en GLPI

INGENIERO: TevioA o S ey

| GRUPO ADMINISTRATEGIA

3\ ™ |, J¥C
Ao
Pkt J U6
}\‘.“1{;\, \J \[lr
; DY 2
SISTEMAS T/

SISTEMAS Ti



AIIITARTEININDA 09UAD
Salvaguarda
Usuario: Alba Vianey Caneda Abrego
Equipo a Remplazar e Equipo Nuevo
Marca: DELL Marca: DELL

Modelo: LATITUDE 3500
‘Serie: 9YROJT2

Cargador: CN-0G6J41-CH600-943-0POI-A07
ADMWRK-69

Contrasefia: 1.294676*

Unidad: SUSANA ROJAS
Numero de empleado: E978
| Correo: v.caneda@administrategia.com
Contrasefia de correo: 3,D4QL0o{QASy!{qyg-
Piso: 10

Extension: 6154

Owncloud: v.caneda@administrategia.com

Especificaciones:

Respaldo:

‘Modelo: LATITUDE 3520
Serie: 9T3HT93

| Cargador: CN-OW1NG3-L0OC00-14U-3056-A01
' ADMWRK- 69

Contrasefia: 1.294676*
Unidad: SUSANA ROJAS
Numero de empleado: E978

Correo: v.caneda@administrategia.com

| Contrasefia de correo: 3,D4QLo{QASy!{qyg-

Piso:10
Extension: 6154

Owncloud: v.caneda@administrategia.com

e Carpeta de respaldo en Este equipo, en la particion llamada “Respaldo *

* Informacion que este en el disco duro, entregado por Administrategia

M. U aney (_’_(.H_Jg /\]')
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CAUPD AMINISTRATEGH S alva gu ard a

Nombre del Usuario: Atba Vianey Caneda Abrego
Fecha de recepcién: 26/07/2021

1. La firma tiene la obligacién de proporcionar al colaborader un equipo de computo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

1. [l colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo ({fardware y

Software). Delo contrario se puede aplicar el cobro al colaborador del costo de la reparacion
del equipo.

2. El usuario (Colaborador) es responsable del uso y resguardo del equipo que se le entrega
con las siguientes caracteristicas.
Modelo: LATITUDE 3520
Serie: 9T3HTO3
Cargador: CN-OW1ING3-LOC00-14U-3056-A01

Programas instalados:Java8. 121, FireFox, Iobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defiaggler,Adobe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus, Owncloud y Office.

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicion, funcionando
correctamente, sin golpes,

4. En caso de dafios fisicos, 16gicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar 4
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electrénico o bien, si se
encuentra en las instalaciones de Administrategia debera acudir de manera [isica con las personas
antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo, este debera ser cubierto (Via nomina) por el usuario,
duefio del equipo, una vez que el drea dc sistemas haga el diagnostico una vez realizado se estimara
¢l costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago (en una sola exhibicidn o se
acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo).

Nombre, firma y fecha.



CHECK LIST EQUIPO DE COMPUTO

Unidad de Negocio
S/N del cargador ¢ ¢

Informacién de los dafios en el Equipo

Marque la casilla que describe la ubicacion del dafio fisico en el equipo:

EQUIPO DANADO
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Teclado
Pantalla
Mouse pad
Puerto USB

El equipo cuenta con:

No Enciende
[[] No Carga

[ Bisagras Rotas
O Faitan Tornillos

Disco Duro:

Memoria Ram: i Eﬁh il

[[] Bocinas Golpes

[ Ethernet [7] Rayones

[ HDMI Mojado

Bvea [ Estrellado
¢El Sistema
Operativo ha sido
modificado?
B No

¢El equipo huele a
quemado?
NO

Por favor incluya cualquier detalle relevante:
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PREPARAR EQUIPO DE COMPUTO ADMINISTRATEGIA

. @ .enuemrinmsmm&_

RECIEN FORMATEADO
z Sacar licencia de Office y documentar en formato de Excel |
— | Actualizar SO al 100% .
" |Actualizar Drivers (Dell command update, hp y dell Suppoft assistant)
~__|Habilitar y poner password al usuario Administrador

- |Particionar DD, 260 GB para Cy 690 para Respaldo

=
P

Modificar plan de energia> conflguracmn avanzada 200 y nunca
Impresoras _

Firefox 41

Chrome

Opera

CCleaner y Defragler

Winrar

Java 121 de 32 bits )
Anydesk configurar contrasefia para acceso no vigilado.
lobitUnistaller )

Roadkil’s Unstoppable Copier (gato)

Adobe Reader Y Portable

EN DOMINIO

-~ |Instalar Office
—_|Direccionar carpetas de Escritorio, docu... a la unidad de Respaldo
— |cliente OCS Inventory
Owncloud para correo
Unidad de red de Escaner (S)- ¥ 192.168.1. 39\Un|dad$\admwrk—
Conflgurar VPN L2TP
Links de Java ) )
Configurar Explorador para pdginas de IDSE y SAT
Cliente de Correo y firma
SUA
MiAdminXML
Conectar el equipo a WIFI
Quitar 1.39 de los DNS
poner a chrome como explorador pfedeterminado
Agregar la Intranet a la pagina principal
Carpeta Pfogramas SAT
—|Etiquetar con numero de serie y admwrk
- Cliente ESET
Excluir la carpera objetos 3D en el Eset (para Ios actwadores de office)
instalar y guardar archivo de Audit software
Hacer salvaguarda
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ANOITARTEININOA D9LAD

Salvaguarda

Usuario: Vianey Caneda Abrego

Modelo: Dell Latitude 3580 Modelo: Dell Latitude 3500
Serie: JXBO6F2
Cargador: JXBO6F2
ADMWRK-69
Contrasefia: L294676*

Serie: 9YROJT2
: Cargador: 9YROJT2
- ADMWRK-69

Contrasefia: 1L.294676*
1E 4 ~ E478

Especificaciones: T

* No tiene acceso a instalar programas

Ré_q;ald_o: .'

: Bt

o ”Carpcta de respaldo en Este equipo, en ia particion llamada “Respaldo

+ Informaci6n que este en el disco duro, entregado por Administrategia

‘\L\ \\ ) nesp 4' ﬂ\ L‘: O

Acepto de Conformidad

Nombre, firma y fecha. | /’

Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700
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GRUPO ADMIHISTRATEGIA

Salvaguarda

Nombre del Usuario: Vianey Caneda Abrego
Fecha de recepcion:11 de Julio del 2019

1. La firma tiene la obligacion de proporcionar al colaborador un equipo de computo y
cargador del mismo para realizar de sus actividades.

L. El colaborador tiene la obligacién de mantener la integridad del equipo (Hardware y
Sofiware).
2. El usuario es autorizado en la presente (Colaborador) es responsable del uso y resguardo
del equipo que se le entrega con las siguientes caracteristicas.
Modelo: Dell Latitud 3500

No. de serie: 9YROJT2
Serie del cargador: 9YROJT2
Programas instalados:Java8. 121, FireFox, lobit Uninstaller, Cliente Inventory, Ccleaner

Defraggler,Adobe Reader, TeamViewer, AnyDesk, Chromer, Antivirus y Office

Caracteristicas a detalle del equipo: Se encuentra en perfecta condicién, funcionando
correctamente; sin-golpes y:sin ralladuras (Equipo nuevo).

4. En caso de dafios fisicos, 16gicos (Programas) o robo del equipo, se debera notificar a
departamento de sistemas y al departamento de RH por medio del correo electronico o bien, si se
encuentra en las instalaciones de Administrategia deberd acudir de manera fisica con las personas
antes mencionadas.

En caso de que el dafio generara un costo. este debera ser cubierto (Via nomina) por el usuario,
duefio del equipo, una vez que el 4rea de sistemas haga el diagnostico una vez realizado se estimara
el costo de reparacion de igual forma de evaluar la forma de pago (en una sola exhibicién o se
acordar con el colaborador el tiempo estimado para cubrir el costo).
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Calle Durango 263, Col. Roma, Del. Cuauhtémoc, C.P. 06700



